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Zakladni Skola a Mateiska Skola Litvinov, PodkruSnohorska 1589, okres Most
Podkrusnohorska 1589, 436 01 Litvinov

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Cast 32: VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: ZSMS-SD 1/2022/S-08 1.1.5. A 10
Vypracoval: Lenka Zéad¢€rova, DiS, vedouci vychovatelka
Schvalila: Megr. Hana Kaskov4, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 31. 8. 2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2022

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1.9. 2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatku, které tvoti soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zadkladnim, stfednim, vy$§im odborném
a jiném vzdé¢lavani (8kolsky zakon), v Giplném a platném znéni v souladu s platnymi provadécimi
predpisy skolského zakona a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani, ve znéni vyhlasky ¢.
111/2022 Sb., s G¢innosti dnem 1. 9. 2022

Skolni druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakd skoly dle platného $kolniho vzd&lavaciho
programu pro Skolni druzinu.

Skolni druZina je umisténa v samostatné budové U Koldomu 1615, Horni Litvinov 436 01. V této
budové mé zazemi celkem pét oddéleni skolni druziny.

Na zahrad¢ se nachézi certifikované herni prvky a soucasti zahrady je 1 velky altan s posezenim.
Pobyt na zahradé€ je pouze pod dohledem vychovatelky a déti jsou seznameny S pravidly vyuZivani
vSech hernich prvki i altdnu. (viz ,,desatero* na informacni tabuli u vstupu

do zahrady).

Skolni druZina je uréena zakam 1. stupné. Pfednostné jsou piijiméni Zaci z 1. — 3. roéniku

do naplnéni kapacity.

Prihlaovani Zaki do SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodi¢i Zéka.
V piipadé naplnéni kapacity SD rozhoduji kritéria pfijeti pro vyhodnoceni:

1. pfednost zakl 1. rocniku

2. vek zaka (mladsi ma prednost pred starSim)

3. potadi odevzdani vyplnéné piihlasky

Pii nedodrzeni terminu uplaty za SD bude piijat nahradnik za neplatictho Zaka.
OdhlaSeni Zaka z SD nebo zménu dochazky sdéli zékonny zéastupce vychovatelce v druzing
pisemné na formulat SD.
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Doplnéno Dochazka

Pravidelnou denni dochdzkou se rozumi piihlaSeni k zdjmovému vzdélavani nejméné 4 dny v tydnu
po dobu nejméné 5 po sob¢ jdoucich mésict.

Pravidelnou dochazkou piihlaSeni k zajmovému vzdélavani, které neni pravidelnou denni dochazkou
a které se kona po dobu nejméné 5 po sob¢ jdoucich mésict v obdobi Skolniho vyucovani pravidelné
s vyjimkou obdobi skolnich prazdnin alespon jednou za

1. tyden v rozsahu alespoil 1 hodiny, nebo

2. 2 tydny v rozsahu alesponi 2 hodin

Nepravidelnou a piilezitostnou dochazkou piihlasSeni k zajmovému vzdélavani v jiném rozsahu, nez
je uvedeno vyse.
Odchod déti ze SD na zakladé telefonického rozhovoru s rodi¢em neni dovoleno.

Organizacni zajiSténi

Skolni druzina ma 5 oddéleni, ktera navitévuji Zaci 1. — 3. ro¢niku. Oddéleni jsou naplnéna nejvyse
do poctu 30 ucastnikd. Reditelka $koly stanovuje touto smérnici nejvyssi podet Gcastniki na 1
pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykondvané Ccinnosti ucastnikii, zejména
s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii b&zné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli skoly

S béznym dopravnim provozem... max. 30 déti,

b) pfi organizacné ¢i dopravné ndro¢nych nebo vyjimecnych akcich projednd vedouci vychovatelka
s feditelkou Skoly piedem organizacni zajisténi akce vetné poctu doprovazejicich osob.

Provoz $kolni druZiny je v pondéli—patek 6:00 — 8:00 a 11:40 — 16:30 hodin.

Denni tadd je dostate¢né¢ pruzny, umoziuje reagovat na individudlni moznosti zakd,
na jejich aktudlni potfeby. Déti jsou rozdéleny podle véku do péti oddéleni, ktera maji ndzvy barev.
Planovani Cinnosti vychazi z potieb a zajmt 274k, navazuje na zakladni vzdélavani
a vyhovuje individudlnim vzd&lavacim potiebAm a moznostem. Zaci maji dostatek &asu
I prostoru pro spontanni hru a individualni odpocinkové ¢innosti. Druzina realizuje vychovné
vzdélavaci cCinnost ve vychové mimo vyuCovani zejména formou relaxacnich, rekreacnich,
zajmovych a vychovné-vzdélavaci ¢innosti, které umoziuji zaktim ptipravu na vyucovani.

Zakonni zastupci zdka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druZiny pisemné sdéli vychovatelce
rozsah dochazky Zaka a zplisob odchodu Zaka z druziny; tyto daje jsou zaznamenany v piihlasce.

Omluvu nepiitomnosti zaka v druzing, odchylky od dochazky Zz4ka, nebo pokud ma Z4k odejit ze SD
jinak ¢i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice tuto skutecnost
vychovatelce SD pisemn¢.

V dochazkovém sesité je zaznamenavan piichod Zaka do SD i jeho odchod ze SD.

Odhlasovani zakd ze SD je provadéno zakonnymi zastupci na zakladé pisemnych odhlasek.
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Materialni podminky

Skolni druzina vyuZivd pro svou &innost vlastni budovu, kterd svym vybavenim
a usporadanim odpovida potfebam déti mladsiho véku. V budové je pét heren pro jednotliva
oddé€leni. Herny slouzi k odpocinku, k samostatné aktivité¢ 1 ke spolecnym c¢innostem a hram.
Odd¢leni jsou vybaveny stolnimi a spole¢enskymi hrami, riznymi stavebnicemi, knihami, détskymi
Casopisy a CD prehravaci. V satné¢ déti vyuzivaji skiinky a lavicky na pirevlékani
a prezouvani. Ve vstupnich prostorach jsou umistény botniky a navleky. Vstup do Saten je mozny
pouze po prezuti nebo vyuziti navlekii. Zahrada je vybavena novymi hernimi prvky, venkovnim
odpadkovym koSem a prostornym zastieSenym altanem s posezenim pro celou tfidu nebo oddéleni.
Cely aredl je zajistén kvalitnim oplocenim a zamykatelnou brankou.

Personalni podminky

V SD pracuje pét kvalifikovanych vychovatelek s kladnym vztahem k détem.

Jako vedouci zaméstnanec je ur¢ena vedouci vychovatelka.

Vychovatelka je inicidtorem a privodcem déti pii ¢innostech, které motivuje, navozuje piimo nebo
nepiimo, fidi, hodnoti. Vychovatelka probouzi v détech aktivni zdjem o okoli, socialni kontakty,
komunikaci, chut’ divat se kolem sebe a podnéty vnimat. Podnécuje a rozviji ptirozenou zvidavost
ditéte, chut’ objevovat i odvahu projevit se a ukazat co vSechno zvladdne. Tyto zddouci projevy pak
pfiméfené oceniuje a chvali. Vychovatelka béhem celého pusobeni rozviji socialni kompetence
dilezité pro dalsi rozvoj déti, zdravé sebevédomi, sebejistotu, schopnost byt sdm sebou, piizpiisobit
se zivotu v socidlni skupiné i v multikulturni spolecnosti, polozit zdklady pro celozivotni uceni a
schopnost jednat v duchu zakladnich lidskych a etickych hodnot. Déti jsou rozdéleny podle véku do
péti oddéleni, kterd maji nazvy barev. Dle stanovenych PO zajistuji ¢innost i AP.

Uplata za $kolni druZinu

Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi za¥i aZ prosinec

a leden az ¢erven. Vyse tplaty je stanovena piedem na cely $kolni rok. Uplata — zvla$tni vnitini
predpis. Skola pfijimé platby v hotovosti jen zcela vyjime&ng, rodi¢e plati bezhotovostnim zptisobem
— ptfevodem. Kazdému ditéti je pro ucely plateb pfidélen variabilni symbol, ktery je shodny

s identifika¢nim ¢islem zaka. Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni uhrady

v soucinnosti s ekonomkou skoly, pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud
rodiée nereaguji na Gstni vyzvy, prokazatelnym zptisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta:
- zékovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni ptiplatek, ktery pobira
jeho zékonny zastupce nebo jind opravnéna osoba,
- zékovi, pokud ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte v péstounské péci a tento
ptispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud skutecnosti uvedené v pismenu a)
a vyplaceni ptispévku uvedeného v pismenu b) prokaze fediteli.

Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druZiny o tom uvédomi feditelku
Skoly nejpozdgji do jednoho mésice — k termintim 30. 9. a 31.1.
Reditelka Skoly miize rozhodnout o pfipadném vylouceni zaka ze Skolni druziny.

o

Prava zaki
- mohou se ztcastnovat akci potadanych skolni druzinou
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- mohou navrhovat aktivity

- mohou vyuzivat zatizeni a véci slouzici k zdjmovému vzdélavani

- maji pravo, vyjadfit svlij nazor ptiméienou formou za dodrzovani pravidel slusnosti

- maji pravo na ochranu pied Sikanovanim a psychickym nésilim, pfed formami sexudlniho
zneuzivani a pied kontaktem s narkotiky

- maji pravo na to, aby nebyl ponizovéan a zesmésiiovan

-maji pravo na zvlastni péci v odiivodnénych piipadech, onemocnéni, zdravotni postizeni, talent

Povinnosti Zakii

- dodrzuji bezpecnost a pravidla chovani dle pouceni pti nastupu do skolni druziny

- dodrzuji pravidla hygieny a bezpecnosti v druzin€, jsou povinni chranit své zdravi,

zdravi spoluzak a pracovniki druziny

- dodrzuji pravidla slusného chovani ke spoluzakim i dospélym

- zéci jsou k sob¢ ohleduplni, starsi respektuji mladsi spoluzaky

- za zvI4st hrubé poruseni fadu SD se povazuje Sikanovani, kradeZe a podvody

- 7aci Setii zafizeni Skolni druziny a neposkozuji ho

- 74k miize opustit prostory SD a budovu $koly pouze s védomim vychovatele

- pokud dojde ke skod¢ na majetku, kterou zak prokazatelné zavinil, musi ji on nebo jeho zdkonny
zastupce odstranit ¢i finanéné uhradit jejich opravu

- 74k do druziny nenosi Zaci cenné véci — drahé osobni hracky, elektronické hry, kalkulacky, vétsi
obnos penéz, SD za tyto véci neruéi a nebude odskodiiovéna jejich ztrata

- mobilni telefony pouzivaji na vytizeni nezbytné nutnych zalezitosti po souhlasu vychovatele

- z4ktm je zakazano do Skoly vnéset a ve Skole uzivat ndvykové latky a jedy a takové latky,

které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuyji.

Cinnost Skolni druZiny se fidi Ro¢nim planem, o kterém jsou rodi¢e pribézné informovani
na nasténkach SD. Organizacné je ddna Vnitinim fadem Skolni druziny a obsahové Svp SD.

Provoz Skolni druZiny: pondéli—patek

Ranni provoz je od 6:00 — 8:00 hod — rodi¢e piedavaji déti osobné pani vychovatelce, ktera
vykonava dohled, v opa¢ném ptipadé nemlze pani vychovatelka za dit€ zodpovidat.

V 7:30 hodin odchazime spolecné do budovy Skoly.

Pti déleném vyucovani je ranni provoz az do 8:45 hod.

Z4ci se nahlasuji a vychovatelka konajici dohled je zapise do sesitu ranni dochazky.

Odpoledni druZina je v provozu denné od 11:40 — 16:30 hodin.

Vyjimkou je pondéli, kdy maji zaci tfidnické hodiny a vyucovani kon¢i nejdtive v 12.10 hodin.

Do odpoledni druziny piichazeji zaci v doprovodu vyucujiciho posledni hodiny. Ten predava déti
vychovatelce ve sbérné tfidé daného oddéleni se seznamem piitomnych zaki. Nasleduje ptiprava na
obéd (hygiena) a obé&d ve Skolni jideln€. Poté piechazeji jednotliva odd€leni do budovy skolni
druziny. Zaci odchazeji ze $koly se viemi vécmi, které potiebuji k odchodu

a uloZi si je v $atné SD. Vstup do $aten SD je mozny pouze po pfezuti nebo vyuziti navlekd, coz plati
pro vSechny zaky a dosp¢lé.

Pti postupnych odchodech zakti z jednotlivych odd€leni domd, je mozné spojit ¢innost oddéleni

Vv dobé, kdy pocet zaki v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se postupuje pfi
spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykondva jinou €innost — zdjmovou, relaxacni apod.

DodrZovani pravidel p¥i pfichodu a odchodu déti do budovy SD:
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Vyzvedavani nebo samostatné odchody Zaku
- po obéd¢ pouze do 13. 30 hod.
- po vychazce od 15. 00-16. 30 hod.

Pokud Zak pijde domi bez doprovodu mimo dobu uvedenou v pfihlasce, vyplni rodic¢e pisemny
doklad, ktery zak ptreda TU nebo vychovatelce SD. Uvedou datum, hodinu a svij podpis.

Postup pii nevyzvednuti Zaka ze SD:

Provoz SD konéi v 16:30 hodin. Pfi nevyzvednuti z4ka do stanovené doby, vychovatelka nejdiive
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup
bezvysledny, informuje vychovatelka Méstskou policii Litvinov

a spolecné kontaktuji pracovnika organu péce o dit¢.

Zivotosprava zaku

Stravovaci ndvyky a pitny reZim zajisti vychovatelka, kterd dba na hygienu a kulturu stolovani,
dohled na pitny rezim déti, piti v SJ. Zaktim je poskytovana plnohodnotné a vyvazena strava.
PtihlaSovéni a odhlaSovéani obédil zajist'uji rodice osobné, telefonicky ¢i elektronicky www.3zs.cz).
Dbaji na véasné zaplaceni. Cip na ob&d si déti nosi u sebe.

Zaci prechazi s vychovatelkou na obéd do jidelny v piizemi budovy. Pitny rezim

si Zaci zaji$tuji sami vhodnymi népoji po celou dobu pobytu. Zaci maji dostatek volného pohybu
nejen na Skolni zahradg¢, ale také ve tfid¢ a v t€locviéné. Program ¢innosti venku je aktudlné
ptizpiisobovan pocasi a kvalité ovzdusi.

Bezpecnost Zaki

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied rizikovym chovanim
a projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Vychovatelka pouci zédky ve svém oddéleni o bezpecnosti a pravidlech chovani. Datum pouceni
zapiSe do tfidniho vykazu opakované do posledniho chybé&jiciho Zéka.

(viz piiloha poucéeni o bezpecnosti)

Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skolni druzing, ve skole, ale i mimo n¢ tak, aby neohrozili
zdravi a majetek svij ani jinych osob. Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni
zakid prvni den Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaka, kteti chybéli, provedou o tom pisemny
zdznam do tiidni knihy. Skola odpovida za zdky v dob& dané rozvrhem &innosti druziny.

Vsem osobam je ve vné&jSich i vnitinich prostorach skoly zakézano koufit, poZivat alkohol, uzivat
navykové latky a ve Skole s nimi manipulovat. (§ 8, odst. 1, pism. B, zak. ¢. 379/2005 Sb.). To
neplati pro ptipady, kdy osoba uZiva navykové latky v ramci lé¢ebného procesu, ktery ji byl stanoven
zdravotnickym zafizenim.

Pozivani omamnych a psychotropnich latek (dale jen ,,OPL*) osobami mlad§imi 18 let je v Ceské
republice povazovano za nebezpecné chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti, ma narok na pomoc
organt socialné-pravni ochrany déti.

V piipadé, kdy se Skola o takovém chovani dozvi, bude tuto skute¢nost hlasit zdkonnému zéstupci

zaka.
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Zakonni zastupci jsou povinni informovat o zmén¢ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich potizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, pf. zmény v udajich, které by mohly mit vliv na prubéh vzdélavani
a bezpecnost zaka.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni piihlizet
k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
ptedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytnout jim nezbytné informace K zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pii praci a protipozarni piedpisy, pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost
0sob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaka a v pfipad¢ nahlého onemocnéni, ¢i akutniho zdravotniho
stavu zéka, informuji vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Poté zajisti jeho piedani zakonnym
zéastupctm. Zakonni zastupci jsou povinni zajistit vyzvednuti ditéte z SD z akutnich zdravotnich
davodii. Pii urazu poskytnou pedagogicti pracovnici zakovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti
oSetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy urazi, piipadné
vyplni pfedepsané formulafe. OSetieni

a vyplnéni zaznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél
prvni.

74k, ktery jevi znamky akutniho onemocnéni, musi byt izolovan od ostatnich, mit zajiitény dohled, a
to do prichodu rodica.

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim ¥adu, pokud SD pro svoji innost
vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna, cvicnéd kuchynka, dilna), #idi se pfisluSnymi fady téchto
uceben.

Pitny rezim v jednotlivych odd¢€lenich je zajistén formou vlastnich donesenych napoja.

Zabezpeceni vstupu do budovy Skolni druziny je zajisténo videotelefony, které umoznuji
identifikaci zdkonnych zastupcl pii vyzvedavani déti. V pfipad€ neznamé osoby mé vychovatelka
pravo pozadovat, aby se doty¢na osoba legitimovala.

Zakonni zastupci respektuji doporuéeni omezit vstup do budovy SD na minimum.

Po zazvonéni na ptislusnou barvu oddé€leni ohldsi jméno a piijmeni ditéte, které ptivadi nebo naopak
vyzvedavaji. Dité bude propusténo do Satny, kde se ptipravi k odchodu a poté odchazi z budovy.
Toto opatieni je v souladu s hygienickymi podminkami ve spole¢nych prostorach skolni druziny.
Zaroven déti vedeme k samostatnosti a sebeobsluze pfi prevlékani a udrzovani poradku v Satnich
skiinikach a v prostoru Satny.

Opatieni se netyka situace, kdy zakonny zastupce nebo vychovatelka potiebuji osobni jednani.

Izolace nemocného ditéte, které projevuje znamky infekéni choroby

Pti ndhlém onemocnéni ditéte nebo urazu zajisti zaméstnanec skoly v€asné poskytnuti prvni pomoci,
pfipadné ptivola Iékafskou pomoc.

Bezodkladné jsou informovani zadkonni zastupci a vedeni Skoly.

Kazdy ze zamé&stnancii mé povinnost zajistit oddéleni ditéte, které vykazuje znamky akutniho
onemocnéni, od ostatnich déti, zajistit nad nim dohled zletilé fyzické osoby a neprodlené oznamit
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tuto skute¢nost nadfizenym vedoucim zaméstnancim. Urceny zaméstnanec vycka s nemocnym
ditétem v izolované mistnosti (kabinet, sborovna) do doby vyzvednuti ditéte zdkonnym zastupcem
nebo povéienou osobou.

To samé opatieni plati i v ptipadé vyskytu v§i détské pedikulozy.

Informace o ochrané osobnich udaji a organizacnich opatienich, prokazatelné pouceni

0 pravech a povinnostech a souhlasy zakonnych zastupct a zaméstnanca Skoly vyplyvajicich

z natizeni EU na ochranu osobnich tdaji neboli GDPR 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 s u¢innosti od
25. 5. 2018 jsou ulozeny V listinné podobé v katalogovych listech déti a ve slozkach zaméstnancu.
Prihlasky, dochazkové listy a jiné dokumentace do skolni druziny, které obsahuji osobni tidaje zaki,
jsou trvale ulozeny v uzamykatelnych skiinich v oddélenich skolni druziny a nelze je vynaset ze
Skoly, pfedavat cizim osobam nebo kopirovat a kopie poskytovat neopravnénym osobam.

Podminky pro vzdélavani zaki se specialnimi vzdélavacimi potirebami a Zaki nadanych

Ve skolni druziné maji zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zaci nadani pravo na bezplatné
poskytovani podptirnych opatieni.

Zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zaci nadani k naplnéni svych vzdélavacich moznosti
nebo Kuplatnéni nebo kuzivani svych prav na rovnopravném zaklad¢ s ostatnimi potiebu;ji
poskytnuti podplirnych opatieni. Podpiirnd opatfeni znamenaji nezbytné upravy ve vzdélavani a
Skolskych sluzbach, odpovidajici zdravotnimu stavu, kulturnimu prostfedi nebo jinym zivotnim
podminkam zaka. Organizace vzdélavani zéka ve Skolni druzin€ vychdzi z obtizi zéka ve vzdélavani,
respektuje specifika zaka, ktera mohou ovliviiovat jeho ucast na aktivitach organizovanych ve Skolni
druzin€. Organizace vzdélavani zdka ve Skolni druzin€ podporuje rozvoj nadani, kde hlavnim cilem
zdjmového vzdélavani je podpora maximélniho rozvoje

a plného vyuziti potencidlu nadanych a mimotfddné nadanych 74k v oblastech rozumovych
schopnosti, v pohybovych, manuélnich, uméleckych nebo socialnich dovednostech.

Podptirna opatieni se ¢leni do péti stupiiti.

Skola i v ramci zdjmového vzdélavani uplatiiuje podpiirna opateni prvniho stupné na zakladé planu
pedagogické podpory (dale jen PLPP) bez doporuceni Skolského poradenského zatizeni (déale jen
SPZ) nebo na zakladé doporuceni SPZ tykajicich se pravé prvniho stupné podpory. Ugelem podpory
vzdélavani téchto zakil je plné zapojeni a maximalni vyuziti vzdélavaciho potencidlu kazdého Zaka s
ohledem na jeho individualni moznosti a schopnosti. Vychovatel ve Skolni druziné¢ tomu
pfizplsobuje vzdélavaci strategie a metody na zakladé stanovenych podplrnych opatfeni.

Podptirna opatfeni druhého az patého stupné se ve Skolni druziné uplatiiuji na zakladé doporuceni
SPZ.

Podptirna opatieni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami a nadané zaky
ve Skolskych zatizenich pro zdjmové vzdélavani mohou zahrnovat:
a) poradenskou pomoc SPZ
b) upravu organizace, obsahu, forem a metod vzdélavani
¢) pedagogickou intervenci
d) pouziti kompenzacnich pomucek
e) podporu asistenta pedagoga
f) podporu dalsiho pedagogického pracovnika
g) poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb v prostorach stavebné nebo technicky upravenych
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Diiraz je kladen na spolupraci vSech zacastnénych subjekti ve vychovné vzdélavacim procesu zaka,
zakonnych zastupcii a pedagogli, coz je zdkladnim piedpokladem uspéSného vzdélavani zaka
se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zak nadanych.

Dokumentace

a) fadné vyplnéné piihlasky zakonnym zastupcem zaka, jejich soucasti je pisemné sdéleni
zdkonnych zastupcii o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu téastnika ze SD

b) tifidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné pichledy vychovné vzd€lavaci prace, véetné
dochazky déti,

c) celoro¢ni plan ¢innosti, mési¢ni plany jednotlivych oddéleni

d) Skolni vzdélavaci program

e) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu $koly,

f) Rad skolni druziny

g) V kancelafi ZS knihu trazi a zdznamy o trazech zaku

Poudeni o bezpeénosti ve $kolni druZiné (dale SD)

Zaci v SD neopoust&ji budovu bez dovoleni dospé&lé osoby (vychovatelky)
- hlési prichod rodict (popt. osoby, ktera si zdka vyzvedava)
- hlasi odchod na WC, do jidelny, umyvarny a odchazi pouze po souhlasu
p. vychovatelky
- na WC, ale i1 nikde v budové Skoly Zaci nelezou po vyskach, do oken a sami nikdy okna
neoteviraji
- nesahaji do el. proudu (zasuvek) a ani neobsluhuji el. spotiebice, elektrické susaky na
ruce jsou uréeny pouze k osuseni rukou / ne vlast a jinych ¢asti téla, véci /
- nestrkdme dovniti Zadné pfedméty
- do jidelny (na obéd) a z jidelny odchazeji s p. vychovatelkou nebo dle pokynii p.
vychovatelky a dodrzuji zésady spravného stolovani, chovani
- pted vstupem do jidelny si vzdy umyji ruce, ptipadné pouziji dezinfekci na ruce
- nikdy nepobyvaji sami v SD
- navychazku se prevlékaji (pokud budou mit véci od rodicti) a odchazeji
vzdy v uspofadaném Utvaru, prvni z budovy vychazi p. vychovatelka
nebéhaji a neskacou po schodech
nesahaji na cizi zvirata

Na htisti nechodi mimo misto ur¢ené k hram, v ptipad¢ potfeby ozndmi vychovatelce
- nelezou na prolézacky, pokud u nich nestoji p. vychovatelka
- neopousti prostor, ktery byl uréen k hram, vraci vyptjcené sportovni nacini

Na Skolni zahradé neopousti prostor, ktery byl uréen k hram — vraci vyptjcené sportovni nacini
- nelezou po stromech a vySkach
- altdn a relaxacni prvky vyuzivaji pouze po souhlasu dospélé osoby, dodrzuji pravidla
bezpecnosti a ochrany zdravi

V prirodé chodi pohromad¢ v blizkém okoli p. vychovatelky
- nelezou po stromech, neSermuji klacky
- nesahaji na zvifata (ziva i mrtva)
- neji lesni plody
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- v pfipad¢€ zpozorovani plazu upozorni p. vychovatelku

V zimé nehazi koule po osobach, do oken a na auta
- pfi klouzéni a jizd€ na sn€hu dodrzuji bezpecnost v ramci ochrany zdravi
a dle pokyna vychovatelky
- neldmou stromy, vétve a netrhaji rostliny (mohou byt jedovaté)

Prilezitostné akce, kino, vystavy, exkurze
- ze Skolni druziny odchézeji a ptichazeji v utvaru spolecné s p. vychovatelkou
- dodrzuji zasady bezpecného prechazeni vozovky
- dodrzuji zésady spolecenského chovani na kulturni akci
- na WC odchazeji po svoleni p. vychovatelky
- neopoustéji sami prostory urcené k akci
- respektuji pokyny priivodce v misté kondni akce

- Neberou do ruky rachejtle ani jinou pyrotechniku

- Nenosi noze, kuli¢kové pistole, zapalky a jiné nebezpecné predméty

- Hlasi vSechny turazy i drobné odieniny

- Pecuje o poradek po celou dobu v misté vykonu zajmového vzdélavani
Zavérecna ustanoveni Vnitiniho Fadu Skolni druziny.

1. Tento t&d je zavazny pro vSechny zaky $kolni druziny a pracovniky skoly.

2. Zaméstnanci $koly s timto fadem byli seznameni na pedagogické radé dne 31. 8. 2021
Zaci $kolni druziny jsou s vnitfnim fadem SD seznameni vychovatelkami a toto je zaznamenéno
v tfidnich knihach SD.

3. Zakonni zastupci zaki byli informovani o vydani vnitiniho fadu SD na tiidnich schiizkach, fad je pro
né& zpfistupnén na nasténce SD a na webovych strankach koly.

4. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéfena
vedouci vychovatelka SD a SK

5. Rusi se predchozi smérnice ¢. j. ZSMS-SD 1/2021/S-30
6. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym fadem Skoly
7. Tento vnitini pfedpis nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2022

V Litvinové dne 31. 8. 2022

Mgr. Hana Kaskova
reditelka skoly
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Ptiloha ¢.1 Ptihlaska do skolni druziny

Prihlaska do Skolni druZiny pro Skolni rok: 2024/2025 od 1. 9. 2024 do 30. 6. 2025

Jméno a prijmeni ditéte:

Ttida: Datum narozent: Identifikac¢ni ¢islo zaka:

Bydlisté ticastnika shodné s bydlistém zdkonnych zastupcii:

Zdravotni problémy zaka, alergie:

Matka: Telefon:

Otec: Telefon:

Kontaktni e-mail:

Uplata za obdobi zaFi—prosinec ve vysi 600,- K& na et 35-34232491/0100 do 15. 9. 2024

Uplata za obdobi leden—&erven ve vysi 900,- K& na tdet 35-34232491/0100 do 15. 1. 2025

Neuhrazeni platby do uvedeného terminu miiZe byt diivodem k vyi‘azeni i¢astnika ze SD.

VS = 33 a p¥idélené identifikaéni ¢islo Zaka. Nap¥. ICZ: 11859 VS = 3311859

(netyka se prvnich t¥id, které ICZ obdrzi na prvni schiizce)

NEZAPOMENTE na vzkaz pro piijemce = jméno a tfida Zaka. Nap¥. Jana Novi 3. A - druZina

V ptipadé odchodu ditéte v jiném Case, nez je uvedeno v piihlasce, je nutné odevzdat
pisemné prohléseni, které musi obsahovat jméno ditéte, datum, ¢as a zptsob odchodu
(sam ¢i s doprovodem) a podpis zakonného zastupce.

Dochizku do $kolni druZiny budeme vyuZivat: (zakrouZkujte prosim)
1. Pravidelné denné: Kazdy den od pondéli do patku.
2. Pravidelné: Opakovana dochazka v rozsahu alesponi 1 hodinu v tydnu.
3. Nepravidelné: Obcasnd dochazka, pokazdé v jiné dny v tydnu.
4. Prilezitostné: Velmi zfidka, tfeba jen 2X v mésici.

Piichod do ranni druziny 6:00 — 7:15

hodin Casy odchodi Doprovod / samo
ano/ne

Po

Ut

St

Ct

Pa

Ostatni plnoleté osoby, které budou vyzvedavat déti ze Skolni druziny: (uved'te jméno, pfijmeni, tel.
kontakt a ptibuzensky vztah k ditéti)

Zakonni zastupci se seznamili s Vnitinim fadem SD, ktery je zvefejnén na webovych strankach
Skoly.
Datum: Podpis zdkonnych zastupcii:
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Dodatek &. 2 s adinnosti od 1. 9. 2024
Stanoveni tuplaty ve $kolni dru¥in a ¥kolnim klubu pro $kolni rok 2024/2025

S uéinnosti od 1. ledna 2024, zdkonem &. 183/2023 Sb., kterym se zmé&nil zdkon &. 563/2004
Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zm&né nekterych zakoni, ve znéni pozdgjsich piedpist, a
zdkon ¢. 561/2004 Sb., o pred3kolnim, zakladnim, stfednim, vy3$8im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjdich piedpist, doslo ke zméné kompetence pro
stanoveni platy ve vefejnych Skolach a Skolskych zatizenich. Odbor socidlnich véci a kolstvi,
ve spolupraci s Vami feditelkami $kol, zpracoval zpravu do jednani rady mésta konané dne
20.3.2024, ve které ptedlozil navrh na vy$i aplat pro litvinovské skoly.

Rada mésta usnesenim ¢&. R/6340/45 schvilila niZe uvedené &4stky:

mésic pololeti
Skolni druZina 150 K& x
Skolni klub X 600 K&

Zikladnf $koly 5 Mafersks tiora
V,Ljtvinové 1.3. Zﬂéﬂ
o mst;{;hsojrs : 589, okres Mosr

v Jel.: 476 111 3

Mgr. Hana Kaskova
feditelka Skoly
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Dodatek ¢€. 3

Od zafi 2023 jsou vSechna odd¢leni vybavena rekupera¢nimi jednotkami na ¢isténi vzduchu
(rekuperace vzduchu zlepsuje celkovou kvalitu vzduchu ve $kole a snizuje se riziko $ifeni nemoci),
venkovnimi zaluziemi na oknech, ale také meteostanici, ktera snima vnitini i venkovni hodnoty a lze
Ji propojit s mobilni aplikaci.

V Litvinové dne: 31. 8. 2023

Mgr. Hana Kaskova
feditelka Skoly

Vnitini fad Skolni druziny
strana 12



: Zakladni Skola a Mateiska Skola Litvinov, Podkrusnohorska 1589, okres Most
L lry/'”oy se sidlem: PodkruSnohorskad 1589, 436 01 Litvinov

Dodatek €. 4 s aéinnosti od 1. 9. 2024

Pti d€lené vyuce prvnich ro¢nika bude dohled nad zaky zajistén v uc¢ebné €. 32 v Case
od 8:00 do 8:45 hod.
Pani vychovatelka si zaky vyzvedne v 7:55 hod ve tiidé a v 8:45 hod je odvede zpét.

V Litvinové dne: 30. 8. 2024

Mgr. Hana Kaskova
feditelka Skoly
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