Zidkladni $kola s rozSifenou vyukou jazykii a Matei'ska Skola Litvinov,
Podkrusnohorska 1589, okres Most
se sidlem: Podkrusnohorska 1589, 436 01 Litvinov

LITVINOY

Zakladni Skola s roz§ifenou vyukou jazykt a Matetska skola Litvinov, Podkru$nohorska 1589,
okres Most
Podkrusnohorska 1589, 436 01 Litvinov

ORGANIZACNI RAD SKOLY
Cast 32: VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: ZSMS-SD 1/2019/S-17 1.1.5. A 10
Vypracoval: Drahuse Kolevova, vedouci vychovatelka
Schvalil: Mgr. Hana KaSkova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 30. 8. 2019

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2019

Smérnice nabyva tcinnosti ode dne: 1.9. 2019

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Skolni druZina je umisténa v samostatné budové U Koldomu 1615, Horni Litvinov 436 01.
V této budové ma zdzemi celkem pét oddéleni Skolni druziny.
Na zahrad¢ se nachazi certifikované herni prvky a soucasti zahrady je i velky altan s posezenim.
Pobyt na zahrad¢ je pouze pod dohledem vychovatelky a déti jsou seznameny s pravidly
vyuzivani v§ech hernich prvki i altanu. (viz ,,desatero® na informacni tabuli u vstupu
do zahrady).
Skolni druZina je uréena zakam 1. stupné. Pfednostné jsou piijiméni Zaci z 1. — 3. ro¢niku
do naplnéni kapacity.
Prihlaovani Zaki do SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodi¢i Zéka.
V piipadé naplnéni kapacity SD rozhoduji kritéria pfijeti pro vyhodnoceni:
1) vek zaka (mladsi ma piednost pied starSim)
2) rocnik, ktery zak navstévuje (pfednost maji zaci niz§ich ro¢niki)
3) potadi odevzdani vyplnéné piihlasky
4) ptednost zakiim 1. stupné

Pfi nedodrZeni terminu tplaty za SD bude pfijat nahradnik za neplaticiho Zaka.
OdhlaSeni Zdka z SD nebo zménu dochazky sdé€li zdkonny zastupce vychovatelce v druziné

pisemné na formulaf SD.

Odchod dé&ti ze SD na zikladé telefonického rozhovoru s rodi¢em neni dovoleno!
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Organizacni zajiSténi

Skolni druzina ma 5 oddéleni, kterd navitévuji zaci 1. — 3. roéniku. Oddéleni jsou naplnéna
nejvyse do poétu 30 ucastniki. Reditelka $koly stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet uéastniki
na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonévané Cinnosti ucastnikli, zejména s
ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii b&zné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli $koly
S béznym dopravnim provozem... max. 30 déti,

b) pfi organiza¢né ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna ved. vychovatelka
s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich osob.

Uplata za $kolni druZinu

Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi za¥i aZ prosinec
a leden az Cerven. Vyse Uplaty je stanovena predem na cely $kolni rok. Skola pfijiméa platby
V hotovosti jen zcela vyjimecné, rodi¢e plati bezhotovostnim zplsobem — pifevodem. Kazdému
ditéti je pro ucely plateb pfidélen variabilni symbol, ktery je shodny s identifika¢nim cislem
zaka. Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni thrady v souc¢innosti s ekonomkou
Skoly, pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni
vyzvy, prokazatelnym zptisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta:
a) zakovi, pokud je spoleéné posuzovanou osobou pro narok na socialni piiplatek, ktery
pobira jeho zdkonny zastupce nebo jind opravnéna osoba,
b) zékovi, pokud mé narok na pfispévek na thradu potieb ditéte v péstounské péci a tento
prispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud skute¢nosti uvedené v pismenu a)
a vyplaceni pfispévku uvedeného v pismenu b) prokaze tediteli.

Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druZiny o tom uvédomi
feditelku Skoly nejpozdéji do jednoho mésice — k termintiim 30. 9. a 31.1.
Reditelka skoly mliZze rozhodnout o pfipadném vylouceni Zaka ze Skolni druziny.

Prava zaki

- mohou se zcastiovat akci pofadanych skolni druZinou

- mohou navrhovat aktivity

- mohou vyuzivat zafizeni a véci slouzici k zajmovému vzdélavani

- maji pravo, vyjadfit svllj ndzor pfiméfenou formou za dodrzovani pravidel slusnosti

- maji pravo na ochranu pied Sikanovanim a psychickym nésilim, pfed formami sexudlniho
zneuzivani a pted kontaktem s narkotiky

- maji pravo na to, aby nebyl poniZovéan a zesmés$iiovan

-maji pravo na zvlastni péci v odiivodnénych ptipadech, onemocnéni, zdravotni postizeni, talent
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Povinnosti zaka

- dodrzuji bezpecnost a pravidla chovani dle pouceni pii nastupu do skolni druziny

- dodrzuji pravidla hygieny a bezpecnosti v druzin€, jsou povinni chranit své zdravi, zdravi
spoluzak a pracovnikt druziny

- dodrzuji pravidla slusného chovani ke spoluzakiim i dospélym

-zaci jsou k sob€ ohleduplni, starsi respektuji mladsi spoluzaky, za zvIast hrubé poruseni fadu
SD se povazuje Sikanovani, kradeZe a podvody

- 74ci Setii zafizeni Skolni druziny a neposkozuji ho

- 74k miize opustit prostory SD a budovu $koly pouze s védomim vychovatele

- pokud dojde ke $kod& na majetku, kterou z&k prokazateln¢ zavinil, musi ji on nebo jeho
zakonny zastupce odstranit ¢i finanéné uhradit jejich opravu

- zak do druziny nenosi Zaci cenné véci - drahé osobni hracky, elektronické hry, kalkulacky,

v&tsi obnos penéz, SD za tyto véci neruéi a nebude odskodiiovéna jejich ztrata

- mobilni telefony pouzivaji na vyfizeni nezbytn€ nutnych zalezitosti po souhlasu vychovatele

Cinnost $kolni druZiny se fidi Ro¢nim planem, o kterém jsou rodice priibézné informovani
na nasténkach SD. Organizacné je dana Vnitfnim fadem Skolni druziny a obsahové Svp SD.

Provoz §kolni druZiny: PONDELI - PATEK

Ranni provoz je od 6:00 — 8:00 hod — rodic¢e predavaji déti osobné pani vychovatelce, ktera
vykonavé dohled, v opaéném piipad¢ nemiiZze pani vychovatelka za dité¢ zodpovidat.

V 7:30 hodin odchéazime spolecné do budovy skoly.

Pti déleném vyucovani je ranni provoz az do 8:45 hod.

Z4ci se nahlasuji a vychovatelka konajici dohled je zapise do sesitu ranni dochazky.

Odpoledni druzina je v provozu denné od 11:40 — 16:30 hodin.

Vyjimkou je pondéli, kdy maji Zaci tfidnické hodiny a vyucovani kon¢i nejdiive v 12.10 hodin.
Do odpoledni druZiny piichazeji zaci v doprovodu vyucujiciho posledni hodiny. Ten predava
déti vychovatelce ve sbérné tfidé daného oddéleni se seznamem piitomnych zaki. Nasleduje
ptiprava na obéd (hygiena) a obéd ve $kolni jidelné. Poté piechazeji jednotliva odd€leni do
budovy $kolni druziny. Zaci odchazeji ze §koly se vemi vécmi, které potiebuji k odchodu

a uloZi si je v $atné SD. Vstup do Saten SD je moZny pouze po pfezuti nebo vyuziti navleki, coz
plati pro vSechny zaky a dospélé.

Pt postupnych odchodech zakti z jednotlivych odd€leni domd, je mozné spojit ¢innost oddéleni
Vv dobé, kdy pocet zaki v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se postupuje pfi
spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonéva jinou ¢innost — zdjmovou, relaxacni apod.

Vyzvedavani a propousténi Zaku
- po obéd¢ — pouze do 13. 30 hodin
- po vychazce — od 15. 00 - 16. 30 hod.
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Pokud zak pijde domi bez doprovodu mimo dobu uvedenou v piihlasce, vyplni rodice pisemny
doklad, ktery zak pteda TU nebo vychovatelce SD. Uvedou datum, hodinu a sviij podpis.

Postup p¥i nevyzvednuti Zika ze SD:

Provoz SD konéi v 16. 30 hodin. Pii nevyzvednuti Zaka do stanovené doby, vychovatelka
nejdifve informuje telefonicky rodi¢e zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD. Pokud je
tento  postup bezvysledny, informuje vychovatelka  M¢éstskou policii  Litvinov
a spole¢n¢ kontaktuji pracovnika organu péce o dité.

Obédy
PtihlaSovani a odhlaSovani obédl si zakonni zastupci zajisSt'uji sami v kancelati Skolni jidelny.
Dbaji na v¢asné zaplaceni. Cip na obéd si déti nosi u sebe.

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pfed rizikovym chovanim
a projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Vychovatelka pouci zédky ve svém oddé€leni o bezpecnosti a pravidlech chovani. Datum pouceni
zapise do tfidniho vykazu opakované do posledniho chybéjiciho zaka.

(viz ptiloha pouceni o bezpecnosti)

Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skolni druzing, ve skole, ale i mimo né tak, aby neohrozili
zdravi a majetek svij ani jinych osob. Vychovatelky $kolni druziny provedou prokazatelné
pouceni zakd prvni den Skolniho roku a dodatecné pouceni zaka, ktefi chybéli, provedou o tom
pisemny zdznam do t¥idni knihy. Skola odpovidd za Ziky v dob& dané rozvrhem &innosti
druziny.

Vsem osobam je ve vnéjsich 1 vnitinich prostorach skoly zakdzano koufit, pozivat alkohol, uzivat
navykové latky a ve Skole s nimi manipulovat. (§ 8, odst. 1, pism. B, zak. ¢. 379/2005 Sb.). To
neplati pro ptfipady, kdy osoba uzivd navykové latky v ramci lé€ebného procesu, ktery ji byl
stanoven zdravotnickym zafizenim.

PoZivani omamnych a psychotropnich latek (déle jen ,,OPL*) osobami mladSimi 18 let je v
Ceské republice povazovano za nebezpecné chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti, m4 narok na
pomoc organil socidlné-pravni ochrany déti.

V ptipadé, kdy se skola o takovém chovani dozvi, bude tuto skuteCnost hlasit zakonnému
zastupci Zéka.

Zakonni zastupci jsou povinni informovat o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich potizich
nebo jinych zavaznych skuteCnostech, pt. zmény v udajich, které by mohly mit vliv na prib¢h
vzdélavani a bezpecnost zaka.

VSsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejictho provozu Skoly povinni
piihlizet k zadkladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
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a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytnout jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni predpisy, pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici
zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav 74kl a v ptipad¢ néhlého
onemocnéni, ¢i akutniho zdravotniho stavu zéka, informuji vedeni Skoly a rodice postizeného
zaka. Poté zajisti jeho pfedani zakonnym zéastupcim. Zakonni zastupci jsou povinni zajistit
vyzvednuti ditéte z SD z akutnich zdravotnich divodd. Pii urazu poskytnou pedagogiti
pracovnici zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti ofetieni Zéka lékatem. Uraz ihned hlasi
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulare. OSetieni

a vyplnéni zaznami zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédéel prvni.

74k, ktery jevi znamky akutniho onemocnéni, musi byt izolovan od ostatnich, mit zajiitény
dohled, a to do pfichodu rodici.

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim ¥adu, pokud SD pro svoji innost
vyuziva odborné ucebny (napf. t€locvicna, cvicné kuchynka, dilna), fidi se ptislusnymi fady
téchto uceben.

Pitny rezim v jednotlivych odd¢€lenich je zajistén formou vlastnich donesenych napoja.

Zabezpeceni vstupu do budovy Skolni druZziny je zajisténo videotelefony, které umoznuji
identifikaci zdkonnych zastupct pii vyzvedavani déti. V piipad€ nezndmé osoby ma
vychovatelka pravo pozadovat, aby se dotycna osoba legitimovala.

Izolace nemocného ditéte, které projevuje znamky infekéni choroby

Pfi ndahlém onemocnéni ditéte nebo Urazu zajisti zaméstnanec Skoly v€asné poskytnuti prvni
pomoci, pfipadné ptivola lékafskou pomoc.

Bezodkladné jsou informovani zdkonni zastupci a vedeni Skoly.

Kazdy ze zamé&stnancii mé povinnost zajistit oddéleni ditéte, které vykazuje znamky akutniho
onemocnéni, od ostatnich déti, zajistit nad nim dohled zletilé fyzické osoby a neprodlené
oznamit tuto skute¢nost nadfizenym vedoucim zaméstnancim. Ur¢eny zaméstnanec vycka

s nemocnym ditétem v izolované mistnosti (kabinet, sborovna) do doby vyzvednuti ditéte
zakonnym zastupcem nebo povéfenou osobou.

To samé opatieni plati i v pfipad€ vyskytu vsi détské pedikulozy.

Informace o ochrané osobnich udaji a organizacnich opatienich, prokazatelné pouceni
0 pravech a povinnostech a souhlasy zakonnych zastupct a zaméstnanca Skoly vyplyvajicich
z natizeni EU na ochranu osobnich tdajii neboli GDPR 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 s u¢innosti
od 25. 5. 2018 jsou ulozeny V listinné podob¢ v katalogovych listech déti a ve slozkach
zamé&stnanc.
Vnitini fad $kolni druziny
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Podminky pro vzdélavani Zaki se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zaki nadanych

Ve sSkolni druzin€é maji zaci se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zaci nadani pravo na
bezplatné poskytovani podptrnych opatieni.

Zaci se specialnimi vzd&lavacimi potfebami a Z4ci nadani k naplnéni svych vzd&lavacich
moznosti nebo k uplatnéni nebo k uzivani svych prav na rovnopravném zaklad¢é s ostatnimi
potiebuji poskytnuti podpiirnych opatfeni. Podplrna opatfeni znamenaji nezbytné upravy ve
vzdélavani a Skolskych sluzbach, odpovidajici zdravotnimu stavu, kulturnimu prostfedi nebo
jinym zivotnim podminkédm zaka. Organizace vzdélavani zaka ve Skolni druziné vychazi z obtizi
zéka ve vzdélavani, respektuje specifika zaka, kterda mohou ovliviiovat jeho i¢ast na aktivitach
organizovanych ve Skolni druZin€. Organizace vzdélavani zdka ve Skolni druziné podporuje
rozvoj nadani, kde hlavnim cilem z4jmového vzdélavani je podpora maximalniho rozvoje

a plného vyuziti potencialu nadanych a mimotéddné nadanych z&kd v oblastech rozumovych
schopnosti, v pohybovych, manuélnich, uméleckych nebo socialnich dovednostech.

Podpiirna opatteni se ¢leni do péti stupnti.
Skola i v ramci zajmového vzdélavani uplatiiuje podptirna opatieni prvniho stupné na zakladé
planu pedagogické podpory (déale jen PLPP) bez doporuceni Skolského poradenského zatizeni
(dale jen SPZ) nebo na zakladé doporuéeni SPZ tykajicich se pravé prvniho stupné podpory.
Utelem podpory vzdélavani téchto zékii je plné zapojeni a maximalni vyuziti vzdélavaciho
potencialu kazdého zaka s ohledem na jeho individudlni moznosti a schopnosti. Vychovatel ve
Skolni druziné tomu pfizplsobuje vzdélavaci strategie a metody na zdkladé stanovenych
podpurnych opatieni.
Podpiirna opatfeni druhého aZz patého stupné se ve Skolni druZiné uplatiiuji na zakladé
doporuéeni SPZ.
Podpiirna opatieni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami a nadané Zaky
ve Skolskych zatizenich pro z4jmové vzdélavani mohou zahrnovat:

a) poradenskou pomoc SPZ

b) upravu organizace, obsahu, forem a metod vzdélavani

c) pedagogickou intervenci

d) pouziti kompenzacnich pomicek

e) podporu asistenta pedagoga

f) podporu dalsiho pedagogického pracovnika

g) poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb v prostorach stavebné nebo technicky

upravenych

Diiraz je kladen na spolupraci vSech zucastnénych subjekti ve vychovné vzdélavacim procesu -
zaka, zakonnych zéstupcii a pedagogl, coz je zdkladnim ptfedpokladem usp&Sného vzdélavani
74kt se specialnimi vzdelavacimi potiebami a zakli nadanych.
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Dokumentace

a) fadné vyplnéné piihlasky zakonnym zastupcem zaka, jejich soucasti je pisemné sdéleni
zékonnych zastupcii o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu téastnika ze SD

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

€) celoro¢ni plan ¢innosti, mési¢ni plany jednotlivych oddéleni

d) Skolni vzdélavaci program

e) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

f) Rad skolni druziny

g) Vv kancelaii ZS knihu Girazi a zdznamy o urazech Zaki

Poudeni o bezpeénosti ve $kolni druZiné (dale SD)

Zaci ve SD

Na hristi

neopoustéji SK bez dovoleni dospélé osoby (vychovatelky)
hlasi ptichod rodi¢i (popft. osoby, ktera si zaka vyzvedava)
hlasi odchod na WC, do jidelny, umyvarny a odchazi pouze po souhlasu
p. vychovatelky
na WC, ale i nikde v budové Skoly Zaci nelezou po vyskach, do oken a sami nikdy
okna neoteviraji
nesahaji do el. proudu (zasuvek) a ani neobsluhuji el. spotiebice, elektrické susaky na
ruce jsou urceny pouze k osuSeni rukou / ne vlast a jinych ¢asti téla, véci / -
nestrkame dovnitt zddné predméty
do jidelny (na obéd) a z jidelny odchézeji s p. vychovatelkou nebo dle pokyni p.
vychovatelky a dodrzuji zasady spravného stolovani, chovani
nikdy nepobyvaji sami ve SK
na vychazku se prevlékaji (pokud budou mit véci od rodi¢ii) a odchazeji
vzdy v uspofadaném tutvaru, prvni z budovy vychazi p. vychovatelka
nebéhaji a neskacou po schodech
nesahaji na cizi zvirata

nechodi mimo misto uréené k hram, v pfipadé€ potfeby oznami vychovatelce
nelezou na prolézacky, pokud u nich nestoji p. vychovatelka
neopousti prostor, ktery byl urcen k hram, vraci vypijcené sportovni nacini
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Na Skolni zahradé
- neopousti prostor, ktery byl ur¢en k hram - vraci vyptij¢ené sportovni nacini
- nelezou po stromech a vySkach
- altan a relaxaéni prvky vyuzivaji pouze po souhlasu dosp¢€lé osoby, dodrzuji pravidla
bezpecnosti a ochrany zdravi

V prirodé
- chodi pohromadé¢ v blizkém okoli p. vychovatelky
- nelezou po stromech
- nesahaji na zvifata (ziva i mrtva)
- neji lesni plody
- v pripad¢ zpozorovani plazu upozorni p. vychovatelku
- neSermuji klacky

V zimé
- nehazi koule po osobach, do oken a na auta
pti klouzéni a jizd€ na sné¢hu dodrzuji bezpecnost v ramci ochrany zdravi
a dle pokyni vychovatelky
nelamou stromy, vétve a netrhaji rostliny (mohou byt jedovat¢)

Prilezitostné akce, kino, vystavy, exkurze
- ze Skolni druziny odchdazeji a pfichdzeji v utvaru spolecné s p. vychovatelkou
- dodrzuji zasady bezpecného prechazeni vozovky
- dodrzuji zasady spole¢enského chovani na kulturni akci
- na WC odchazeji po svoleni p. vychovatelky
- neopoustéji sami prostory urcené k akci
- respektuji pokyny privodce v misté konani akce

- Neberou do ruky rachejtle ani jinou pyrotechniku
- Nenosi noZe, kulickové pistole, zapalky a jiné nebezpecné predméty

- Hlasi vSechny urazy i drobné odfeniny
- Pecuje o poradek po celou dobu v misté vykonu zajmového vzdélavani

Zavérecna ustanoveni Vnitiniho Fadu $kolni druZiny.

1. Tento t&d je zavazny pro vSechny zaky Skolni druziny a pracovniky Skoly
2. Zaméstnanci $koly s timto fadem byli seznameni na pedagogické radé dne 30. 8. 20018
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LITVINOY

Zaci Skolni druziny jsou s vnitinim fadem SD seznameni vychovatelkami a toto je zaznamenano
v tfidnich knihach SD.

3. Zékonni zastupci zaki byli informovani o vydani vnitiniho fadu SD na tfidnich schlizkach, tad je
pro n¢ zptistupnén na nasténce SD a na webovych strankéch skoly.

4. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povétfena
vedouci vychovatelka SD a SK

5. Rusi se piedchozi smémice ¢&. j. ZSMS-SD 1/2018/S-35
6. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym fadem Skoly

7. Tento vnitini pfedpis nabyva Gc¢innosti dnem 1. 9. 2019

V Litvinové dne 30. 8. 2019

Mgr. Hana KaSkova
reditelka skoly
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