Zdkladni skola s rozsifenou vyukou jazyki a Matefska skola Litvinov,

‘ [fVi”oy Podkrusnohorska 1589, okres Most

se sidlem: Podkrusnohorska 1589, 436 01 Litvinov

Zakladni Skola s roz§ifenou vyukou jazykt a Matetska skola Litvinov, Podkru$nohorska 1589,
okres Most
ORGANIZACNI RAD SKOLY

Cast 33: VNITRNI RAD SKOLNIHO KLUBU
C.j. ZSMS — SK 1/2017/S-29 1.1.5. A 10
Vypracoval: Drahuse Kolevova, vedouci vychovatelka
Schvalil: Mgr. Hana Kaskova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 31.8.2017
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2017
Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 1.9.2017
Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedSkolnim, zékladnim stiednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro $kolské zatizeni Skolniho klubu tuto smérnici — vnitini ¥ad Skolniho
Klubu. Smérnice je souéasti organiza¢niho fadu skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim
SK, je zavazny pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodie.
Prokazatelné seznameni rodi¢i s timto fadem provede vychovatelka SK pii zapisu déti do SK.

Skolni klub se ve své ¢innosti ¥idi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzd&lavani.
Poslani §kolniho klubu

Skolni klub je uréen pro zaky 2. stupné. V ptipadé naplnéni kapacity SD budou piednostné
pfijimani Zaci 3. — 5. tiid. 1. stupné.

Skolni klub zabezpecuje zajmové vzdélavani zakii v dobé polednich pauz pied odpoledni
vyukou i po ni. Skolni klub je umistén v piizemi modré budovy s vlastnim vchodem.

1. Provoz §kolniho klubu

Pondéli 13:15 — 15:15 hodin
Utery  11:50 — 14:50 hodin
Stfeda 12:50 — 14:50 hodin
Ctvrtek 11:50 — 15:00 hodin
Patek 11:50 — 13:50 hodin
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1.1. Zaci mohou $kolni klub nav§tévovat pravidelné nebo nepravidelng.

1.2. V dobé mimotadnych akci planovanych mimo budovu neni provoz Skolniho Klubu
zajistén, zaci mohou v tuto dobu vyuzit $kolni druzinu.

2. Pravidla prihlaSovani a odhlasovani

2.1. Zak je do 8kolniho klubu piijiman do naplnéni kapacity SK na zakladé ¥adn& vyplnéné
pisemné prihlasky odevzdané v prvnim tydnu nového Skolniho roku a platby v uréeném
terminu na pololeti ¢astkou, ktera ¢ini 250,- K&. Kritériem pro priijeti je poradi odevzdanych
vyplnénych piihlasek vychovatelce SK a platba ve stanoveném terminu.

Pokud za zaka neni zaplacen poplatek nejpozdé&ji do 15. 9. a do 15. 1. za 2. pololeti, vedouci
Skolniho klubu o tom uvédomi feditelku $koly nejpozdéji do konce mésice — k termintim 30.
9.a31. 1. Reditelka §koly mize rozhodnout o piipadném vylougeni zaka ze $kolniho klubu.

V oduvodnénych piipadech mize byt dochazka zaka do Skolniho klubu zruSena ze strany
Skoly po piedchozim projednéni se zakonnymi zastupci zaka.

2.2. Za oduivodnéné piipady Skola povazuje

2.2.1. pokud ani po opakované vyzveé (maximalné dvé vyzvy) nedojde k zaplaceni tplaty
2.2.2. pokud zak soustavné nebo vyznamnym zptsobem porusil kazen, poradek, nebo
ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich viz kolni fad a ¥ad skolniho klubu

3. Kritéria prijeti v pripadé naplnéni kapacity Skolni druZiny:
3. 1. ptednost zaku 3. - 5. tfid

3. 2. pofadi odevzdani vyplnéné piihlasky

3. 3. platba tplaty za Skolni klub do stanoveného terminu

4. Platba za Skolni klub

Z rozhodnuti feditelky skoly o tplaté na Skolni klub ¢ini pfispévek 250,- K¢ pololetné formou
bankovniho pfevodu, nejpozdéji do 15. zati za 1. pololeti a do 15. inora za 2. pololeti.
Bankovni spojeni je ¢. 0. 35 -34232491/0100, variabilni symbol: 44 + rodné Cislo ditéte bez
Cisla za lomitkem.
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5. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pfed rizikovym chovianim
a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

5.1. Zékonni zastupci jsou povinni informovat o zméné€ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich
potizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, pt. zmény v tdajich, které by mohly mit vliv
na prubéh vzdélavani a bezpecnost zaka.

5.2. Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlj ani jinych osob. Vychovatelka Skolniho klubu provede prokazatelné pouceni
zak ihned pii prvni navstéve skolniho klubu a dodate¢né pouceni zak, kteti pii prvni hodiné
chybéli, provede o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za Zdky v dobé dané zapisem
V dochazkovém sesité.

5.3. VSichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi.

5.4. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jin¢ zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je
jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipad€ nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte¢nych prataht vedeni Skoly a rodice postizen¢ho Zdka. Pti Urazu
poskytnou zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy trazii, pfipadné vyplni pfedepsané formulate.
Osetieni a vyplnéni zaznamt zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se 0
ném dovedél prvni.

5.5. Pro ¢innost $kolniho klubu plati stejna ustanoveni jako ve $kolnim Fadu, pokud SK pro

svoji ¢innost vyuziva odborné u€ebny a venkovni hraci plochy (napf. télocvicna, cvicna
kuchyiika, dilna,...), fidi se pfislusnymi fady téchto uceben.

5.6. Za zéka, ktery se nedostavil do Skolniho klubu, vychovatelka neruci.

5.7. Odchod 74ka kontroluje vychovatelka. Cas odchodu ditéte je libovolny, rodiée ze
Skolniho klubu déti nevyzvedavaji, déti odchazeji samostatné.

5.8 S ucinnosti od 1. 9. 2015 je k odchodu zaki vyuzivan unikovy vychod (vchod do modré
budovy). Obuv a svrchni obleceni si Zak ze Satni skiiiiky pfinese pii ptichodu do klubu. Pfi
odchodu odchazi ke vchodu s vychovatelkou, ktera dvete zamkne.
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5.9. Izolace nemocného ditéte, které projevuje znamky infekéni choroby

Pfi nahlém onemocnéni ditéte nebo urazu zajisti zamestnanec matetské skoly v€asné
poskytnuti prvni pomoci, ptipadné privola lékatskou pomoc. Bezodkladné jsou informovani
zakonni zastupci a vedeni Skoly.

Kazdy ze zamé&stnanct mé povinnost zajistit oddéleni ditéte, které vykazuje znamky akutniho
onemocnéni, od ostatnich déti, zajistit nad nim dohled zletilé fyzické osoby a neprodlené
oznamit tuto skutecnost nadfizenym vedoucim zaméstnanciim. UrCeny zaméstnanec vycka

s nemocnym ditétem v izolované mistnosti (kabinet, sborovna) do doby vyzvednuti ditéte
zakonnym zastupcem nebo povéienou 0sobou.

To samé opatieni plati i v ptipad€ vyskytu v§i détské pedikulozy.

Po odchodu ze skolniho klubu je dalsi pohyb zakt po budové zakézan. Veskerou odpovédnost
jiz prebiraji rodice.

6. Chovani zaku
6.1. Zak bez védomi vychovatelky neopousti §kolni klub ani jeho vymezeny prostor.

6.2. Chova se slusné a zdvotile ke v§em zaméstnanciim Skoly 1 ostatnim.
6.3. Nepouziva nevhodnych vulgarismt

6.4. Ve SK se zak fidi pokyny vychovatelky, $kolnim fadem a fadem $kolniho klubu pro
zaky, ktery je vyvéSen ve tfide.

6.5. Z4ak se chova slu$né, chodi vhodné upraven a oblecen, s ohledem na pldnované ¢innosti.
UdrZuje prostory Skolni druZiny v ¢istoté a potfadku, chrani majetek pied poSkozenim.

6.6. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni
Skole, tj. udélovani vychovnych opatieni.

6.7. Pokud zak narusuje soustavné $kolni fad a ¢innost Skolniho klubu, miize byt rozhodnutim
feditelky koly vylouden. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni zéka, pokud tento Zik
soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a potradek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich nebo zjinych zvlasté zavaznych duvodt. Tento akt nema povahu
spravniho fizeni (feditelka nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani rodic).

7. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zafizeni ze strany déti a Zaku.

7.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana

uhrada od rodi¢l Zaka, ktery poSkozeni zplsobil. Pti zavazné&jSi Skodé nebo nemoZznosti

vyfesit nahradu $kody s rodiéi je vznik §kody hlasen Policii CR, piipadné organiim socialni
Rad $kolniho klubu
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péce.

7.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych
véci.

7.3. Do skoly zéci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpec¢nostnich ditvodi a na vyslovny pokyn pedagogického pracovnika, ktery zajisti jejich
uschovu.

8. Dokumentace

. 1. fadné vyplnéné piihlasky zakonnym zastupcem zéka

. 2. tfidni kniha

. 3. dochazkovy sesit, ve kterém vychovatelka SK vede evidenci dochazky zéka
. 4. Skolni vzdé&lavaci program

. 5. ro¢ni plén skolniho klubu

. 6. vnitini fad Skolniho klubu

. 7. kniha urazii a zaznamy o urazech zakt v kancelati ZS

0O 0O 0O 0O 0O 0o 0o

9. Realizace podpiirnych opatieni

Zakam se specialnimi vzdélavacimi potiebami budou poskytovana podptirna opatieni podle
doporuceni Skolniho poradenského pracovisté (PPP, SPC) a podle informace a doporuceni
tfidni ucitelky.

Zavérecna ustanoveni
a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly
povéfena vedouci vychovatelka SD.
b)  Rusi se predchozi smémice ¢&. j. ZSMS — SD 1/2014/S-29.

c)  Ulozeni smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym fadem skoly.

d)  Tento vnitini ptedpis nabyva G¢innosti dnem 1. 9. 2017

V Litvinové dne 30. 8. 2017

Mgr. Kaskova Hana
treditelka Skoly
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Dodatek €. 1 ke smérnici Vniténi fad $kolniho klubu &. j. ZSMS — SK 1/2017/S-29

Informace 0 ochrané osobnich udaji a organiza¢nich opatienich, prokazatelné pouceni 0
pravech a povinnostech zaku, zakonnych zastupct a zaméstnanct $koly a souhlasy zakonnych
zastupcu a zameéstnancu $koly vyplyvajicich z natizeni EU na ochranu osobnich udajt neboli
GDPR 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 s u¢innosti od 25. 5. 2018 jsou uloZeny V listinné podobé
Vv katalogovych listech zaku a ve slozkach zaméstnanci.

Pedagogicka rada projednala a schvalila dne 14. 5. 2018

V Litvinove dne 14. 5. 2018

Mgr. Hana Kaskova
treditelka Skoly
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