Zdkladni skola s rozsifenou vyukou jazyki a Materska skola Litvinov,

‘ [fVi”oy Podkrusnohorska 1589, okres Most

se sidlem: Podkrusnohorska 1589, 436 01 Litvinov

Zakladni Skola s roz§ifenou vyukou jazykt a Matetska skola Litvinov, Podkru$nohorska 1589,
okres Most
ORGANIZACNI RAD SKOLY

Cast 33: VNITRNI RAD SKOLNIHO KLUBU
C.j. ZSMS — SK 1/2018/S-36 1.1.5. A 10
Vypracoval: Drahuse Kolevova, vedouci vychovatelka
Schvalil: Mgr. Hana Kaskova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 30. 8. 2018
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2018
Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 1.9.2018
Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Skolni klub je umistén v modré budové koly, Podkrugnohorska 1589, 436 01 Litvinov a ma
samostatny vchod smérem od Skolniho hfist¢ a v budové Skoly a vchod z hlavniho vchodu

s recepci. Skolni klub je uréen zejména pro zaky I. stupné 4. roéniku- pokud je naplnéna
kapacita Skolni druziny, 5. ro¢niku a II. stupné 6. - 9. ro¢niku.

Pravidla prihlasovani a odhlaSovani 5

Zak je do Skolniho klubu pfijiman do naplnéni kapacity SK na zdkladé fadné vyplnéné
odevzdané pisemné piihlasky a platby v ur¢eném terminu na kazdé pololeti.

Kritériem pro piijeti je potadi odevzdanych vyplnénych piihlasek vychovatelce SK

a platba ve stanoveném terminu.

Kritéria prijeti v pripadé naplnéni kapacity Skolni druZiny:

1. ptednost zaku 4. - 5. tfid

2. poradi odevzdani vyplnéné prihlasky

3. platba uplaty za Skolni klub do stanoveného terminu

Uplata za $kolni klub

Z rozhodnuti feditelky Skoly o uplaté na Skolni klub ¢ini piispévek 250,- K& pololetné formou
bankovniho pfevodu, nejpozdéji do 15. zati za 1. pololeti a do 15. Ginora za 2. pololeti.
Bankovni spojeni je €. 0. 35 -34232491/0100,

variabilni symbol: 44 + ptidélené identifikacni ¢islo ditéte.

Pokud za zéka neni zaplacen poplatek v terminu, vedouci Skolniho klubu o tom uvédomi
feditelku $koly nejpozdgji do konce mésice — k termintim 30. 9. a 30. 2. Reditelka §koly miize
rozhodnout o ptipadném vylouceni Zaka ze Skolniho klubu.
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Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta:
a) zakovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni pfiplatek,
ktery pobiré jeho zékonny zastupce nebo jina opravnéna osoba
b) Zakovi, pokud ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte v péstounské péci
a tento prispevek nebo jeho cast je vyplacena, pokud skutec¢nosti uvedené v pismenu
a vyplaceni prispévku uvedeného v pismenu b) prokaze tediteli.

Prava zaki

- mohou se zcastiovat akci pofddanych Skolni druzinou a skolnim klubem

- mohou navrhovat aktivity

- mohou vyuzivat zatizeni a véci slouzici k zdjmovému vzdélavani

- maji pravo, vyjadfit svlij nazor piimeéienou formou za dodrzovani pravidel sluSnosti

- maji pravo na ochranu pied Sikanovanim a psychickym nasilim, pfed formami sexualniho
zneuzivani a pted kontaktem s narkotiky

- maji pravo na to, aby nebyl ponizovan a zesmésiiovan

- maji pravo na zvlastni péci v odlvodnénych ptipadech - onemocnéni, zdravotni postizeni,
talent

Povinnosti Zaka

- dodrzuji bezpecnost a pravidla chovani dle pouceni pti nastupu do skolniho klubu

- dodrzuji pravidla hygieny a bezpe¢nosti v SK, jsou povinni chranit své zdravi, zdravi
spoluzaki a pracovnikia Skolniho klubu

- dodrzuji pravidla slusného chovani ke spoluzakim i dospélym

- zaci jsou k sob¢ ohleduplni, starsi respektuji mladsi spoluzaky, za zvlast hrubé porusSeni
tadu SK se povazuje $ikanovani, kradeze a podvody

- 74ci $etii zatizeni SK a neposkozuji ho

- 74k miize opustit prostory SK a budovu $koly pouze s védomim vychovatele

- pokud dojde ke Skod€¢ na majetku, kterou zék prokazatelné zavinil, musi ji on nebo jeho
zakonny zastupce odstranit ¢i finanéné uhradit jejich opravu

- 74k do SK nenosi Z4ci cenné véci, drahé osobni hracky, elektronické hry, kalkulacky, vetsi
obnos penéz, SK za tyto véci neruéi a nebude odskodiiovéna jejich ztrata

- mobilni telefony pouZzivaji na vyfizeni nezbytné nutnych zalezitosti a po celou dobu

ve Skolnim klubu je maji stale u sebe a nikde si je neodkladaji, nenabijeji Zadné osobni
elektrospotiebice v prostorach skoly

Provoz $kolniho klubu

Pondéli 13:10 — 15:10 hodin
Utery 12:00 — 15:00 hodin
Stfeda 12:00 — 15:00 hodin
Ctvrtek 12:00 — 14:30 hodin
Patek 12:00 — 14:30 hodin

Z4ci mohou $kolni klub navitévovat pravidelng nebo nepravidelné. V dobé mimotadnych akci
planovanych mimo budovu neni provoz skolniho klubu zajistén, zaci mohou v tuto dobu
vyuzit $kolni druzinu. Za Zéka, ktery se nedostavil do $kolniho klubu, vychovatelka neruci.
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Odchod zaka kontroluje vychovatelka. Cas odchodu ditéte je libovolny, rodi¢e ze $kolniho
klubu déti nevyzvedavaji, déti odchazeji samostatné. Po odchodu ze Skolniho klubu je dalsi
pohyb zakl po budové zakézan. Veskerou odpovédnost jiz prebiraji rodice.

S tc¢innosti od 1. 9. 2015 je k odchodu zakti vyuzivan unikovy vychod (vchod do modré
budovy). Obuv a svrchni obleceni si zak ze Satni skiinky ptinese pti pfichodu do klubu.

Pti odchodu odchazi ke vchodu s vychovatelkou, ktera dvete zamkne. Diivodem je zajisténi
bezpecnosti zakl v dobé&, kdy uz nemusi byt vykonavan dohled v prostoru chodeb vedoucich
k hlavnimu vchodu.

Obédy
PtihlaSovani a odhlaSovani ob&dil si zakonni zastupci zajist'uji sami v kancelafti skolni jidelny.
Dbaji na v€asné zaplaceni. Cip na obéd si déti nosi u sebe.

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym chovanim
a projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vychovatelka pouci zaky, piihlasené do SK o bezpegnosti a pravidlech chovani. Datum
pouceni zapiSe do tfidni knihy opakované do posledniho chybéjiciho Zaka.

(viz ptiloha POUCENI O BEZPECNOSTI)

Vsichni zaci se chovaji pti pobytu ve skolnim klubu, ve Skole, ale i mimo né tak, aby
neohrozili zdravi a majetek svlj ani jinych osob. Vychovatelka Skolniho klubu provede
prokazatelné pouceni zakli prvni den Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, kteti chybéli,
provede o tom pisemny zdznam do t¥idni knihy. Skola odpovidd za zaky v dob& dané
rozvrhem ¢innosti §kolniho klubu.

Vsem osobam je ve vn&jSich i vnitinich prostorach skoly zakézano koufit, poZivat alkohol,
uzivat ndvykové latky a ve Skole s nimi manipulovat. (§ 8, odst. 1, pism. B, zék. ¢. 379/2005
Sh.). To neplati pro ptipady, kdy osoba uziva navykové latky v ramci 1é¢ebného procesu,
ktery ji byl stanoven zdravotnickym zatizenim.

Pozivani omamnych a psychotropnich latek (dale jen ,,OPL*) osobami mladSimi 18 let je
v Ceské republice povaZzovano za nebezpecné chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti, ma narok
na pomoc organu socialné-pravni ochrany déti.

V ptipadé, kdy se skola o takovém chovani dozvi, bude tuto skuteCnost hlasit zakonnému
zastupci Zéka.

Zakonni zastupci jsou povinni informovat o zméné zdravotni zpulsobilosti, zdravotnich
potizich nebo jinych zadvaznych skutecnostech, pf. zmény v Gdajich, které by mohly mit vliv
na prubch vzdélavani a bezpecnost zaka.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihliZzet k zédkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro piedchdzeni vzniku rizikového chovéni, poskytnout jim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Rad $kolniho klubu
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Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci

a protipozarni ptedpisy, pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti

a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zadki a v pfipadé nahlého
onemocnéni, ¢i akutniho zdravotniho stavu zéka, informuji vedeni Skoly a rodic¢e postizené¢ho
zéka. Poté zajisti jeho predani zdkonnym zastupcim. Zakonni zastupci jsou povinni zajistit
vyzvednuti ditéte z SD z akutnich zdravotnich divodi. Pfi urazu poskytnou pedagogicti
pracovnici zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti ofetfeni zaka lékatem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazl, ptipadné vyplni ptedepsané formulate.
Osetfeni a vyplnéni zdznamu zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem, nebo ktery
dostal informaci prvni.

74k, ktery jevi znamky akutniho onemocnéni, musi byt izolovan od ostatnich, mit zajistény
dohled, a to do ptichodu rodici.

Pro ¢innost Skolniho klubu plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve Skolnim fadu, pokud
Skolni klub pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napt. t€locvicna, cvicna kuchyrka,
dilna,...), fidi se pfisluSnymi fady téchto uceben.

Pitny rezim v jednotlivych oddélenich je zajistén formou vlastnich donesenych napojt.

Zabezpeceni vstupu do budovy $kolniho klubu je zajistén recepci u hlavniho vchodu.
V piipadé neznamé osoby ma vychovatelka pravo, pozadovat aby se doty¢né osoba
legitimovala.

Izolace nemocného ditéte, které projevuje znamky infekéni choroby

Pti ndhlém onemocnéni ditéte nebo urazu zajisti zaméstnanec Skoly vEasné poskytnuti prvni
pomoci, piipadné ptivola lékatskou pomoc.

Bezodkladné jsou informovani zakonni zastupci a vedeni Skoly.

Kazdy ze zaméstnancii ma povinnost zajistit oddéleni ditéte, které vykazuje zndmky akutniho
onemocnéni, od ostatnich déti, zajistit nad nim dohled zletil¢ fyzické osoby a neprodlené
ozndmit tuto skute¢nost nadiizenym vedoucim zaméstnanciim. Uréeny zaméstnanec vycka

s nemocnym ditétem v izolované mistnosti (kabinet, sborovna) do doby vyzvednuti ditéte
zakonnym zastupcem nebo povéfenou osobou.

To samé opatieni plati 1 v ptipad¢ vyskytu vsi détské pedikulozy.

Informace 0 ochrané osobnich udaji a organizacnich opatienich, prokazatelné pouceni

0 pravech a povinnostech a souhlasy zakonnych zastupct a zaméstnanct skoly vyplyvajicich
z nafizeni EU na ochranu osobnich udaju neboli GDPR 2016/679 ze dne 27. 4. 2016

s u¢innosti 0od 25. 5. 2018 jsou ulozeny V listinné podobé v katalogovych listech déti a ve
sloZzkéch zaméstnancil.
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Podminky pro vzdélavani Zaki se specialnimi vzdélavacimi potifebami a Zakid nadanych

Ve skolnim klubu maji Zaci se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a Zaci nadani pravo na
bezplatné poskytovani podptirnych opatieni.

Zaci se specialnimi vzdélavacimi potiebami a Zaci nadani k naplnéni svych vzdélavacich
moznosti nebo k uplatnéni nebo k uzivani svych prav na rovnopravném zaklad¢ s ostatnimi
potiebuji poskytnuti podptirnych opatieni. Podptrna opatieni znamenaji nezbytné upravy ve
vzdélavani a Skolskych sluzbach, odpovidajici zdravotnimu stavu, kulturnimu prostfedi nebo
jinym Zzivotnim podminkam zdka. Organizace vzdélavani zaka ve Skolnim klubu vychazi
Z obtizi zéka ve vzdélavani, respektuje specifika zéka, ktera mohou ovliviiovat jeho cast na
aktivitach organizovanych ve Skolni druzin€. Organizace vzdélavani zaka ve Skolnim klubu
podporuje rozvoj nadani, kde hlavnim cilem z&jmového vzdélavani je podpora maximalniho
rozvoje a plného vyuziti potencidlu nadanych a mimofadné nadanych zakt v oblastech
rozumovych schopnosti, v pohybovych, manudlnich, uméleckych nebo socidlnich
dovednostech.

Podptirna opatteni se ¢leni do péti stupiiti.

Skola i v ramci zajmového vzdélavani uplatiiuje podpiirna opatieni prvniho stupné na zakladé
planu pedagogické podpory (dale jen PLPP) bez doporuceni skolského poradenského zatizeni
(dale jen SPZ) nebo na zékladé doporu¢eni SPZ tykajicich se pravé prvniho stupné podpory.
Utelem podpory vzdélavani téchto zakii je plné zapojeni a maximalni vyuziti vzdélavaciho
potencialu kazdého zaka s ohledem na jeho individualni moznosti a schopnosti. Vychovatel
ve Skolnim klubu tomu pfizplisobuje vzdélavaci strategie a metody na zaklad¢é stanovenych
podptlrnych opatteni.

Podpiirna opatfeni druhého aZz patého stupné se ve Skolni druZin€ uplatiuji na zakladé
doporudeni SPZ.

Podpiirnd opatfeni pro zdky se specidlnimi vzdé€lavacimi potfebami a Zakl nadanych
ve Skolskych zatizenich pro zdjmové vzdélavani mohou zahrnovat:

a) poradenskou pomoc SPZ

b) Upravu organizace, obsahu, forem a metod vzdélavani

c) pedagogickou intervenci

d) pouziti kompenzaénich pomuicek

e) podporu asistenta pedagoga

f) podporu dalsiho pedagogického pracovnika

g) poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb v prostorach stavebné nebo technicky
upravenych

R4d $kolniho klubu
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Diraz je kladen na spolupraci vSech zucastnénych subjekt ve vychovné vzdélavacim procesu
- zéka, zakonnych zastupcti a pedagogii, coz je zadkladnim predpokladem uspésného
vzdélavani zak se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zaki nadanych.

Dokumentace

a) fadné vyplnéné prihlasky zakonnym zastupcem zaka

b) tfidni kniha

c) (Viochézkovy sesit, ve kterém vychovatelka SK vede evidenci dochazky Zéka
¢) Skolni vzdé€lavaci program

d) roc¢ni plan skolniho klubu

e) vnitini fad Skolniho klubu

f) kniha trazd a zdznamy o Girazech Zaki v kancelaii ZS

POUCENI O BEZPECNOSTI VE SKOLNIM KLUBU (dale SK)

ZACI VE SK

neopoustéji SK bez dovoleni dospélé osoby (vychovatelky)

hlasi ptichod rodi¢h (popt. osoby, ktera si zéka vyzvedava)

hlasi odchod na WC, do jidelny, umyvarny a odchazi pouze po souhlasu

p. vychovatelky

na WC, ale i nikde v budové skoly zaci nelezou po vyskach, do oken a sami nikdy
okna neoteviraji

nesahaji do el. proudu (zasuvek) a ani neobsluhuji el. spotiebice, elektrické susaky
na ruce jsou urceny pouze k osuSeni rukou / ne vlasi a jinych ¢asti téla, véci / -
nestrkdme dovniti Zadné predméty

do jidelny (na obé&d) a z jidelny odchézeji s p. vychovatelkou nebo dle pokynt p.
vychovatelky a dodrzuji zésady spravného stolovani, chovani

nikdy nepobyvaji sami ve SK

na vychazku se prevlékaji (pokud budou mit véci od rodiclt) a odchéazeji

vzdy v uspofadaném utvaru - prvni z budovy vychazi p. vychovatelka

nebéhaji a neskacou po schodech

nesahaji na cizi zvifata

NA HRISTI

nechodi mimo misto uréené k hram, v pfipadé€ potfeby oznami vychovatelce
nelezou na prolézacky, pokud u nich nestoji p. vychovatelka
neopousti prostor, ktery byl ur€en k hram - vraci vyptj¢ené sportovni nacini

Ra4d skolniho klubu
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NA SKOLNI ZAHRADE

neopousti prostor, ktery byl uréen k hram - vraci vyptjcené sportovni nacini
nelezou po stromech a vyskach

altan a relaxacni prvky vyuzivaji pouze po souhlasu dospélé osoby, dodrzuji
pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi

V PRIRODE

chodi pohromadé¢ v blizkém okoli p. vychovatelky
nelezou po stromech

nesahaji na zvifata (ziva i mrtva)

neji lesni plody

v ptipadé zpozorovani plazu upozorni p. vychovatelku
neSermuji klacky

nehazi koule po osobach, do oken a na auta

pti klouzéni a jizd€ na sné¢hu dodrzuji bezpecnost v ramci ochrany zdravi
a dle pokynt vychovatelky

nelamou stromy, vétve a netrhaji rostliny (mohou byt jedovat¢)

PRiLEZITOSTNE AKCE:
KINO, VYSTAVY, EXKURZE

ze Skolni druziny odchdazeji a pfichdzeji v Gtvaru spolecné s p. vychovatelkou
dodrzuji zasady bezpecného prechazeni vozovky

dodrzuji zasady spolecenského chovani na kulturni akci

na WC odchazeji po svoleni p. vychovatelky

neopoustéji sami prostory ur¢ené k akci

respektuji pokyny privodce v misté kondni akce

- NEBEROU DO RUKY RACHEJTLE A JINOU PYROTECHNIKU

- NENOSI NOZE, KULICKOVE PISTOLE, ZAPALKY A JINE NEBEZPECNE
PREDMETY HLASI VSECHNY URAZY i drobné odfeniny

- PECUJI O PORADEK po celou dobu v misté vykonu zajmového vzdélavani

Ra4d skolniho klubu
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Zavéreéna ustanoveni Vnitiniho radu Skolniho klubu.

1. Tento fad je zavazny pro vSechny zaky Skolniho Klubu a pracovniky skoly
2. Zamg¢stnanci Skoly s timto faddem byli seznameni na pedagogické radé dne 30. 8. 2018
Zaci skolniho klubu jsou s vnitinim faddem SK seznameni vychovatelkou SK

a toto je zaznamenano v tfidni knize SK.

3. Zakonni zastupci zaki byli informovani o vydani vnitiniho fadu SK na tfidnich
schlizkéch, tad je pro né zpiistupnén na nasténce SK a na webovych strankach skoly.

4. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povérena
vedouci vychovatelka SD a SK.

5. Rusi se piedchozi smérnice ¢&. j. ZSMS — SK 1/2014/S-29.

6. UloZeni smérnice v archivu skoly se fidi Spisovym fadem Skoly.

7. Tento vnitini pfedpis nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2018

V Litvinové dne 30. 8. 2018

Mgr. KaSkova Hana
treditelka Skoly
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