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Tento navod ma za cil ukazat, jak vyuzit “Personal Room” (Osobni mistnost) pro vedeni schiizek, jeho vyhody

i nevyhody.

Moznost vyuziti “Personal Room” je vhodna ve chvili, kdy “jedeme” podle rozvrhu a rozvrh mame my i déti ve
SkolaOnLine. Sta&i détem poskytnout jeden odkaz na véechny hodiny daného ugitele v jednom tydnu. Dalsi

tydny jiz nemusime “generovat”. Je to pofad stejny odkaz. Mizeme €asem i vytvofit a dat k dispozici détem i

rodi€¢lim seznam odkazu na vSechny ucitele.

- vyhody

jeden odkaz pro vSechny schiizky jednoho ucitele

schlizku zacne vzdy ucitel (vzhledem k omezeni 50 minut je to dobré), nemuze ji zadit jiny
ucastnik

néktera nastaveni Ize provést napevno pro vSechny schlizky

ovladani schuzky a prace s ucastniky je Uplné stejna jako z naplanovanych schuzek
schlizka se mlize automaticky zablokovat po pfihlaseni - viz dale

- nevyhody

zadné schuzky se nezapisuji do zadnych kalendaru a nezobrazuji se v aplikaci (terminy
zacatkl schlizek si musim hlidat sam). Toto neni tak velka nevyhoda, kdyZ pracujeme podle
daného rozvrhu. Ten si mdZeme kdykoliv zobrazit ve SkoleOnLine.

Jak nastavit “Osobni mistnost” (Personal Room)?

1. Prihlasit se do svého webex U¢tu - po prihlaseni se dostanete na domovskou stranku svého uctu
(www.webex.com )



http://www.webex.com/

2. Provést néktera nastaveni (provede se pouze jednou!)
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- Jméno osobniho pokoje (Personal Room name)
- zde si nastavte vlastni pojmenovani
- toto uvidi U€astnik schlizky tésné pred pfipojenim na schiizku.

- Odkaz na osobni pokoj (Personal Room link)
- zde si mlzete upravit odkaz na schlizky
- pokud v ramecku mate text napf. “pr2111234” nebo jiny, viele doporucuji tento text zmeénit
- doporuéuji zde napsat pFistupové jméno, které jiz mame do pogitadi nebo do SkolaOnLine

- PIN hostitele (Host PIN)
- slouzi pro jiné zpUsoby pfihlasovani do schiizek
- pro nas neni potfeba
- neménte toto Cislo!

- Automaticky zamek (Automatic lock)

- po nastaveném poctu minut automaticky zamkne schiizku pro pfihlasovani uc¢astnik

- kdo se po této dobé prihlasuje do schiizky, MUSI byt vpustén hostitelem (tim kdo schlzku
pustil a fidi)

- toto je obrana proti “zaskodnikim?”, ktefi ziskaji, napf. od déti, odkazy na schuzky, pfihlasi
se a potom Skodi a rozvraceji hodinu, popf. sdileji nechtény obsah. Takové pfipady se jiz
staly!

- zamek je mozné kdykoliv nastavit nebo zrusit v nabidce “Schuzka” (Meeting) b&éhem
schuzky

- Oznameni (Notification)
- pfi zaskrtnuti poli¢ka pfijde do emailu zprava, ze jiz na schlzku Cekaji néktefi ucastnici. Ti
budou pfipojeni az si schuzku spustite.

- Ignorovat ucéastniky (Mute attendees)
- 1. policko - povolit u¢astnikim, aby si sami zapinali mikrofon béhem schizky
- 2. policko - je-li zaskrtnuté, uc¢astnikovi bude po pfipojeni do schuzky automaticky vypnut
mikrofon

- Sdilet obsah (Share content)
- jestlize neni zaskrtnuté, u¢astnik sam nemuze sdilet béhem schizky jakykoliv obsah.
Pokud by mél sdilet, musi mu to hostitel (ucitel) povolit.



- také obrana proti Skodolibosti déti, popF. vetfelcl na schizce, aby sdileli nevhodny obsah a
narusSili hodinu

Nastaveni ulozte klikem na tlac¢itko “Ulozit” (Save) a dale uz mizete pouzivat pouze aplikaci
Webex Meetings

Jak pouzivat “Osobni mistnost” (Personal Room)?

Po provedeni nastaveni uz staci pouzivat POUZE aplikaci Webex Meetings!

Po ulozeni nastaveni doporucuji se v aplikaci odhlasit a znovu prihlasit, aby se obnovily vSechny
zménéné udaje.

1. Spusténi osobni schiizky Clsco Webex Meetings
- vSechny schlizky se budou poustét pires
aplikaci Webex Meetings kliknutim na %, Milan Hiavin
tlacitko “Zahéjit schuzku” hitps://meatingsemea B.webex.com/me...

- vzhledem k ¢asové omezenosti schizek
doporucuji spoustét nékolik minut pfed
stanovenym zacatkem schuzky

Zahajit schizku Pldanovan(

2. Jaky odkaz poslat détem nebo rodi¢im?
- odkaz, ktery budete posilat détem nebo
rodiCim ziskate také v aplikaci Webex
Meetings
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P
- stiskem piktogramu se potifebny odkaz
pfimo zkopiruje do schranky Zahdjit schizku Planovén(

- ten potom muzete vkladat do emailu, zpravy v
SkolaOnLine nebo textu kombinaci klaves
Ctrl+V

3. Kde jsou naplanované schiizky v aplikaci Webex Meetings?
- NEJSOU!
- zacatky hodin jsou v rozvrhu v SkolaOnLine nebo terminy zacatku hodin napigete k odkazu do
zpravy

Jiné moznosti predani odkazu na schuizku

® Cieco Webex Meetings

Opét najdeme v aplikaci Webex Meetings
- pouzijeme nastaveni aplikace
- muzete odeslat nékterym
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