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1. Prihlasit se do svého profilu
- pfes web na adrese www.webex.com
2. Zkontrolovat nastaveni - staci jen poprvé
- polozka “Preferences” (Nastaveni) v nabidce v levé &asti obrazovky a potom na zalozku
“Scheduling” (Planovani)
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Preferences «
r S General My Personal Room Audio and Video

0ol Insights
@ Support Time zone (UTC+02:00) Belgrade, Bratislava, Budapest, Lju
A Downloads Language English m

- polozka “Email invitation” (Emailova pozvanka”) - je-li nastavena (Zaskrtnuta”) - znamena to, ze
po uloZeni udaju o meetingu na moji emailovu adresu pfijde zprava, ktera bude mit v pfedmétu
napsano “Forward to others” (Posli ostatnim). Tato zprava mlze byt pfeposlana na adresy
uCastnikd meetingu.

Preferences

General My Personal Room Audio and Video Scheduling
Meeting type (i) Webex Meetings Pro Meeting
Email invitation Send a copy of the email invitation to me
Share recording (7} Automatically share the recording when it's ¢

- nastaveni ulozit klikem na tlacitko “Save” (Ulozit)
3. Jak naplanovat schizku?
- polozka “Meeting” (Schtizka) v nabidce v levé Casti obrazovky
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a nasledné na tlacitko “Schedule” (Naplanovat)

* Meeting topic Matematika 6.A - utery M|
* Meeting password J7zc2Fp3Fdp C
Date and time Thursday, Apr 23, 2020 9:25 am Duration: 1 hour

(UTC+02:00) Belgrade, Bratislava, Budapest, Ljubljana, Prague

Recurrence

Attendees Separate emall addresses with a comma or semicolon

Show advanced options -~

- Meeting topic (Nazev schizky)

- Date and time (Datum a ¢as) zde nastavite datum, ¢as a pfedpokladanou délku konani
schuzky. POZOR na anglicky format ¢asu (AM - dopoledne (0:00 az 12:00), PM - po poledni
(12:01 az 24:00))


http://www.webex.com/
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Meeting type 1 hour 0 minutes
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* Meeting topic 26 2% 2§ 28 g0 Done {
* Meeting password 3

Date and time Friday, Apr 24, 2020 9:25 am Duration: 1 hour

Attendees (U&astnici) - zde mlzete zadat emailové adresy pozvanych ugastnik(. Ti dostanou

pozvanku na meeting. Pokud jste zvykli rozeslat pozvanky jinou cestou (email, WhatsApp,
SkolaOnLine, ...), zde nic nevypliujte.

v sy

Show Advance Options (Zobrazit rozSifené mozZnosti) - zde nemusite nic ménit, jen

zkontrolovat, zda neni zaskrtnuta polozka “Require account” (VyZadovat pfihlaseni). Jestlize neni
zaskrtnuta, mohou se ke schlizce pfipoijit i neregistrovani uzivatelé.

Show advanced options

Audio connection options

Agenda
Scheduling Options
Require account () Require attendees to have an account on this site in order to join this meeting

ulozeni naplanované schlizky provedete stiskem tlagitka “Schedule” (Naplanovat). Do emailu vam
pfijdou dvé zpravy

* @j Predmét o Korespondent & Datum v Stitek sl
. @j Webex meeting scheduled: Matem... # Milan Hlavin (3Z8 Litvinov) 9:30
. @J - (Forward to others) Webex meetin... 3 Milan Hlavin (3Z8 Litvinov) 9:30

- prvnije pro vas
- druha zprava (“Forward to others” (Po$li ostatnim)) slouzi pro rozeslani u¢astnikim
- takto naplanovana schlzka se vam bude zobrazovat i v aplikaci Webex Meetings

4. Jak dat védét zakam / rodi¢iim?

rozeslani odkazu na planovanou schiizku je mozné nékolika cestami - email, SkolaOnLine,
WhatsApp (nebo jiny “kecéalek”) a dalSi. Rozeslani pozvanek je na kazdém, podle toho na co je
zvykly. Z emailu nebo SkolaOnLine je moZné se pfipojit ke schiizce jednim klikem jak na
pocitaci tak i na mobilnim telefonu. Pfes WhatsApp neni problém na mobilu. Na poéitaci by bylo
potfeba nainstalovat aplikaci WhatsApp a spoijit ji s telefonem. PopiSu zakladni moznosti co
poslat a kde to najit.

- email - asi nejjednodussi zplsob. Musite ale znat emailové adresy vSech ucastnik.

Staci rozeslat zpravu kde je v pfedmétu napsano “Forward to others” (Posli ostatnim).



SkolaOnLine - odkazy muzete vlozit do zpravy nebo do doméciho Ukolu. Dale ukazu jak
vlozit a upravit odkaz.
- kde odkaz najdu? Na webu ve svém Webex profilu (skolyibm.webex.cz).

Meetings
All Meetings -- 04/27/2020 - 04/27/2020
9:25 AM - 10:25 AM Matematika 6.A - Gtery
Mon, Apr 27 Milan Hiavin (3Z5 Litvinov)

po kliknuti na vybrany meeting se zobrazi i odkaz (Eerveny ramecek), ten oznacite a
kopirujete do jiné aplikace

Matematika 6.A - Gtery

Hosted by Milan Hiavin (325 Litvinov)

9:25 AM - 10:25 AM | Monday, Apr 27 2020 |
(UTC+02:00) Belgrade, Bratislava, Budapest, Ljubljana, Prague

Meeting Information

Meeting link: https://skolyibm.webex.com/skolyibm/j.php?
MTID=ma51b8aaela/b0bBe5ae504a77c01cbe2

Meeting number: 841 831 537

Password: 33xUACTQANC

Host key: 630337

- jak upravim odkaz ve SkolaOnLine? Vytvofite zpravu nebo DU a vloZite ho do textu

Zpriva: O

hitps://skolyibm.webex.com/skolyibm/j.php?MTID=ma51b8aae1a7b0bBeSae504a77c01cbe2|

v pravém hornim rohu kliknéte na tlacitko (Cervené kolecko). Zobrazi se nabidka pro
Upravu textu. Oznacte odkaz a kliknéte na tlacitko - viz obrazek

v 5|z :: =

B I
A-B- 2 @

Zprava: = wvelkost ~ | X O B @

https:/iskolyibm.webex.com/skolyibm/j. php?MTID=ma51b8aae1a7b0bBe5ae504a77c01cbe2

do dalSiho okénka jesté jednou viozte odkaz a kliknéte na tlacitko OK.
Odkaz »

Informace o odkazu Cil Rozilfené

Zobrazit text

https://skolyibm.webex.com/skolyibm/j.php?MTID=ma51b8aaela7b0bde5

Typ odkazu
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tim je odkaz pro uéastnika ptipraveny. Ugastnikovi pak staéi jen kliknout na odkaz a
pfipoji se ke schiizce. Nezapomernte do textu také napsat nazev, datum a ¢as
schuzky.
5. Jak ovladat schizku (meeting)?
- zakladni nabidka pro ovladani je tato

vypnout wvypnout zacit . . , Zobrazit zobrazit £ =i

yP yp . nahravani dalsi ukoncit

zapnout  zapnout sdilet seznam chat se wehir\éf
webm nastavem

ZVUK obraz obsah Zaku Zaky

00000000

- jak v8echny ucastniky ztiSit, aby nerusili? V seznamu uc¢astniku (tlacitko “zobrazit seznam
zaku”) kliknout na kteréhokoliv pravym tlacitkem mysi a z nabidky vybrat “Mute all” (Ztisit

vSechny)
- jak si upravit zobrazeni u€astnik(? Tlacitka v pravém hornim rohu okna schiizky.

6. Jak sdilet obsah?
-k zapnuti sdileni obsahu (“Share content”) slouzi tlacitko “Zacit sdilet obsah” - viz. obrazek
vySe. Zobrazi se nabidka oken a aplikaci ke sdileni

Share Content %

Optimize for text and images v ©
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Share File Other Applications New Whiteboard iPhone or iPad Screen

kliknutim na pfisludné okénko se obsah za¢ne sdilet. Je dobré mit pfislusné aplikace spusténé
dopfedu, nez za¢ne schuzka napf. textovy dokument, prezentace apod.
Také Ize vybrat sdileni tabule - “New Whiteboard”. Na tu se da kreslit a psat.

-k vypnuti sdileni obsahu slouzi menu v horni ¢asti obrazovky - oranzové tla¢itko “Stop Sharing”
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V pfipadé nejasnosti nebo se zadosti o pomoc mé nevahejte kontaktovat.

Milan Hlavin



