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ORGANIZACNI RAD SKOLY

Cast ¢. 72 Smérnice o poskytovani poradenské sluzby v zakladni §kole, mateiské §kole
(v¢etn¢ ¢innosti Skolniho specialniho pedagoga)

Cj.: Spisovy znak Skarta¢ni -

znak ZSMS  1/2018/S-23 1.1.5. Al0
Vypracovala: Mgr. Hana Kaskova, feditelka Skoly

Schvalila: Mgr. Hana Kaskova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 30. 8. 2018

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2018

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé platné legislativy, uvedené v bod¢ 1 této smérnice, vydavam jako statutdrni organ skoly
tento vnitini predpis.

1. Pravni vychodiska

1.1 Zakladni pravni vychodiska

vyhléaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych
zatizenich ve znéni pozdéjsich predpist

Koncepce poradenskych sluzeb poskytovanych ve skole, MSMT CR — &.j.: 27317/2004-24

1.2 Dalsi pravni vychodiska

Natizeni EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016, obecné natizeni na ochranu osobnich udajii, a smérnice
feditele Skoly k ochran¢ osobnich udaji.

zékon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

vyhléaska €. 317/2005 Sb., o dal§im vzdélavani pedagogickych pracovnikl
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2. Utel poradenské sluzby ve §kole

Poradenska sluzba je poskytovéana zakam a jejich zakonnym zastupctm.

Ucelem poradenskych sluZeb $koly je piispivat zejména k:

- vytvateni vhodnych podminek pro zdravy télesny a psychicky vyvoj zakd, pro jejich socialni vyvoj,
pro rozvoj jejich osobnosti v pritbéhu vychovy a vzdélavani,

- napliiovani vychovnych a vzdélavacich potieb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a zajmu zakd,

- zjistovani specialnich vzdélavacich potfeb zdka a mimotadného nadani zéka, doporu¢ovani

vhodnych podptrnych opatieni vyhodnocovani poskytovani podptrnych opatteni zakim se

specialnimi vzdélavacimi potiebami a zakiim mimotadné nadanym,

- prevenci a feSeni vzdélavacich a vychovnych obtizi, prevenci riznych forem rizikového chovani a

dalSich problému souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k piekonavani problémovych situaci,

- prevenci a feSeni vychovnych a vyukovych obtizi,

- vytvareni vhodnych podminek pro vychovu a vzdélavani zakt uvedenych v § 16 odst. 9 Skolského

zakona,

- vytvateni vhodnych podminek, forem a zpiisobti prace pro déti, ktefi jsou ptislusniky jinych kultur

nebo Ziji v odli$nych Zivotnich podminkéch,

- vytvafeni vhodnych podminek, forem a zplisobl prace pro déti nadané,

- podpoie vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zakl nadanych ve Skolach a

Skolskych zatizenich, jakoz i zmirfiovani dusledkli znevyhodnéni a prevenci jeho prohlubovani,

- metodické podpote pedagogt, ktefi se podileji na vzdélavani zakt se specidlnimi vzdélavacimi

potiebami a zakt nadanych,

- metodické podpoie vychovnych poradct a Skolnich metodikli prevence, asistenti pedagoga a dalSich

pedagogickych i nepedagogickych pracovnik, ktefi se podileji na zajistovani podplirnych opatieni ve

vzdélavani zaka,

- posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb zejména prostfednictvim soucinnosti Skolskych

poradenskych zatizeni a Skolnich poradenskych pracovist,

- soucinnosti s organy vefejné moci a s pravnickou osobou uvedenou v § 16b odst. 1 Skolského
zakona.

3. Zaméreni a cile poradenské sluzby ve §kole

Reditelka skoly zabezpeduje poskytovani poradenskych sluzeb ve §kole §kolnim poradenskym
pracovistém, ve kterém plsobi vychovny poradce, Skolni metodik prevence a Skolni specialni
pedagog, ktefi spolupracuji zejména s tiidnimi uciteli, uciteli a s dalsimi pedagogickymi pracovniky
Skoly.
Ve Skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim potfebam
zaku Skoly zaméfené zejména na
a) poskytovani podpiirnych opatieni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potifebami,
b) sledovani a vyhodnocovani uc¢innosti zvolenych podptrnych opatieni,
¢) prevenci $kolni netisp&snosti,
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d) kariérové poradenstvi spojujici vzdé€lavaci, informacni a poradenskou podporu k vhodné volbé
vzdélavaci cesty a pozdéjSimu profesnimu uplatnéni,

e) podporu vzdélavani a socidlniho zaclenovani zakl z odliSného kulturniho prostredi a s odliSnymi
zivotnimi podminkami,

f) podporu vzdelavani zak nadanych a mimotadné nadanych,

g) pribéznou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi a vytvareni
ptiznivého socidlniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odlisnosti ve skole a Skolském zafizeni,
h) v€asnou intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych zaka a tfidnich kolektivi,

1) ptedchazeni vSem formam rizikového chovani vcetné riiznych forem Sikany a diskriminace,

J) pribézné vyhodnocovani t¢innosti preventivnich programii uskuteciovanych skolou,

k) metodickou podporu uciteliim pii pouziti psychologickych a specidlné pedagogickych postupti ve
vzdélavaci ¢innosti skoly,

1) spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zadkonnymi zastupci,

m) spolupraci skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi zafizenimi.

V matetské Skole ptsobi skolni specialni pedagog.

Skola zpracovava a uskuteéiiuje program poradenskych sluzeb ve $kole, ktery zahrnuje popis a
vymezeni rozsahu ¢innosti pedagogickych pracovniki, preventivni program Skoly vcetné strategie
ptedchéazeni Skolni netispésnosti, Sikan€ a dal§im projevim rizikového chovéni.

Pedagogicti pracovnici se podileji na zajisStovani podptrnych opatfeni pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami, poskytuji souc¢innost skolskym poradenskym zatizenim a spolupracuji s
organy vefejné moci za ucelem ochrany prav zak.

Skola spolupracuje se §kolskym poradenskym zatizenim také v oblasti dalich sluZeb zajistovanych
pro zaky.

3.1 Zaméfeni poradenské sluzby

Prevence Skolni neuspéSnosti

Vénovat se vSem zakiim s vychovnymi a vyukovymi problémy, pribézné a dlouhodobé s nimi
pracovat a vytvaret tak predpoklady pro snizovani téchto problémi. Prohloubit v€asnou intervenci pii
aktualnich problémech u jednotlivych zaku.

Prevence rizikového chovani

Vénovat se vSem projeviim rizikového chovani, které predchéazi vzniku socialné patologickych jevi a
dalSich problému souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k ptekonavani problémovych situaci.
Prohloubit v€asnou intervenci pii aktudlnich problémech u jednotlivych Zaka a tfidnich kolektivi.
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Kariérové poradenstvi

Poskytnout zakiim a jejich zakonnym zastupctm kariérové poradenstvi. Vést zaky k vhodné volbé
vzdélavaci cesty a pozdéjsiho profesniho uplatnéni. Integrovat vzdélavaci, informacni a poradenskou
podporu pro vhodnou volbu vzdélavaci cesty.

Zaci se specialnimi vzdélavacimi potéebami

Ptipravit podminky a rozsifit moznosti integrace zaki se specidlnimi vzdélavacimi potiebami véetné
zéku z jiného kulturniho prostiedi a zakl se socialnim znevyhodnénim. Zmirfiovani disledkt
zdravotniho postizeni, zdravotniho znevyhodnéni a socialniho znevyhodnéni a prevence jeho vzniku.
Vybudovat ptiznivé socialni klima pro integraci kulturnich odliSnosti a pfijimani socialnich odliSnosti
na Skole.

Zaci nadani
Vytvaret vhodné podminky, formy a zplisoby prace pro zaky nadané a mimotadné nadané.

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki

Podporovat rozvoj pedagogicko-psychologickych a specialné pedagogickych znalosti a profesnich
dovednosti pedagogickych pracovniki ve Skole. Zajistit metodickou podporu uciteliim pii aplikaci
psychologickych a specialn€ pedagogickych poznatkti a dovednosti do vzdé€lavaci Cinnosti Skoly.

Spoluprace s poradenskymi zarizenimi

Rozvijet spolupraci se Skolskymi poradenskymi zatizenimi (pedagogicko-psychologicka poradna,
specidlné pedagogické centrum, stiedisko vychovné péce) a dalsimi poradenskymi zatizenimi
(informacné-poradenské stredisko Ufadu prace). Povétenou osobou pro komunikaci s PPP je vychovny
poradce.

Spolupriace se zakonnymi zastupci Zaki
Prohloubit a zlepsit spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zdkonnymi zastupci zaku.

Logopedicka péce
Zabezpecit odbornou ¢innost v prevenci, diagnostice a komplexni logopedické intervenci zvlasté u déti
V mateiské Skole.
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3.2 Personalni zajisténi poradenské sluzby

Poradenska sluzba Zodpovédny pracovnik
Vychovny poradce, skolni specialni
Prevence Skolni neuspésnosti pedagog, tfidni ucitel, ucitelé

jednotlivych predméta
Skolni metodik prevence, téidni
Prevence rizikového chovani ucitel

Vychovny poradce, tiidni ucitel
Kariérové poradenstvi

Vychovny poradce, Skolni specialni
pedagog, tfidni ucitel
Vychovny poradce, Skolni specialni
Z4ci nadani pedagog, tiidni ucitel

Zaci se specialnimi vzdelavacimi potfebami

Reditelka §koly
Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnik

Reditelka $koly, vychovny poradce
Spoluprace s poradenskymi zafizenimi

Reditelka $koly, vychovny poradce,
Spoluprace se zdkonnymi zastupci zakt ttidni ucitel

Preventista fecové vychovy, skolni

Logopedicka péce MS specidlni pedagog

4. Podminky pro poskytovani poradenské sluzby

4.1 Podminky pro poskvtnuti poradenské sluzby

Poradenské sluzby ve $kole jsou poskytovany zakim a jejich zdkonnym zastupctim.

Skola poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby v rozsahu uvedeném ve smérnici, a to na
zadost 74k, jejich zakonnych zéastupcti, kol nebo na zakladé rozhodnuti organu vetejné moci.

Skola musi pfedem srozumitelné informovat zaka a v p¥ipadé zaka, ktery ma zakonného zastupce, také
jeho zakonného zastupce o

a) vSech podstatnych nélezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze, rozsahu, trvani,
cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

b) prospéchu, ktery je mozné ocekévat, a o vSech predvidatelnych disledcich, které mohou vyplynout

z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nasledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta,
Poskytovani poradenskych sluzeb v ZS, MS
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¢) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, véetné prava zadat
kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na projednani podle § 16a odst. 5
$kolského zakona, prava zadat o revizi podle § 16b $kolského zakona a prava podat podnét Ceské
Skolni inspekci podle § 174 odst. 5 Skolského zakona, a to prostiednictvim formulaie, jehoz vzor je
stanoven v piiloze €. 5 k této vyhlasce.

Poradenska sluzba se za¢ne poskytovat bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vSak do tii mésicti ode dne
pfijeti zadosti, nestanovi-li jiny pravni ptedpis jinak. Podminkou poskytnuti poradenské sluzby je, ze
zadatel poskytl soucinnost potfebnou k naplnéni ucelu poradenské sluzby.

Krizova poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc v naléhavych ohrozujicich situacich, se
poskytuje bezprosttedné po piijeti zadosti.

4.2 Informovany souhlas
Podptirna opatieni prvniho az patého stupné se poskytuji vzdy s informovanym souhlasem zakonného
zastupce zéka.

Viz piiloha k 4.2 Informace o poskytované poradenské sluzbé
5. Pracovnici poskytujici poradenské sluzby

5.1 Pedagogiéti pracovnici, ktefi poskytuji poradenskou sluzbu

Reditelka skoly zabezpetuje poskytovani poradenskych sluZeb ve $kole vychovnym poradcem a
Skolnim metodikem prevence, kteti spolupracuji zejména s tfidnimi uciteli, uciteli, ptipadné s dal§imi
pedagogickymi pracovniky Skoly. Poskytovani poradenskych sluzeb ve skole miize byt zajistovano i
Skolnim specidlnim pedagogem.

Pedagogicti pracovnici, ktefi poskytuji poradenskou sluzbu skoly:
a) vedouci pracovnici Skoly

- feditelka Skoly,
- zastupkyné feditelky pro 1. stupen

b) poradensti pracovnici Skoly

- vychovny - kariérovy poradce,
- Skolni metodik prevence,

- Skolni specialni pedagog,

- logopedicky asistent — MS

¢) dalsi pedagogicti pracovnici Skoly
- tfidni ucitel,
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- ucitel-koordinator pro ptipravu skolniho vzdélavaciho programu,
- uditel(é) vzdélavaci oblasti Clovék a svét prace — pracovni ¢innosti (vychova k volbé povolani),
- dalsi pedagogové.

Viz piiloha k 5.1 Standardni ¢innosti pro jednotlivé pracovniky
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5.2 Kontakty na pracovniky

Pracovnik Oblast poradenské sluzby Telefon E-mail Konzultaéni
hodiny
Reditelka §koly | Dalsi vzdélavani pedagogickych 476 111 037 | reditelka@3zs.cz Po predchozi tel.
pracovnikil domluvé
Spoluprace s poradenskymi zafizenimi
Spoluprace se zdkonnymi zastupci zéku
Zastupkyné Koordinace ¢innosti §kolniho poradenského | 476 111 037 | vrchotova@3zs.cz | Po piedchozi tel.
teditelky Skoly | pracoviste domluve
pro 1. stupenl
Vychovny Prevence skolni netuspésnosti 476 111 037 | karaskova@3zs.cz | Pondéli
poradce Kariérové poradenstvi 12:30 - 14:30
Zaci se specialnimi vzdélavacimi potiebami
Zaci nadani
Skolni metodik | Prevence rizikového chovani 476 111 037 | janickova@3zs.cz | Po ptedchozi tel.
prevence domluvé
Skolni specialni | Prevence $kolni netispé§nosti 476 111 037 | kucerova@3zs.cz Po predchozi
pedagog Z4ci se specidlnimi vzdélavacimi potiebami domluvé
Preventista Logopedicka péce V pribéhu
fecové vychovy vzdélavaci
v MS ¢innosti
Skolni specialni
pedagog 476 111 037 | kucerova@3zs.cz Stieda
8:00-10:00 nebo
po ptedchozi
domluvé
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6. Schéma poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole

| Schéma poskytovani poradenské sluzby ve Skole

Reditelka §koly

Specializovana poradenska
pracovisté

l W

Pedagogicko-psychologicka
poradna

Specialné pedagogické
centrum

Stiedisko vychovné péce

N
SN
=

Rodina zaka

Dalsi poradenska zarizeni

Informacné-poradenské
sttedisko uradu prace

T~ N

Jiné subjekty

Policie CR
Orgéan socidlné-pravni
ochrany déti

Poradensti
pracovnici Skoly

Vychovny - kariérovy
poradce

Skolni metodik
prevence

Skolni specialni
pedagog
Logopedicky asistent-
MS

Dalsi pedagogicti
pracovnici Skoly

Zaméieni poradenské sluzby

Prevence Skolni netuspéSnosti

Prevence rizikového chovani

Kariérové poradenstvi

Zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami
Z4ci nadani

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikll
Spoluprace s poradenskymi zatizenimi
Spoluprace se zakonnymi zastupci zaka
Logopedicka péce - MS

7. Spoluprace s poradenskymi zafizenimi

Poskytovani poradenskych sluzeb v ZS, MS
strana 9

Ttidni ucitel

Ucitel - koordinator
pro p¥ipravu SVP
Ucitel — P¢ - Vychova
k volbé povolani
Dalsi pedagogové




Ziakladni Skola s roz§irenou vyukou jazykii a Matei'skd Skola Litvinov,
PodkrusSnohorska 1589, okres Most

‘ lryl’”oy se sidlem: PodkruSnohorska 1589, 436 01 Litvinov

Skola spolupracuje se specializovanymi poradenskymi pracovisti:

a) ve Skolstvi

- pedagogicko-psychologicka poradna (PPP)

- specidlné pedagogické centrum (SPC)

- sttedisko vychovné péce (SVP)

b) mimo Skolstvi

- Informacné-poradenské stiedisko uiadu prace Most

8. Informovanost o poradenskych sluzbach

Ptehled o poskytovanych sluzbach ve skole je vetejné pristupny na nasténce v budové skoly, na
webovych strankach Skoly apod. a zahrnuje zejména:

- umisténi prostor pro poskytovani poradenskych sluzeb v budové skoly,

- jména a funkce poradenskych pracovnikt skoly a kontakt na tyto pracovniky,

- zékladni informace o sluzbéch, které poskytuji jednotlivi poradensti pracovnici skoly,

- konzulta¢ni hodiny poradenskych pracovnikii Skoly.

O poskytovani poradenskych sluZzeb informuje Skola ve svych vyro¢nich zpravach.

Viz piiloha k 9. Piehled o poskytovanych sluZbdch ve Skole
9. Prace s informacemi a s divérnymi daty pri poskytovani poradenskych sluzeb

9.1 Informace a citliva data

Osobni udaje o Zacich a jejich rodicich, ktera se poradensti pracovnici $koly dozvédi v souvislosti

s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochraniovany v souladu s natizeni EU 679/2016 ze dne 27. 4.
2016, obecné nafizeni na ochranu osobnich udaji (GDPR), a smérnice feditele skoly k ochrané
osobnich tdajt.

Zpusob realizace pravidel pro ochranu informaci a divérnych dat v dokumentaci poradenskych
pracovniku Skoly se fidi Smérnici na ochranu osobnich tudaju.

Poradensti pracovnici zejména:

- zachovavaji ml¢enlivost o skutecnostech tykajicich se osobnich udajli zaki (zdkonnych zastupct
zakl),

- dbaji, aby programy, se kterymi pracuji pti poskytovani poradenské sluzby, byly nainstalovany pouze
na ur¢enych pocitacich, byly pfistupné az po piihlaseni uZivatele ke Skolni pocitacové siti, pro spusténi
programu je nezbytné piihlaSeni uzivatele,

- dokumentaci v listinné podobé ukladaji v zamykatelné skiini v ur¢enych prostorach skoly, vydavaji ji
na zaklad¢ zadosti odpovédného pracovnika, béhem zpracovani nesmi byt ponechdna bez dozoru, po
ukonc¢eni zpracovani musi byt neprodlené navracena na urcené misto
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9.2 Citlivé tidaje o Zacich

Zvlastni pozornost je tfeba vénovat citlivym tdajam o zacich. Citlivymi udaji jsou zejména:

- zdravotni stav zaka,

- zaveéry pedagogicko-psychologické poradny,

- Iékarské posudky,

- zavery jinych instituci.

Pti pfedavani informaci, které obsahuji citlivé idaje, podepise zakonny zastupce zéka souhlas se
zpracovanim citlivych udajt.

10. Pievod dokumentace a nastrojového vybaveni pii poskytovani poradenskych sluzeb

V ptipadé¢, ze Skola ukonc¢i pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou sluzbu,
feditelka Skoly zajisti pfedani dokumentace a nastrojového vybaveni novému pracovnikovi, popiipadé
zajisti predani dokumentace do archivu skoly.

11. P¥ilohy

12. Zavérecna ustanoveni

1. Smérnice je zvefejnéna na webovych strankach Skoly, rodi¢e jsou seznameni na tfidnich
schiizkach, vytisk smérnice je uloZzen na misté trvale pfistupném vSem zaméstnancum Skoly
(v kancelafi skoly).

2. Pedagogicti pracovnici byli se smérnici seznameni dne 30. 8. 2018

3. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povéiena zastupkyné feditelky Skoly pro 1.
stupen.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2018.

V Litvinové dne 28. 8. 2018

Mgr. Hana KaSkova
feditelka Skoly
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Pr#iloha & 1K 4.2 Informace o poskytované poradenské sluzibé specialnim pedagogem

Individualni informovany souhlas zakonného zastupce s ¢innosti Skolniho specialniho pedagoga

Popis konkrétni poradenské sluzby, pro kterou je souhlas sjednavan, vcetné jejiho ¢asového rozvrzeni:

Kontakt na $kolniho specialniho pedagoga poskytujiciho sluzbu (jméno, telefon, e-mail):

Jméno a pfijmeni zaka/zékyné¢:

Datum narozeni:

Ttida:

Prohlasuji, Ze jsem byl/a srozumitelné¢ informovan/a o povaze, zpiisobu, rozsahu, cilech a postupech
nabizené poradenské sluzby, o prospéchu, ktery je mozné ocekdvat, a o vSech predvidatelnych
disledcich, které¢ mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i o moznych nésledcich, pokud
tato sluzba nebude poskytnuta, o prdvech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych
sluzeb vcetné prava zadat kdykoliv poskytnuti poradenské sluzby znovu.

Mg¢l/a jsem moznost klast dopliujici otazky, které mi byly zodpovézeny.

Souhlasim/nesouhlasim* s pfedanim zjiSténych informaci o ditéti dal§im kompetentnim pracovnikiim
Skoly (napf. tfidni ucitel, vychovny poradce) v piipadé, ze to bude nezbytn€ nutné k dalsi péci o dité a
v zajmu ditéte.

Byl/a jsem sezndmena/a s tim, Ze o provedené poradenské sluzbé si vede Skolni specialni dokumentaci,
ktera je v souladu s platnymi ptedpisy archivovana.

Svym podpisem davam souhlas k realizaci navrhované poradenské sluzby:

Podpis rodice / zdkonného zastupce

V piipadé¢ individualniho specidlné pedagogického vysetieni:

Byl/a jsem sezndmen/a s vysledky individualniho vySetfeni a sdéleni jsem plné€ porozumél/a:
ANO/NE*

[J Byla mi pfedana pisemné zprava z individualniho vysetfeni: ANO/NE*

* nehodici se Skrtnéte

Poskytovani poradenskych sluzeb v ZS, MS
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Priloha & 2 k 4.2 Informace 0 poskytovini pedagogické intervence

Individualni informovany souhlas zakonného zastupce se zarazenim do nékteré z organizacnich
forem vzdélavani podle vyhlasky 27/2016 Sb., v platném znéni - Pedagogické intervence ucitelem
nebo specialnim pedagogem.

Pedagogicka intervence

Vzdélavani zaka s pfiznanymi podplirnymi opatienimi ve vyucovacich pfedmeétech, v nichz je treba
zlepsit jeho vysledky uceni. Zamétuje se na praktické postupy pti adaptaci na prostredi skoly, obtizich
pii uceni, vychovnych problémech, pti feseni konflikti, v krizovych situacich.

Pedagogickou intervenci zajiSt'uje

00T 310
5330 F2 3 1
TRl ONNT IS0 Lot

Prohlasuji, Ze jsem byl/a srozumitelné informovan/a o povaze, zptsobu, rozsahu, cilech a
postupech nabizené poradenské sluzby, i o0 moznych nésledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta,
o pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb vcetné prava zadat kdykoliv
poskytnuti poradenské sluzby znovu.

Pted podpisem informovaného souhlasu jsem mél/a moznost klast doplnujici otazky a
dostate¢né zvazit podané odpovédi. Rozumim v§em sd€lenim a souhlasim s nimi.

Na zakladé¢ poskytnutych informaci

Souhlasim/nesouhlasim® se zafazenim svého ditéte (jméno, ptijmeni, datum narozeni, tfida)

Souhlasim/nesouhlasim* s predanim zjiS§ténych informaci o ditéti dal§im kompetentnim pracovnikim
Skoly (napf. tfidni ucitel, vychovny poradce, skolni specialni pedagog, pokud, intervence poskytuje
ucitel) v ptipadé, ze to bude nezbytné nutné k dalsi péci o dit€ a v zdjmu ditéte.

Byl/a jsem sezndmena/a s tim, ze o provedené poradenské sluzbé si vede Skolni specidlni dokumentaci,
ktera je v souladu s platnymi piedpisy archivovana.

* nehodici se Skrtnéte
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Pr#iloha & 3 k 5.1 Standardni innosti pro jednotlivé pracovniky

Ptiloha €. 3 k vyhlasce ¢. 72/2005 Sb.
Standardni ¢innosti Skoly

1. Standardni ¢innosti vvchovného poradce

1.I. Poradenské ¢innosti:

1. Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pii rozhodovani o dalsi vzd€lavaci a profesni cesté zakd,
tj. zejména:

a) koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym vzdélavanim a
diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zaméfenymi k volbé vzdelavaci cesty zéka,

b) zékladni skupinova Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani a interpretace zajmovych
dotaznikti v ramci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v oblasti volby povolani zakd,

¢) individualni Setieni k volbé povolani a individualni poradenstvi v této oblasti ve spolupraci s tfidnim
ucitelem,

d) poradenstvi zdkonnym z4stupciim s ohledem na oc¢ekavani a predpoklady zakt ve spolupréci s
tfidnim uditelem,

e) spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stiedisky vychovné péce pii zajistovani
poradenskych sluzeb ptesahujicich kompetence skoly,

f) zajistovani skupinovych navstév zakt skoly v informacnich poradenskych stfediscich krajskych
pobocek Utadu prace Ceské republiky a poskytovéani informaci zakéim a zdkonnym zastupctim o
moznosti individualniho vyuZiti informacnich sluzeb téchto stredisek,

g) poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi zakiim cizincim se zfetelem k jejich specialnim
vzdélavacim potifebam.

2. Vyhledavani a orienta¢ni Setfeni zakd, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni pozornost a
pfiprava navrhli na dalsi péci o tyto zéky, vCetné spoluprace na piipravé€, kontrole a evidenci planu
pedagogické podpory pro zaky s potiebou podpurného opatieni v 1. stupni.

3. Zprostfedkovani vstupni a pritbézné diagnostiky specidlnich vzdelavacich potieb a mimotadného
nadani a intervencnich ¢innosti pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo mimotadné
nadané zaky ve Skolskych poradenskych zafizenich.

4. Spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi pii zajistovani podptirnych opatieni pro zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami a intervencnich €innosti pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami.

5. Pfiprava podminek pro vzdélavani zakh se specialnimi vzdélavacimi potiebami ve Skole, koordinace
poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim Skolou a Skolskymi poradenskymi zatizenimi a
koordinace vzdélavacich opatieni u téchto zakda.

6. Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zéky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a
zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zdkona.
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LII. Metodické a informacni ¢innosti

1. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:

a) v otazkach kariérového rozhodovani zak,

b) s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

¢) s naplilovanim podptirnych opatieni ve vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potiebami,
d) s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich plant,

e) v praci s nadanymi a mimofadné nadanymi zaky.

2. Zprostiedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym pracovnikiim
skoly.

3. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly v otazkach kariérového rozhodovani zak,
integrace, individudlnich vzdélavacich pland, prace s nadanymi zéky apod.

4. Pfedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim skoly.

5. Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, skolskych a dalSich poradenskych zafizeni v regionu, o
jejich zaméfeni, kompetencich a 0 moznostech vyuzivani jejich sluzeb zékim a jejich zdkonnym
zastupcum.

6. Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich poradenskych
zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochran¢ osobnich udaja.

7. Vedeni pisemnych zaznaml umoznujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti vychovného poradce,
navrzena a realizovana opatieni.

1. Standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence

II.I. Metodické a koordina¢ni ¢innosti

1. Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho preventivniho
programu Skoly.

2. Koordinace a participace na realizaci aktivit $koly zamétenych na prevenci zaSkolactvi, zavislosti,
nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a xenofobie, prekrimindlniho a
krimindlniho chovani, rizikovych projevil sebepoSkozovani a dalSich projevi rizikového chovani.

3. Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnikii $koly v oblasti prevence rizikového chovani.
Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory sméfujici k odstranéni rizikového chovani.

4. Koordinace vzdelavani pedagogickych pracovnikll skoly v oblasti prevence rizikového chovani.

5. Individuélni a skupinova prace se zZaky a studenty s obtiZzemi v adaptaci, se socialné-vztahovymi
problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviiuji jejich vzdélavani.

6. Koordinace pfipravy a realizace aktivit zamétenych na zapojovani multikulturnich prvki do
vzdélavaciho procesu a na integraci zaki/cizincti; prioritou v ramcei tohoto procesu je prevence
rasizmu, xenofobie a dalSich jevi, které souviseji s piijimanim odlisnosti.

7. Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které¢ maji v kompetenci
problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné a s
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poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dal§imi odbornymi pracovisti, zafizenimi a
institucemi, které ptisobi v oblasti prevence rizikového chovani.

8. Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné péci v
piipadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

9. Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovani v souladu se zdkonem o ochran¢ osobnich
udaju.

10. Vedeni pisemnych zdznamii umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho metodika
prevence, navrzena a realizovana opatfent.

IL.II. Informacni ¢innosti

1. Zajistovani a predadvani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o nabidkach
programt a projektii, o metodach a formach specifické primarni prevence pedagogickym pracovnikiim
Skoly.

2. Prezentace vysledkl preventivni prace skoly, ziskdvani novych odbornych informaci a zkusenosti.
3. Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovniki Skoly pro oblast prevence rizikového
chovani, zejména organi statni spravy a samospravy, stiedisek vychovné péce, poskytovateli
socialnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské republiky, organii socialné-pravni ochrany
déti, nestatnich organizaci pisobici v oblasti prevence, center krizové intervence a dalSich zatizeni,
instituci a jednotlivych odbornikd.

4. Pfedavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zdkonnym zéastupctim,
pedagogickym pracovniktiim $koly a skolskému poradenskému zatizeni.

5. Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi v souladu se
zakonem o ochran¢ osobnich udajii a predavani informaci o realizovanych preventivnich programech
Skoly pro potieby zpracovani analyz, statistik a krajskych planti prevence.

II.IT1. Poradenské ¢innosti

1. Vyhledavani a orienta¢ni Setfeni zaku s rizikem ¢i projevy rizikového chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb témto zakim a jejich zakonnym zastupctim, piipadné zajistovani péce
odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s tfidnimi uciteli.

2. Spolupréce s tfidnimi uciteli pti zachycovani varovnych signalli spojenych s moznosti rozvoje
rizikového chovani u jednotlivych zakt a tfid a participace na sledovani urovné rizikovych faktort,
které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

3. Pfiprava podminek pro integraci zZakl se specifickymi poruchami chovani ve Skole a koordinace
poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zaktim Skolou a specializovanymi skolskymi
zafizenimi.
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111. Standardni ¢innosti Skolniho specidlniho pedagoga

1. Podili se na vytvaieni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych poradenskych sluzeb ve
Skole, v€etn€ programu primarni prevence.
2. Komunikuje s vedenim $koly, pedagogy, zaky a zdkonnymi zéastupci.

111.1. Diagnostika a depistaz

1. Spolupréce pti zapisu do 1. ro¢niku zdkladniho vzd€lavani dle potfeb a moznosti Skoly a Skolniho
poradenského pracoviste.

2. Vyhledavani zaka s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb a zatfazeni do vhodného
preventivniho, zejména stimula¢niho, nebo intervenéniho programu.

3. Vyhledavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potiebami a jejich zarazeni do specialné
pedagogické péce.

4. Vytyc€eni hlavnich problému zaka, stanoveni planu pedagogické podpory v ramci $koly a mimo ni a
stanovené druhu, rozsahu, frekvence, a trvani intervenénich ¢innosti.

5. Diagnostika specidlnich vzdélavacich potieb zdka, zejména shromazd’ovani tidajli o Zakovi, véetné
anamnézy rodinné a osobni, dale specidln¢ pedagogicka diagnostika, zejména pii vzdélavacich
problémech 74k, pro navazujici intervence ve Skolnim prostiedi, specidlné pedagogické diagnostika
ptedpokladii pro ¢teni, psani, pocitani, predpokladi rozvoje gramotnosti, analyza ziskanych udaji a
jejich vyhodnoceni.

6. Specialné pedagogicka a etopedicka diagnostika pii vychovnych problémech, stanoveni
intervenéniho pfistupu v ramei Skoly 1 mimo ni, dle potteb, moZnosti a profilace Skoly.

7. Screening, ankety, dotazniky ve Skole tykajici se specidlnich vzdélavacich potieb a rizika vzniku
specidlnich vzdélavacich potieb.

111.11. Konzulta¢ni, poradenské a intervencni prace

1. Interven¢ni podpora pii realizaci planu pedagogické podpory.

2. Dlouhodobad 1 kratkodoba individudlni specialné pedagogicka péce za t€elem napliovani
podplrnych opatieni pro zaky, specialn€ pedagogické vzdélavaci ¢innosti, reedukacni, kompenzacéni a
stimula¢ni ¢innosti; se Zakem s rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb.

3. Dlouhodoba 1 kratkodoba specidlné pedagogicka péce o skupiny zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami, specidlné pedagogické vzdélavaci ¢innosti, reedukacni, kompenzaéni a stimulacni ¢innosti;
se skupinami zaku s rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb.

4. Participace na vytvofeni individudlniho vzdélavaciho planu u zaki se specialnimi vzdélavacimi
potiebami nebo planu pedagogické podpory u zaki s rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb
ve spolupraci s tfidnim ucitelem, ucitelem odborného predmétu, s vedenim skoly, se zakonnymi
zéastupci zéka, se Zakem a s ostatnimi partnery podptirného tymu uvniti i vné Skoly.

5. Priibézné vyhodnocovani u¢innosti poskytovanych podplirnych opatieni pro zéky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb u Zaki, dle potfeby navrzeni
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a realizace Uprav.

6. Preventivni interven¢ni programy v oblasti Skolniho netispéchu/vychovnych problémi s uplatnénim
specidln¢ pedagogickych/etopedickych piistupti.

7. Participace na kariérovém poradenstvi - volba vzdé€lavaci drahy zéka, individudlni provazeni zaka.
8. Upravy $kolniho prostiedi, zajisténi specialnich pomticek a didaktickych materiald.

9. Individualni konzultace pro rodi¢e, zabezpeceni prubézné komunikace a kontaktd s rodici
zéka/zakonnymi zastupci.

10. Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich vzdélavacich potieb a
rizika vzniku specialn€ vzdelavacich potieb.

11. Specialn¢ pedagogické pristupy pfi feSeni multikulturni problematiky ve Skolnim prosttedi.

12. Konzultace s pracovniky Skolskych a dalSich poradenskych zatizeni.

I11LI11. Metodické, koordinac¢ni a vzdélavaci ¢innosti

1. Pfiprava a pritbézna uprava podminek pro vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi pottebami
ve Skole - koordinace specidln¢ pedagogickych poradenskych sluzeb na skole.

2. Metodicka pomoc tfidnim ucitell pii vzdélavani zakt se specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo
rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

3. Metodické ¢innosti pro dalsi pedagogické pracovniky Skoly - specifika vyuky a moznosti zaku dle
druhu a stupné specialnich vzdélavacich potieb, navrhy metod a forem prace se zaky - jejich zavadéni
do vyuky, instruktdZe vyuzivani specidlnich pomtcek a didaktickych materiala.

4. Pracovni seminafe pro pedagogické pracovniky v oblasti specidlnich vzdélavacich potieb a rizika
jejich vzniku.

5. Kooperace s pedagogickymi pracovniky Skoly zajist'ujicimi poradenské sluzby.

6. Kooperace se Skolskymi poradenskymi zatizenimi a s dal§imi institucemi a odbornymi pracovniky
ve prospech zdka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo s rizikem vzniku specidlnich
vzdélavacich potieb.

7. Participace na vytvafeni Skolnich vzdélavacich programt, individualnich vzdélavacich plani, plant
pedagogické podpory s cilem rozsiteni sluzeb a zkvalitnéni péce o skupiny 74kl se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami nebo rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb.

8. Koordinace a metodické vedeni asistentll pedagoga ve Skole.

9. Besedy a osvéta zejména zakonnym zastupctim.
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Ziakladni Skola s roz§irenou vyukou jazykii a Matei'skd Skola Litvinov,
PodkrusSnohorska 1589, okres Most

‘ lryl’”oy se sidlem: PodkruSnohorska 1589, 436 01 Litvinov

Pi#iloha & 4 k 9. Piehled o poskytovanych sluzbdach ve Skole
Zaméreni poradenské sluzby
Prevence Skolni netispé$nosti

Vénovat se vSem zakim s vychovnymi a vyukovymi problémy, pribézné a dlouhodobé s nimi
pracovat a vytvaret tak predpoklady pro snizovani téchto problémi. Prohloubit v€asnou intervenci pii

aktualnich problémech u jednotlivych zaku.

Prevence rizikového chovani

Vénovat se vSem projeviim rizikového chovani a dalSim problémiim souvisejicich se vzdélavanim a
s motivaci k pfekonavani problémovych situaci. Prohloubit véasnou intervenci pti aktualnich
problémech u jednotlivych zaku a tfidnich kolektivi.

Kariérové poradenstvi

Poskytnout zaklim a jejich zdkonnym zéastupctiim kariérové poradenstvi. Vést zaky k vhodné volbé
vzdélavaci cesty a pozdéjsiho profesniho uplatnéni. Integrovat vzdélavaci, informacni a poradenskou
podporu pro vhodnou volbu vzdélavaci cesty.

Zéci se specialnimi vzdélavacimi potiebami, poskytovani podptirnych opatfeni

Ptipravit podminky a rozsifit moznosti integrace zaki se specidlnimi vzdélavacimi potiebami vcetné
zak z jiného kulturniho prostiedi a zakl se socialnim znevyhodnénim. Vybudovat piiznivé socidlni
klima pro integraci kulturnich odli$nosti a pfijimani socidlnich odliSnosti na Skole.

Zaci nadani
Vytvatet vhodné podminky, formy a zplsoby prace pro zZaky nadané a mimotfadné nadané.

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikii

Podporovat rozvoj pedagogicko-psychologickych a specialné pedagogickych znalosti a profesnich
dovednosti pedagogickych pracovniki ve skole. Zajistit metodickou podporu ucitelim pfi aplikaci
psychologickych a specialné pedagogickych poznatkti a dovednosti do vzdélavaci cinnosti skoly.

Spolupréce s poradenskymi zafizenimi

Rozvijet spolupraci se Skolskymi poradenskymi zatizenimi (pedagogicko-psychologicka poradna,
specialné pedagogické centrum, stiedisko vychovné péce) a dalSimi poradenskymi zafizenimi
(informac¢né-poradenské stredisko uradu prace).

Spoluprace se zdkonnymi zastupci zaki
Prohloubit a zlepsit spolupraci a komunikaci mezi skolou a zakonnymi zastupci zaki.
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Zikladni Skola s rozSifenou vyukou jazykii a Mateiska Skola Litvinov,
PodkrusSnohorska 1589, okres Most

l Irylwoy se sidlem: PodkruSnohorska 1589, 436 01 Litvinov

Logopedickéd péce pro déti MS
Zabezpecit odbornou ¢innost v prevenci, diagnostice a komplexni logopedické intervenci u zaka s
narusenou komunikacni schopnosti a zabezpecuje metodické a konzultacni ¢innosti v oblasti

pusobnosti.

Metodicka pomoc pedagogum
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se sidlem: PodkruSnohorska 1589, 436 01 Litvinov

Dodatek €. 1 s aéinnosti od 1. 9. 2019

5.2 Kontakty na pracovniky

Pracovnik Oblast poradenské sluzby Telefon E-mail Konzultaéni
hodiny
Reditelka §koly | Dalsi vzdélavani pedagogickych 476 111 037 | reditelka@3zs.cz Po predchozi tel.
pracovniki domluve
Spoluprace s poradenskymi zatfizenimi
Spoluprace se zdkonnymi zastupci zakl
Zastupkyné Koordinace ¢innosti §kolniho poradenského | 476 111 037 | vrchotova@3zs.cz | Po piedchozi tel.
teditelky Skoly | pracoviste domluve
pro 1. stupeini
Vychovny Prevence $kolni netspésnosti 476 111 037 | karaskova@3zs.cz | Utery
poradce Kariérové poradenstvi 13:00 — 14:30
Zaci se specialnimi vzdélavacimi potiebami
Z4ci nadani
Skolni metodik | Prevence rizikového chovani 476 111 037 | janickova@3zs.cz | Po ptedchozi tel.
prevence domluvé
Skolni specialni | Prevence $kolni netispé§nosti 476 111 037 | kucerova@3zs.cz Po predchozi
pedagog Z4ci se specialnimi vzdélavacimi potiebami domluvé
Preventista Logopedicka péce V pribéhu
fecové vychovy vzdélavaci
v MS ¢innosti
Skolni specialni
pedagog 476 111 037 | kucerova@3zs.cz Stfeda
8:00-10:00 nebo
po ptedchozi
domluvé

V Litvinoveé dne 30. 8. 2019

Mgr. Hana KaSkova

feditelka Skoly
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