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Zakladni Skola a Matefska Skola Litvinov, Podkru$nohorska 1589, okres Most

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Cast 38: PROVOZNI RAD TRiDY PRO DETI MLADSI TRi LET

Cj. Spisovy znak  Skartacni znak ZSMS-MS 1/2021/S-23  1.1.5. Al10

Vypracovala: Bc. Evzenie Drabkova, zastupkyné feditelky Skoly
pro predskolni vzdélavani

Schvalila: Mgr. Hana KaSkova, feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 31. 8. 2021

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2021

Smérnice nabyva ti¢innosti ode dne: 1.9.2021

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast
tohoto predpisu.
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1. Udaje o zatizeni:

Nazev organizace: Zakladni Skola a Matetska Skola Litvinov, Podkrusnohorska 1589, okres Most
Reditelka organizace: Mgr. Hana Kaskova

Zastupkyné feditelky Skoly pro ptedskolni vzdélavani: Be. Evzenie Drabkova

ICO: 00832537

Adresa: Ladova 1676, Litvinov

Telefon: 773 777 364
733 539 581 zastupkyné pro piedskolni vzdélavani

Webové stranky Skoly: www.3zs.cz

Email: 3zs@3zs.cz

ID datové schranky: zhusbw8

Kapacita MS: 150 déti

Provozni doba: 6.00 hod. — 16.30 hod.

Personalni zajisténi:

2 ucitelky

1 chitva

2. Zakonné ukotveni

Vzdélavani déti mladsi tii let v mateiské Skole zdkon €. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim,
sttednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), jiZ od své ucinnosti v roce 2005
nevylucuje. S uéinnosti od 1. 9. 2020 stanovi, Ze se predskolni vzdélavani organizuje pro déti ve veéku
od 2 do zpravidla 6 let.

3. Zapisovani déti

Zapis se provadi zpravidla v mésici kvétnu, termin vyhlaSuje dle Skolského zdkona zfizovatel mésta
Litvinov. S kazdym zdkonnym zastupcem se provede pohovor o ditéti, rodin€. Rodi¢e si mohou projit

zafizenim v dobé¢, kdy je vyhlaSen Den otevienych dvefi, a seznamit se s moznosti postupné adaptace
ditéte do kolektivu.
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4. Pfijimani déti

O piijeti ditéte do matetské Skoly rozhoduje feditelka Skoly. Rozhodnutim o pfijeti se kazdé ptijaté
dit¢ stava ditétem matei'ské skoly se vSemi pravy a povinnostmi s tim souvisejicimi. Pro déti ve véku
od 2 do 3 let jsou zajiStény optimalni podminky pro vzdélavani. Ptijimaji se déti dvouleté, po
ptedchozi prohlidce pediatrem, pravidelné o¢kované. Termin, dobu a misto pfijimaciho fizeni stanovi
feditelka Skoly po dohod¢ se zfizovatelem. O terminech zépisu je vefejnost informovana
prostiednictvim plakat a na webovych strankach Skoly.

Pro pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani predlozi zdkonny zastupce ditéte v uréeném terminu:

zadost zakonného zastupce o prijeti ditéte k piedSkolnimu vzdélavani
détskym lékafem potvrzené pravidelné, fadné ockovani

dohoda o vyzvedavani ditéte

u rozvedenych rodict vyjadieni soudu o styku rodict s ditétem

vV piipadg, Ze je dit& cizinec, potvrzeni o trvalém pobytu na tizemi CR

Dité¢ se ptijima po predchozim zdravotnim filtru, ve vlastnim obleceni, vlastni obuvi na piezuti.
Nejsou povoleny pantofle, cvicky nebo jina sportovni obuv.

Dité se ze tfidy muze vyradit:
e pokud o to pozadaji rodice
e jecho zdravotni stav ohrozuje ostatni déti nebo jeho setrvani ve tiidé ohrozuje samotné dit¢, je
zajistén dohled nad ditétem do doby predani zakonnému zastupci €i jiné povérené osobe
e kdyZ je téZko adaptovatelné na kolektiv
e rodice ptes opakované domluvy neplni své povinnosti

5. Provoz MS

Provoz je od 6 hodin do 16:30 hodin. S ohledem na individualni potieby déti je mozno déti ptivadét
a odvadét i v jinou dobu, vzdy tak, aby nebyla naruSovédna doba jidla a odpocinku a vzdy po ptedchozi
domluvé. Pokud neni domluveno jinak, pifedavaji se déti v 11.30 hodin a v 14.30 hodin. Ve tiidé
pracuji 2 ucitelky a 1 chliva. Détem je umoZnén individualné pfizplisobeny adaptacni reZim, dostatek
Casu na vesSker¢ aktivity, v¢etné prevlékani a stravovani.

Matetska skola m4 jednu tfidu, do které se zatazuji déti mladsi tii let. Je umisténa v 1. patfe budovy.
Jsou zde zachovany veskeré vécné podminky od vhodnosti hracek, didaktickych pomticek az po
vybaveni. Dalsi oddéleni, do kterého jsou umisténé déti mladsi tii let, je v piizemi budovy.

Zahrada matetské Skoly je Clenéna do n€kolika ¢asti, jednu z nich vyuzivaji déti mladsi tii let. Jsou
zde umisténa piskovisté, pruzinové houpacky, lavic¢ky ptizpiisobené vysce déti. Prostfedi na zahradé
poskytuje dostateCny prostor pro volny pohyb déti a hru a zaroven bezpeci a klid pro odpocinek.

Skolni budova je nové zabezpeéena systémem videotelefonti instalovanych na chodbé i ve tiidach
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mateiské Skoly. U vchodu do budovy je umisténa videokamera, kterd snima kazdou osobu pii vstupu
do zafizeni. Rodice €i navstévnici matefské Skoly si zazvoni na uréené oddéleni. Pedagogicky i
provozni persondl ptijima rodice i povéiené osoby dle obrazu a mize pozadovat sdéleni jména ditéte.
Kazdy pracovnik skoly, ktery otevira budovu cizim ptichozim osobdm, je povinen zjistit diivod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu skoly jsou
zevnitf voln¢ oteviratelné dvete hlavniho vchodu 1 vSech unikovych vychodu.

Oteviraci doba MS:
6.00 — 7.00 hod. mateiska Skola uzaviena, zvonit na téidu Veverek.

7.00 — 7.30 hodin | matefska Skola uzaviena, zvonit na jednotlivé tiidy

7.30 —8.00 hod. matefska Skola oteviena — z divodu velkého pohybu rodi¢t. Dohled
pti vstupu do budovy zajisStuje povetena uklizecka

8.00—12.30 hod. | mateifska Skola uzaviena, zvonit na jednotlivd oddéleni t¥id nebo
kancelar

11.30 - 11.45 hod. | matetska Skola uzaviena, rodi¢e ¢i povéfené osoby, které si jdou
vyzvednout déti z oddé€leni tfidy 2-3. letych — zvonit na tfidu 1. A
Kuratka

12.30 - 12.45 hod. | matetska skola oteviena, dohled vykonava povéiena uklizecka

12.45 -14.30 hod. | matetska Skola uzaviena — odpocinek déti, zvonit na kancelar

14.30 — 15.30 hod. | matetska $kola uzaviena — zvonit na jednotliva oddéleni barevnych
tfid, vyznacenych na zvoncich

15.30 - 16.30 hod. | matetska $kola uzaviena — zvonit na tiidu Veverek

15.00 — 16.30 hod. | mateiska skola uzaviena, pokud budou v tuto hodinu déti venku na
Skolni zahradég, tuto informaci se dozvite z informativni tabule pted
hlavnimi dvefmi. V tomto piipadé zvoiite na kancelai MS

6. Uplata za predskolni vzdélavani

Uplata za piedskolni vzdélavani &ini 455,- K& od 1. 9. 2021.
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Uplata za stravovani pro déti od 2 do 6 let &in:

e dopoledni piesnidavka — 9,-K¢
e obéd—24,-K¢
e odpoledni svacina — 8,-K¢

7. Stravovani

Skolni stravovani se ¥idi stanovenymi vyzivovymi normami a rozpétim finanénich limitti na nakup
potravin (vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani). Déti mladsi tii let jsou zafazovany do
skupiny stravnikt (3- 6 let) uvedené v ptiloze €. 1, vyhlasky o Skolnim stravovani. Mnozstvi stravy
je prizptisobeno normam a individudlnim potfebam déti.

Strava se pfipravuje v kuchyni MS, ktera odpovida hygienickym pozadavkiim. Détem se podava
pestra a vyvazena strava, zajistujici splnéni fyziologickych potfeb détského organismu. Strava je
dopravovana z kuchyn¢ vytahem ve varnych nadobach do kuchyiiky, zde se porcuje na talife a podava
vydejovym oknem.

Jidelni listek sestavuje vedouci $kolni jidelny a konzultuje ho se zédstupkyni feditelky Skoly pro
predskolni vzdelavani. Jidelni listek je vyvésen pro rodice na viditelném a piistupném misté v budove
MS a na webovych strankach skoly.

8. Pitny rezim

Je zajistén béhem celého dne. Do tfidy je dodana konvice s napojem. Druhy napojl jsou obménovany
pro zménu chuti, ale i s ohledem na pocasi a mésice v roce. Kazdé dit¢ ma svij hrnecek, pouzity je
ihned odlozen. Pouzité nadobi se umyva v kuchyiice.

9. Hygiena provozu a manipulace s pradlem

Stavajici hygienické predpisy pro vzdélavani déti ve véku od 2 do 3 let jsou jiz zohlednény ve
vyhléasce €. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zatizeni a provozoven
pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich piedpist.

Déti se prevlékaji do vlastniho ¢istého obleceni a ptezouvaji se do obuvi. Osobni pradlo se détem
vyménuje pii kazdém znecisténi, proto je nutné, aby rodice ponechali obleceni na vyménu v Satné, v
ptihradce ditéte.

Lozni pradlo se vyménuje 1x za 14 dnt, pii zne€isténi nebo vyskytu prenosného onemocnéni ihned.
Lizka se chrani igelitovou plenou. Ru¢niky se vyménuji 1x tydné, pokud je potieba ihned. Ttidy se
postupné dovybavuji zdsobniky na papirové utérky. Zinky a brynddky maji déti na jedno pouziti.
Hiebeny se dezinfikuji 1x tydné, no¢niky a piebalovaci pulty se po kazdém pouziti vycisti horkou
vodou a 1x denné se dezinfikuji. K dezinfekci se pouZzivaji prostiedky Savo a Domestos. Pouzité
pradlo pere uklizeCka v automatické pracce, pouziva prostiedky urcené pro prani détského pradla.
Pradlo se susi v susi¢ce. Cisté détské a lozni pradlo je uloZeno v uzaviratelnych skiinich, které se
pravidelné vytiraji a dezinfikuji. Pfi manipulaci s biologickym odpadem se pouZziva desinfekcni
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mydlo a jednorazové rukavice. Ve tiidach jsou k dispozici piebalovaci stoly. Déti jsou do matetské
Skoly pfijimany bez potieby pirebalovani do plen.

10. Rezim dne

Matetska Skola poskytuje détem od dvou let adaptacni rezim. Ucitelky doporucuji zdkonnym
zastupctim zkracenou délku pobytu zpocatku dochéazky ditéte do matetské Skoly, dle individualnich
potieb, a to zpravidla v mésici zafi.

RezZim dne je orienta¢ni, dbame na individualni zvlastnosti déti a nastavenou dobu jidla a odpoc¢inku
dodrzujeme. Ucitelka provadi kazdy den ranni filtr, zjisti-1i, Ze je dit€ nemocné, jsou rodice povinni
ditéti zajistit neodkladnou pééi. Utitelka dité do MS nepfijme. Onemocni-li dité bdhem dne, uditelka
okamzit¢ vyrozumi rodi¢e. Pfi drobnych urazech a poranénich poskytne oSetieni ulitelka, u
vaznéjsiho poranéni zajisti odetfeni lékatem. Uraz zapise do Knihy trazi. Lékarnicka je umisténa
V herné mimo dosah déti, obsahuje obvazovy material, naplast, dezinfekéni prosttedek, teplomér,
pinzetu, nlizKy a vSe ostatni dle doporuceni vybaveni Iékarnicek.

6:00-7:00 ptichody déti do schazeci tfidy Veverek

7:00-8:00 ptichody déti do Kuratek, ranni hravé/tvofivé ¢innosti
8:00-9:00 spontanni pohybové aktivity, plnéni TVP

9:00-11:00 pobyt venku

11:00-11:30 obéd, osobni hygiena

11:30-11:45 odchod déti po obéde

11:45-14:00 poledni odpocinek

14:00-14:30 osobni hygiena, svacina

14:30-15:30 odpoledni hry/aktivity na pfani déti, odchody déti domu
15:30-16:30 schazeci tiida Veverek, odchody déti domi

Ve tiid¢ 2 — 4 letych déti je rezim dne ptizplisobeny starSim détem, avSak dbame na individualni
zvlastnosti malych déti a rezim dne v této tiidé miize byt zpravidla orientaéni.

11. Pobyt venku

Pobyt venku se fidi rocnim obdobim aktudlnim pocasim kazdy den. Pouze v silném vétru, desti ¢i
mrazu a v inverznim pocasi se neuskutecni. V letnich mésicich se ¢innosti déti ptizptisobuji tak, aby
se daly vykonavat venku a na zahradé skoly. Plni se vychovné vzdélavaci cile ze SVP. Denni doba je
stanovend na dvé¢ hodiny 9.00 — 11.00 hodin dle aktudlniho pocasi.

12. Odpocinek a spanek

D¢élka spanku nebo odpocinku se fidi potfebami déti. Spanek je zatazen po obéd¢ a jeho délka se fidi
potfebou ditéte. Dité je v postylce pouze v dob€, pokud spi nebo je pro néj postylka vhodna
k odpocinku.
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13. Skolni zahrada a piskovisté

Skolni zahradu udrzuji v &istoté a poradku spravee budov, uklize¢ky, ty zametaji chodniky. Vsichni
zaméstnanci MS kontroluji, zda se na zahradé nevyskytuji zavadné predméty, o které by se mohly
déti zranit. Skolnik zajist'uje shrabavani listi a sekani travy, dale vizualné kontroluje technicky stav
hernich prvki a hlasi zjisténé zavady zastupkyni feditelky $koly pro piedskolni vzdélavani (ZRSPV),
ktera se stara o zajisténi opravy odborniky. Mé&siéni kontrolou je povéiena ZRSPV, ktera predava
pisemnou zpravu feditelce Skoly.

Technicky stav hernich prvki je kazdy rok kontrolovan ptislusSnym reviznim technikem. Na Skolni
zahradé 1 na hernich prvcich se déti pohybuji pouze pod dohledem ucitelky nebo jiné dospé€lé osoby.
Pisek v piskovisti se vyménuje 1x za rok. Kvalita pisku se udrzuje pravidelnou udrzbou — kypteni a
kropeni, 2x ro¢n¢ se pisek prehazuje. Piskovisté je chranéno ptfed necistotami ochrannou plachtou,
ktera je pravidelné€ kontrolovana.

14. Informace a pouceni o ochrané osobnich tdaji

Vsichni zaméstnanci matefské Skoly byli seznameni s informacemi a pouceni o ochrané osobnich
udajii a o praci na PC, o dodrzovani pfijatych opatienich vyplyvajicich z natizeni EU na ochranu
osobnich udajii neboli GDPR 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 s Gc¢innosti od 25. 5. 2018. Zakonni
zastupci byli prokazatelnym zplisobem seznameni a pouceni o zpracovavani osobnich udaji ve skole
vcetné informace o povétenci na ochranu osobnich udaji.

15. Zavére€na ustanoveni

Provozni fad t¥idy pro déti mladsi tii let je zpracovan v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sh.,v platném
znéni (3kolsky zakon), v souladu s vyhlaskou MSMT 14/2005 Sb., o predskolnim vzd&lavani a
zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi, v platném znéni.

Provozni ¥ad tiidy pro déti mladsi tii let je trvale umistén na volné pFistupném misté v MS a
na webovych strankach Skoly, je zavazny pro vSechny zaméstnance $koly a zaméstnanci byli
s jeho obsahem prokazatelné seznameni.

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfena zastupkyné
feditelky Skoly pro ptedskolni vzdélavani.

b) Rusi se piedchozi znéni smérnice ¢. j. ZSMS-MS 1/2020/S-11, ze dne 1. 9. 2020.

c) Ulozeni smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym a skartatnim fadem $koly.

V Litvinové dne 31. 8. 2021

Mgr. Hana KaSkova
teditelka Skoly
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