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Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvori

soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ platné legislativy, uvedené v bod¢€ 1 této smérnice, vydavam jako statutarni organ

Skoly tento vnitini predpis.

1. Pravni vychodiska

1.1. Zakladni pravni vychodiska

e Zéikon ¢. 561/2004 Sb.,

e vyhlaska ¢. 27/2016 Sb.,

e vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych
poradenskych zatfizenich ve znéni pozdéjsich piedpist,

e metodické materialy MSMT,

e koncepce poradenskych sluzeb poskytovanych ve skole, MSMT CR — &.j.
27317/2004-24.

1.2. DalSi pravni vychodiska
° Narizeni EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016, obecné nafizeni na ochranu osobnich

udajii, a smérnice feditele Skoly k ochran¢ osobnich udaji,
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o zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich,

o vyhlaska ¢. 317/2005 Sb., o dalSim vzdélavani pedagogickych pracovnikd.

2. Ugel poradenské sluzby ve Skole

Poradenska sluzba je poskytovana zakim a jejich zakonnym zastupctim.

Ugelem poradenskych sluZeb $koly je piispivat zejména k:

vytvatreni vhodnych podminek pro zdravy télesny a psychicky vyvoj zaki, pro jejich
socialni vyvoj, pro rozvoj jejich osobnosti v priibé¢hu vychovy a vzdélavani,
napliiovani vychovnych a vzdélavacich potfeb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a
zajmu zak,

zjistovani specidlnich vzd¢lavacich potieb zdka a mimofadného nadéani zéka,
doporu¢ovani  vhodnych podpirnych opatieni vyhodnocovani poskytovani
podplrnych opatfeni zaklim se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zakiim
mimofadné nadanym,

prevenci a feSeni vzdélavacich a vychovnych obtizi, prevenci rGznych forem
rizikového chovani a dalSich problémil souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k
ptekonavani problémovych situaci,

prevenci a feSeni vychovnych a vyukovych obtizi,

vytvareni vhodnych podminek pro vychovu a vzdélavani zaki uvedenych v § 16 odst.
9 skolského zakona,

vytvareni vhodnych podminek, forem a zpiisobl prace pro déti, kteti jsou ptislusniky
jinych kultur nebo Ziji v odliSnych Zivotnich podminkach,

vytvareni vhodnych podminek, forem a zptisobti prace pro déti nadané,

podpote vzdélavani zaki se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakl nadanych ve
Skolach a Skolskych zafizenich, jakoZ i zmirnovani diisledk znevyhodnéni a prevenci
jeho prohlubovani,

metodické podpote pedagogu, ktefi se podileji na vzdélavani zakl se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a zaka nadanych,

metodické podpote vychovnych poradcii a Skolnich metodikii prevence, asistentli
pedagoga a dalSich pedagogickych 1 nepedagogickych pracovnik, ktefi se podileji na

zajiStovani podplrnych opatteni ve vzdélavani zaku,
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posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb zejména prostfednictvim
soucinnosti Skolskych poradenskych zatizeni a Skolnich poradenskych pracovist,
soucinnosti s organy veiejné moci a s pravnickou osobou uvedenou v § 16 b odst. 1

Skolského zakona.

3. Zaméreni a cile poradenské sluzby ve §kole

Reditelka $koly zabezpetuje poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole $kolnim poradenskym

pracovistém, ve kterém plisobi vychovny poradce, skolni metodik prevence a Skolni specialni

pedagog, ktefi spolupracuji zejména s tfidnimi uciteli, uciteli a s dalSimi pedagogickymi

pracovniky Skoly.

Ve skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim

potfebam zaki Skoly zaméfené zejména na:

a)
b)
©)
d)

e)

g)

h)

)

k)

D

poskytovani podpirnych opatieni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,
sledovani a vyhodnocovani Gi¢innosti zvolenych podplrnych opatieni,

prevenci Skolni neuspésnosti,

kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu k
vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozdéjsimu profesnimu uplatnéni,

podporu vzdélavani a socidlniho zaclenovani zaka z odlisSného kulturniho prostiedi a
s odliSnymi zivotnimi podminkami,

podporu vzdélavani zakd nadanych a mimotadné nadanych,

priabéznou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi a
vytvareni ptiznivého socidlniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odliSnosti ve
skole a Skolském zafizeni,

v¢asnou intervenci pii aktudlnich problémech u jednotlivych zakt a tfidnich kolektivi,
pfedchazeni vSem formam rizikového chovéani vcetné rtznych forem Sikany a
diskriminace,

pribézné vyhodnocovani G€innosti preventivnich programi uskuteciovanych skolou,
metodickou podporu ucitelim pii pouziti psychologickych a specidlné pedagogickych
postupil ve vzdélavaci ¢innosti Skoly,

spolupraci a komunikaci mezi $kolou a zakonnymi zastupci,

spolupréci skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi

zafizenimi.
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Skola zpracovava a uskuteéiiuje program poradenskych sluzeb ve $kole, ktery zahrnuje popis a

vymezeni rozsahu cinnosti pedagogickych pracovnikii, preventivni program Skoly vcetné

strategie predchazeni Skolni netspéSnosti, Sikan¢ a dalSim projeviim rizikového chovani.

Pedagogicti pracovnici se podileji na zajisStovani podplirnych opatfeni pro zaky se specialnimi

vzdélavacimi potiebami, poskytuji soucinnost skolskym poradenskym zatizenim a spolupracuji

s organy vefejné moci za ucelem ochrany prav zaki.

Skola spolupracuje se $kolskym poradenskym zafizenim také v oblasti dalsich sluzeb

zajiStovanych pro zaky.

3.1. Zaméreni poradenské sluzby

Prevence $kolni netspésnosti

Vénovat se vSem zakiim s vychovnymi a vyukovymi problémy, prubézné a dlouhodobé¢
s nimi pracovat a vytvaret tak predpoklady pro snizovani téchto problému. Prohloubit
v€asnou intervenci pii aktudlnich problémech u jednotlivych zakl. Vnitini motivace Zaki
k uceni, aktivni Gcast ve vyuce, zaziti uspéchu, i to patii k preventivni ¢innosti.

Prevence rizikového chovani

Vénovat se vSem projevim rizikového chovani, které ptredchdzi vzniku socialné
patologickych jevii a dalSich probléml souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k
pfekonavani problémovych situaci. Prohloubit v€asnou intervenci pii aktudlnich
problémech u jednotlivych zaku a tfidnich kolektivi.

Kariérové poradenstvi

Poskytnout zdkiim a jejich zdkonnym zastupciim kariérové poradenstvi. Vést zaky
k vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozdé€jsiho profesniho uplatnéni. Integrovat vzdélavaci,
informacni a poradenskou podporu pro vhodnou volbu vzdélavaci cesty.

Zaci se specialnimi vzdélavacimi potiebami

Neustale zlepSovat podminky a rozSifit moZnosti integrace zakli se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami véetné zakl z jiného kulturniho prostfedi a zakl se socidlnim
znevyhodnénim, zkvalitiovat inkluzivni vzdélavani, zajiStovat rovné pftileZitosti pro
vSechny. Zmirfiovani disledkd zdravotniho postiZzeni, zdravotniho znevyhodnéni a
socialniho znevyhodnéni a prevence jeho vzniku. Vybudovat pfiznivé socidlni klima pro
integraci kulturnich odli$nosti a pfijimani socidlnich odlinosti na Skole.

Z.aci nadani
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Vytvéret vhodné podminky, formy a zptisoby prace pro zaky nadané a mimotradn¢ nadané.
Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki
Podporovat rozvoj pedagogicko-psychologickych a specidlné pedagogickych znalosti a
profesnich dovednosti pedagogickych pracovnika ve Skole. Zajistit metodickou podporu
ucitelim pii aplikaci psychologickych a specialné pedagogickych poznatki a dovednosti
do vzdélavaci ¢innosti Skoly.
Metodicka pomoc pedagogim
Zajistit metodickou pomoc pedagogim s cilem co nejefektivngji poskytovat nejen
podpirnd opatieni ale =zajistit individudlni pfistup vSem zakiim, aby dochazelo
k maximalnimu rozvoji v rdmci moZznosti kazdého zaka.
Spoluprace s poradenskymi zarizenimi
Rozvijet spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (pedagogicko-psychologicka
poradna, specialné pedagogické centrum, stiedisko vychovné péce) a dalSimi
poradenskymi zafizenimi (informacné-poradenské stredisko ufadu préace). Povéfenou
osobou pro komunikaci s PPP a SPC jsou vychovné poradkyné pro 1. a 2. stupefi ZS.
Spoluprace se zakonnymi zastupci Zaka
Prohlubovat a zlepSovat spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zdkonnymi zastupci zaka.
Prevence recové vychovy
Rozvoj komunikaénich dovednosti u zakt v ZS.

3.2. Personalni zajiSténi poradenské sluzby

Poradenska sluzba Zodpovédny pracovnik

Prevence Skolni netispéSnosti pedagog, Skolni metodik prevence,

Vychovny poradce, Skolni specialni

Skolni psycholog

Prevence rizikového chovani

Skolni metodik prevence, $kolni

psycholog, socidlni pracovnik

Kariérové poradenstvi Vychovna a kariérova poradkyné

Zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami

Vychovny poradce, Skolni specialni

pedagog, skolni psycholog

Zaci nadani

Vychovny poradce, Skolni specialni

pedagog, tfidni ucitel

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikll Reditelka skoly
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Spoluprace s poradenskymi zatizenimi

Vychovné poradkyné pro 1. a 2.
stupenl

Spolupréce se zakonnymi zéastupci zaku

Vychovny poradce, Skolni specialni
pedagog, skolni metodik prevence,
Skolni psycholog, socialni pracovnik,

tfidni uditel

Déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami

Rozvoj komunika&nich schopnosti v ZS

Skolni specialni pedagog, vychovny
poradce, Skolni psycholog

Preventista fecové vychovy

Poskytovani poradenské sluzby

4.1. Podminky pro poskytnuti poradenské sluzby

Poradenské sluzby ve Skole jsou poskytovany zaklim a jejich zdkonnym zdstupcim.

Skola poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby v rozsahu uvedeném ve smérnici,

a to na zadost zak, jejich zakonnych zastupcti, skol nebo na zakladé rozhodnuti organu

vefejné moci.

Skola musi pfedem srozumitelné¢ informovat Zaka a v ptipadé Zaka, ktery mé zdkonného

zastupce, také jeho zdkonného zastupce o:

a)

b)

c)

vSech podstatnych nalezZitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze,
rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

prospeéchu, ktery je mozné ocekavat, a o vSech predvidatelnych dasledcich, které
mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nasledcich,
pokud tato sluzba nebude poskytnuta,

jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, vcetné
prava zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na
projednani podle § 16a odst. 5 Skolského zékona, prava zadat o revizi podle § 16b
$kolského zakona a prava podat podnét Ceské $kolni inspekci podle § 174 odst. 5
Skolského zdkona, a to prostfednictvim formulafe, jehoz vzor je stanoven v piiloze €.

5 k této vyhlasce.

Poradenska sluzba se za¢ne poskytovat bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vSak do tii

mésicl ode dne pfijeti Zadosti, nestanovi-li jiny pravni piedpis jinak. Podminkou

Poskytovéani poradenskych sluzeb v ZS
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poskytnuti poradenské sluzby je, ze zadatel poskytl soucinnost potiebnou k naplnéni ucelu
poradenské sluzby.

Krizova poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc v naléhavych ohrozujicich
situacich, se poskytuje bezprosttedné po piijeti zadosti.

Zaci i zékonni zastupci maji moznost vyuzit telefonické nebo online konzultace po
piedchozi domluvé s vychovnymi poradkynémi, Skolnim specidlnim pedagogem nebo
Skolnimi metodickami prevence ¢i Skolnim psychologem.

4.2. Systém $kolni podpory

Systém Skolni podpory

Skola realizuje vzd&lavani dle $kolniho vzdélavaciho programu. U kazdého Zaka sledujeme

a vyhodnocujeme individualni pokrok.

Vyhodnocovéni, napliiovani vzdélavacich cilti a osvojovani kli¢ovych kompetenci provadi
vSichni pedagogové, ktefi se podili na realizaci vzdélavani, idealné spolu se zdkem, ve

spolupraci se zakonnym zastupcem.

Nadani a mimoradné nadani Specialni vzdélavaci poti‘eby
7k, ktery vykazuje vysokou Groveii v jedné &i | Zdk nenapliiuje  otekavané cile —
vice oblastech. zkoumdme pficiny tohoto stavu
- vjedné ¢i vice - pficemz - jsou-li - jsou-li
oblastech, rozlozeni moznou moznou
rozumovych schopnosti pfi¢inou pfi¢inou
schopnosti, dosahuje napf. ovlivityjici
pohybovych, mimotadné nedostatecna zakovo
manualnich, urovné pii doméci vzdélavani
umeéleckych vysoké ptiprava, napt. jeho
nebo tvotivosti malo zdravotni
socialnich v celém podnétné postiZzené
dovednostech okruhu doméci (zrakové,
¢innosti nebo prostiedi, sluchové,
v jednotlivych nedostatek télesné,
oblastech vnitini mentélni),
rozumovych motivace vady feci,
schopnosti, zaka, podezieni
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v pohybovych, zdravotni na zéavazné
manualnich, komplikace vyvojoveé
uméleckych v roding, poruchy
nebo delsi ucent a
socidlnich nepiitomnost chovani
dovednostech zéaka ve Skole, nebo

navrat kombinace

z delsiho vice téchto

pobytu postizeni

v zahranici,

dasledky

nezvladnuti

distan¢ni

vyuky atp...

Povazujeme za dllezité, aby byl Zak aktivné zapojen do vSech ¢asti systému Skolni podpory,
aby se (pokud je to mozné) podilel na navrzich jednotlivych opatieni a vyhodnocovani
jejich uspésnosti. ZvysSujeme tim pravdépodobnost Uspésného vytvareni odpovédnosti za

vlastni vzdélavani.

Nedilnou souéasti $koly je $kolni poradenské pracovisté (dale jen SPP), které funguje ve

sloZzeni vychovné poradkyné pro 1. a 2. stupeni, Skolni metodi¢ky prevence pro 1. a 2.

stupeni, Skolni specidlni pedagog, Skolni psycholog a socidlni pracovnik. Pravidelnych

schiizek, které se konaji 1 x tydng, se ii¢astnim také ja, feditelka Skoly. Cinnost SPP vychazi

z platné legislativy, hlavni zdroje uvadim.

Nize ve struc¢nosti popisuji postup Skoly od identifikace problému zaka/Zakyné po realizaci

poskytovani podpirnych opatieni.

Skola

e Identifikuje specialni vzdélavaci potieby zaka/zékyn¢ véetn¢ zakii nadanych. Prvotni
identifikaci provadi tfidni ucitel, vyucujici jednotlivych pfedmétt, specialni pedagog,
Skolni psycholozka, vychovné poradkyné ¢i zdkonny zastupce, ktery Skolu sam
kontaktuje. Jedna se o pedagogickou diagnostiku, kterd probihé na zdklad€ pozorovani
zaka/zakyné, rozhovort,, vyhodnocovani zakovskych praci, komunikace s ostatnimi

vyucujicimi, popiipadé vychovatelkami ve Skolni druzing.

Poskytovéani poradenskych sluzeb v ZS
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Plan pedagogické podpory (PLPP) jako prvni stupein podptirnych opatieni (déle jen
PO) zpracovava skola, pokud nestaci pouhé zohlednéni individuélnich vzd€lavacich
potifeb zdka. Zohlednénim muze byt uprava metod a forem, zasedaciho poradku,
depistaz specidlniho pedagoga apod.
Navrhuje podptrné opatfeni v 1. stupni podpory — poskytuje zékovi/zékyni pfimou
pedagogickou podporu nebo sestavi PLPP. PLPP pfi poskytovani podptrnych opatieni
prvniho stupné sestavuje tfidni ucitel za pomoci vychovné poradkyné, popt. metodicky
prevence, Skolniho specidlniho pedagoga a pfipadné také Skolni psycholozky. V PLPP
je popsana metodologie, jak s zakem pracujeme, jaké metody a pomiicky vyuzivame
a jak zaka hodnotime.
Pti sestavovani PLPP vychazime z obsahu PLPP stanoveného v § 10 vyhlasky c.
27/2016 Sb. PLPP ma pisemnou podobu. Pfed jeho zpracovanim probihaji rozhovory
s jednotlivymi vyucujicimi s cilem stanoveni napf. metod prace s zdkem, zplsobu
kontroly osvojeni znalosti a dovednosti. Dale probiha rozhovor s zdkem/zakyni a
rozhovor se zdkonnym zastupcem.
PLPP se pribézné aktualizuje v souladu s vyvojem SVP zaka. Ttidni ucitel PLPP
vyhodnoti do Sesti mésicii od zahajeni poskytovani podplrnych opatteni, zda vedou k
naplnéni dosazenych cili. Neni-li tomu tak, doporuci tfidni ucitel na zakladé
konzultace s VP zakonnému zastupci vyuziti poradenské pomoci SPZ.
Naplnovani a efektivnost PLPP vyhodnocujeme za 3 mésice. V piipad¢, Ze Skola zjisti,
ze takto nastavena PO staci k naplnéni specialnich vzdélavacich potieb zdka, dale je

pouziva do té doby, po kterou jsou efektivni.

1. stupen podpory

Nejcastcjsi problémy Zaka v 1. stupni podpory:

situace, které zvySuji riziko Skolni netispésnosti (kratkodoba nemoc, st€hovani, rozvod
¢1 amrti v rodiné, negativni vztahy v kolektivu, zmény ucitele, odliSny mateisky
jazyk),

dlouhodob¢;jsi problémy vyplyvajici z nemoznosti ¢i neschopnosti rodiny zabezpecit
adekvatni doméaci pfipravu, drobné poruchy pozornosti, nezdvazné nespecifické

poruchy chovani atd.,

Poskytovéani poradenskych sluzeb v ZS
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e lehké naruSeni komunikacnich schopnosti ovliviiujici uroven ¢teni a psani, pripadné
dalsi problémy, v soucasné dob¢ se jedna hlavné o narast psychickych problému zaki,
sebeposkozovani, ztrata, motivace k uceni.
2. - 5. stupen podpory zZakii se specialnimi vzdélavacimi potifebami
Stanovuje Skolské poradenské zatizeni. Jedna se o zaky s:
e mentalnim postizenim a oslabenim kognitivniho vykonu,
e télesnym postizenim a zdvaznym onemocnénim,
e zrakovym postizenim a oslabenim zrakového vnimani,
e sluchovym postizenim a oslabenim sluchového vzniméani,
e poruchou autistického spektra nebo psychickym onemocnénim,
e naruSenymi komunika¢nimi schopnostmi,
e socidlnim znevyhodnénim.
Skola
Vychazime z platného doporuéeni §kolského poradenského zatizeni (déle jen SPZ), a to
pedagogicko-psychologické poradny nebo specidlné pedagogického centra.
Po doruceni doporuceni Skolského poradenského zafizeni probéhne osobni schiizka se
zakonnym zéastupcem, zakem/zakyni (v pfipad¢ druhostupniovych zaki), tiidnim ucitelem
a vychovnou poradkyni. Zakonni zastupci svym podpisem na zpravé z vySetieni
s doporuc¢enymi (PO) vyjadii souhlas nebo také zavéry mohou pfipominkovat, ¢i vyjadfit
nesouhlas. Na zakladé¢ setkani vyhotovi tfidni ucitel sezndmeni s poskytovanim
podpirnych opatfeni a zajisti podpis vSech subjekti, které se podileji v ramci Skoly na
vzdélavani Zéka/zékyné-vyucujici, asistent pedagoga, vychovatel v druziné. Vychovné
poradkyné informuji dale na pravidelnych poradach vyucujici a asistenty pedagoga o nové
pfichozich doporucenich a seznamuji vyucujici s metodami, jak s Zdkem/Zakyni pracovat
— individualizace prace s zdkem/Zakyni, strukturalizace vyuky, zpétnovazebni kontrola a
dalsi.
Poskytovani podplrnych opatfeni 2. — 5. stupné vyhodnocuji vychovné poradkyné ve
spolupraci se vSemi vyucujicimi a s asistenty pedagoga dvakrat rocné. V ptipad¢ potieby
probiha konzultace se SPZ za ptitomnosti zakonnych zastupcti zaka/zakyné.
Pokud je soucasti PO persondlni pozice asistenta pedagoga, snazime se ji zajistit co
nejdiive. To samé plati také o vybaveni pomickami.

Z&ktm poskytujeme také intervence, vétsinou se jedna o jednu vyucovaci hodinu tydné.

Poskytovéani poradenskych sluzeb v ZS
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I
Vychovné poradkyné eviduji zdky se SVP, zastupkyné feditelky Skoly je zadava do skolni
matriky Skoly online.
Pokud je v doporugeni SPZ uvedeno vzdélavani dle individualniho vzdélavaciho planu
(dale jen IVP), postupuje skola takto:
Postup tvorby, realizace a vyhodnocovani IVP
Individuélni vzd€lavaci plan zaka s pfiznanym podpirnym opatienim 2. — 5. stupné
sestavuje na zakladé doporu¢eni SPZ tiidni uéitel ve spolupraci s uditeli vyucovacich
predméti a za pomoci vychovné poradkyné, Skolniho specidlniho pedagoga ptipadné
Skolniho psychologa. Pii sestavovani IVP vychazime z obsahu IVP stanovené¢ho v § 3
vyhlasky ¢. 27/2016 Sb. Sestavovani IVP je zahajeno po obdrzeni doporuceni skolského
poradenského zatizeni. IVP je vZdy osobné konzultovan se zdkonnym zéastupcem, ktery se
k obsahu dokumentu vyjadiuje. U druhostupniovych zakl, je k tvorbé IVP pfizvan i
zak/zakyné.
IVP mlZe byt béhem roku upravovan podle potfeb Zdka/zdkyn&. O zméndch je vzdy
informovén zékonny zastupce.
Ttidni ucitel ve spolupraci s uciteli vyucujicich pfedmétt a za pomoci VP dvakrat rocné
vyhodnocuji napliiovani IVP. Déle pak jedenkrat rocné probihd vyhodnoceni IVP
poradenskym zafizenim, které vydalo doporuceni.
Péce o Zaky nadané
Nadanym 7akt vyhotovujeme IVP, pokud je uvedeno v doporugeni SPZ. Ve vyuce
vyuzivaji pomiicky k rozvoji oblasti jejich nadani. Zaci/zakyn& maji moznost uéastnit se
pedagogickych intervenci
4.3. Pedagogicka intervence
Pedagogickou intervenci je tifeba realizovat pravidelné. Celkova délka realizace
pedagogicke intervence se odviji od pokroku, které¢ho zak dosahuje. Jestlize ucitel pii bézné
pedagogicke praci shleda, ze Zak nenapliuje oCekavané vystupy nebo je naopak napliuje
nad o¢ekavani, zah4ji proces identifikace potfeby a navrhu piipadné podpory. Je mozno
sjednat schizku (za pfitomnosti Zaka, pedagogl, zakonného zastupce, Skolniho
poradenského pracovisté a feditele Skoly), kde cilem je snaha o identifikaci mozné pticCiny
vzdélavacich obtizi nebo v pfipadé nadan¢ho zdka oblasti, ve kterych dosahuje

mimotadnych vysledkli a tim zahgjit pedagogickou intervenci. Hodina pedagogické
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intervence muze byt, dle potfeby zakl, rozdélena napt. na dvacet a dvacet pét minut béhem

jednoho tydne.

Kdo bude vykonavat pedagogickou intervenci, urcuje ¢i povetuje feditelka Skoly.

Potiebna vedena dokumentace pedagogické intervence obsahuje:

e papirovou tfidni knihu, kde se vedou pravidelné a peclivé zaznamy o praci se zakem,

e plan pedagogické intervence, ktery se nastavuje v pocatku zahajeni pedagogické
intervence,

e reflexi (vyplnéni formuléte).

Pedagogicky pracovnik povéteny feditelem Skoly k realizaci pedagogické intervence je

odborné zpisobily posoudit pottebu tohoto PO. Vychazi vzdy z aktualni situace zaka.

4.4. Informovany souhlas

Podptlirna opatteni prvniho az patého stupné se poskytuji vzdy s informovanym souhlasem

zakonného zastupce zaka.

5. Pracovnici poskytujici poradenské sluzby
5.1. Kontakty na pracovniky SPP

Pracovnik Oblast Telefon E-mail Konzultaé
poradenské ni hodiny
sluzby

Reditelka Dalsi 476 111 reditelka@3zs.cz po

Skoly vzdélavani 037 pfedchozi
pedagogickych tel.
pracovnikl domluvé
Spoluprace
s poradenskym
1 zafizenimi
Spoluprace se
zakonnymi
zastupci zaka

Zastupkyné | Specialni 476 111 vrchotova@?3zs.cz po

reditelky pedagog v MS | 037 predchozi

Poskytovéani poradenskych sluzeb v ZS
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Skoly pro 1. tel.
stupen domluvé
Vychovny a | Prevence 476 111 kocourkova@3zs.cz utery
kariérovy Skolni 037 14:00 —
poradce pro | netspéSnosti 16:00 hod.
1. stupent ZS | Kariérové a dale po
poradenstvi ptedchozi
Zaci se tel.
specidlnimi domluvé
vzdélavacimi
potfebami
Zaci nadani
Vychovny a | Prevence 476 111 karaskova@3zs.cz utery
kariérovy Skolni 037 14:00 —
poradce pro | netspéSnosti 15:00 hod.
2. stupeit ZS | Kariérové a dale po
poradenstvi predchozi
Zaci se tel.
specidlnimi domluvé
vzdélavacimi
potfebami
Z4ci nadani
Skolni Prevence 476 111 kohoutova@3zs.cz po
metodik rizikového 037 pfedchozi
prevence pro | chovéani tel.
1. stupei ZS domluvé
Skolni Prevence 476 111 janickova@3zs.cz po
metodik rizikového 037 ptedchozi
prevence pro | chovani tel.
2. stupeii ZS domluvé
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Skolni Prevence 476 111 03 | mullerova@3zs.cz stieda
specialni skolni 7, 771526 14:00 —
pedagog neuspesnosti 460 16:00 hod.

Zéci se a dale po

specidlnimi ptedchozi

vzdélavacimi tel.

potiebami domluvé

Koordinace

¢innosti

Skolniho

poradenského

pracoviste

Dalsi

vzdélavani

pedagogickych

pracovnikl

Spoluprace

s poradenskym
1 zafizenimi
Spoluprace se
zakonnymi

zastupci zaki

Preventista Rozvoj 476 111 03 | vrchotova@3zs.cz v pribchu
feCove komunikacnic | 7 vzdélavaci
vychovy v | h dovednosti kocourkova@?3zs.cz ¢innosti
ZS depistaze,
mullerova@3zs.cz konzultace
dle
ptedchozi
domluvy
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Psychoterape | Psychické 476 111 vrchotova@3zs.cz Po
ut potize, uzkosti, | 037 mullerova@3zs.cz predchozi
nizka reditelka@3zs.cz domluvé
sebedivéra
Prevence
skolni
neuspesnosti,

ztrata motivace

k uceni
Skolni Prevence 777 453 gajdosikova@3zs.cz Ct
psycholog Skolni 355 12:00 -
neuspeésnosti 14:00 hod.
Prevence online, dle
rizikového telefonické
chovani domluvy
Kariérové
poradenstvi
Zaci se
specialnimi
vzdélavacimi
potifebami

Z4ci nadani
Dalsi
vzdélavani
pedagogickych
pracovnikl
Spoluprace

s poradenskym
1 zafizenimi
Spoluprace se
zakonnymi

zastupci zaka
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Socialni Prevence alena.studnickova@mulitvino | Po 9:00 -
pracovnik neuspeésnosti v.cz 14:00 hod.,
Spoluprace dale  dle
s SPP, telefonické
znevyhodnény domluvy
mi zéky
Realizace
socialniho

Setfeni u déti
Spoluprace

s neziskovymi
organizacemi
Realizace
motivacnich
aktivit pro

zaky

6. Schéma poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole

Schéma poskytovani poradenské sluzby ve Skole

Reditelka §koly

— l I

Specializovana — — Skolni poradenské
poradenska pracovisté pracovisté
Pedagogicko- 74k Vychovné a
psychologické poradna kariérové
poradkyné
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Specidln¢  pedagogické Skolni  metodicky
centrum prevence
Stredisko vychovné péce Rodina Ziaka Skolni psycholog

Skolni specialni

pedagog
DalSi poradenska Preventista feCové
A
zarizeni vychovy v ZS

Socialni pracovnice

Informacéné-poradenské

stiedisko ufadu prace

Jiné subjekty DalSi pedagogicti
pracovnici Skoly

Policie CR Ttidni ucitel

Orgén socialné-pravni Ucitel - koordinator

ochrany déti pro piipravu SVP
Uditel — P¢ -

Vychova k volbé
povolani

Dalsi pedagogove

Zaméreni poradenské sluzby

Prevence Skolni netuspéSnosti

Prevence rizikového chovani

Kariérové poradenstvi

Zaci se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami

Z4ci nadani

Dalsi vzdélavani pedagogickych
pracovnikl

Spoluprace s poradenskymi zatizenimi
Spoluprace se zakonnymi zastupci zaki

Rozvoj komunika¢nich dovednosti
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Strana 17



Zakladni skola a Materska skola Litvinov,
Podkrusnohorska 1589, okres Most

7. Standardni ¢innosti Skoly

7.1. Standardni ¢innosti vychovného poradce

7.1.1. Poradenské ¢innosti:

1. Kariérové poradenstvi a poradenskd pomoc pii rozhodovani o dalsi

vzdélavaci a profesni cesté zakil, tj. zejména:

a)

b)

g)

koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi -
kariérovym vzdélavanim a diagnosticko-poradenskymi cinnostmi
zaméfenymi k volbé vzdélavaci cesty zaka,

zéakladni skupinova setieni k volbé povolani, administrace, zpracovani
a interpretace zajmovych dotaznikdi v rdmci vlastni odborné
kompetence a analyzy preferenci v oblasti volby povolani zaku,
individudlni Setfeni k volbé povoléani a individualni poradenstvi v této
oblasti ve spolupraci s tfidnim ucitelem,

poradenstvi zdkonnym zistupcim s ohledem na ocekdvani a
predpoklady zaki ve spolupraci s tfidnim ucitelem,

spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky
vychovné péce pii zajiStovani poradenskych sluzeb ptesahujicich
kompetence skoly,

zajistovani skupinovych navstév zaki Skoly v informacnich
poradenskych stfediscich krajskych pobodek Ufadu prace Ceské
republiky a poskytovani informaci Zakiim a zakonnym zastupctiim o
moznosti individudlniho vyuziti informacnich sluZeb téchto stredisek,
poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi zdkim cizinclim se

zietelem k jejich specialnim vzdélavacim potfebam.

2. Vyhledavani a orientacni Setfeni zaku, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji

zvlastni pozornost a ptiprava ndvrhi na dalsi péci o tyto zaky, v€etné spoluprace

na ptipravé, kontrole a evidenci planu pedagogické podpory pro zaky s potiebou

podptirného opatieni v 1. stupni.

3. Zprosttedkovani vstupni a pribézné diagnostiky specidlnich vzdélavacich

potieb a mimotfadného nadani a interven¢nich ¢innosti pro Zaky se specidlnimi

Poskytovéani poradenskych sluzeb v ZS
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vzdélavacimi potiebami nebo mimofadné nadané zdky ve Skolskych
poradenskych zafizenich.

4. Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pii zajistovani podpirnych
opatieni pro zdky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a intervenc¢nich
¢innosti pro zéky se specidlnimi vzdélavacimi pottebami.

5. Piiprava podminek pro vzdélavani zakh se specialnimi vzdélavacimi potiebami
ve Skole, koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim Skolou a
Skolskymi poradenskymi zatizenimi a koordinace vzdélavacich opatfeni u téchto
zaku.

6. Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zdky se specidlnimi
vzdélavacimi potiebami a zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského
zakona.

7.1.2. Metodické a informacni ¢innosti

1. Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:
a) v otazkach kariérového rozhodovani zakii,
b) s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,
c) s napliovanim podpirnych opatieni ve vzdélavani zaki se

specidlnimi vzdélavacimi potfebami,

d) stvorbou a vyhodnocovanim individuédlnich vzdélavacich plant,
e) v praci s nadanymi a mimoiadné nadanymi zaky.

2. Zprostiedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence
pedagogickym pracovnikiim Skoly.

3. Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly v otdzkach
kariérového rozhodovéani zakil, integrace, individudlnich vzdélavacich
pland, prace s nadanymi zaky apod.

4. Ptedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o
zaky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami pedagogickym pracovnikiim
Skoly.

5. Poskytovani informaci o ¢innosti skoly, Skolskych a dalSich poradenskych
zafizeni v regionu, o jejich zaméfeni, kompetencich a o moZnostech

vyuzivani jejich sluzeb zaktim a jejich zdkonnym zastupctm.
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Shromazd’ovéani odbornych zprév a informaci o zacich v poradenské péci
dalSich poradenskych zatizeni a jejich zajiSténi v souladu se zakonem o
ochran¢ osobnich udajt.

Vedeni pisemnych zaznamt umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti

vychovného poradce, navrzena a realizovana opatieni.

7.2. Standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence

7.2.1. Metodické a koordinaé¢ni ¢innosti:

1.

Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pii realizaci
preventivniho programu Skoly.

Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamétenych na prevenci
zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani,
zneuzivani sektami, rasismu a xenofobie, prekriminédlniho a kriminalniho
chovani, rizikovych projevl sebeposkozovani a dalSich projevii rizikového
chovani.

Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovniki Skoly v oblasti
prevence rizikového chovani. Vyhleddvani a nastaveni vhodné podpory
smétujici k odstranéni rizikového chovani.

Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikli Skoly v oblasti
prevence rizikového chovani.

Individuélni a skupinova prace se zaky a studenty s obtizemi v adaptaci,
se socialnévztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které
negativné ovliviiuji jejich vzdélavani.

Koordinace pfipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani
multikulturnich  prvkd do vzdélavaciho procesu a na integraci
zakl/cizincl; prioritou v ramci tohoto procesu je prevence rasismu,
xenofobie a dalSich jevi, které souviseji s piijimanim odlisnosti.
Koordinace, podpora a pribézné vyhodnocovani realizace aktivit
zamétenych na podporu wellbeingu a duSevni zdravi zakd.

Metodickd podpora realizace tfidnickych hodin a dalSich aktivit
zaméfenych na podporu osobnostniho rozvoje, socio-emoc¢nich

dovednosti a wellbeingu zaki a pozitivnich vztahi v tfidnich kolektivech.
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Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které
maji v kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s
metodikem preventivnich aktivit v poradné¢ a s poradenskymi,
terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dal§$imi odbornymi
pracovisti, zafizenimi a institucemi, které plsobi v oblasti prevence
rizikového chovani.

Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovist¢ a participace na
intervenci a nasledné péci v pripad¢ akutniho vyskytu rizikového chovani.
Shromazd’ovéani odbornych zprév a informaci o zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového
chovani v souladu se zdkonem o ochrané osobnich tdaja.

Vedeni pisemnych zaznamt umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti

Skolniho metodika prevence, navrzena a realizovana opatieni.

Informaéni ¢innosti:

1.

Zajistovani a ptedavani odbornych informaci o problematice rizikového
chovani, o nabidkdch programi a projektl, o metodach a formach
specifické primarni prevence pedagogickym pracovnikim skoly.
Prezentace vysledkl preventivni prace Skoly, ziskdvani novych odbornych
informaci a zkuSenosti.

Vedeni a priibézné aktualizovani databaze spolupracovniki Skoly pro
oblast prevence rizikového chovéni, zejména organl stitni spravy a
samospravy, stfedisek vychovné péce, poskytovatelii socidlnich sluZeb,
zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské republiky, organti socialné-pravni
ochrany déti, nestatnich organizaci piisobici v oblasti prevence, center
krizové intervence a dalSich zafizeni, instituci a jednotlivych odbornikd.
Pfedavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech
zakonnym zastupclim, pedagogickym pracovnikiim Skoly a Skolskému
poradenskému zatizeni.

Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se
standardnimi ¢innostmi v souladu se zdkonem o ochran¢ osobnich udaji a
predavani informaci o realizovanych preventivnich programech skoly pro

potieby zpracovani analyz, statistik a krajskych planti prevence.
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7.2.3. Poradenské ¢innosti:

1.

Vyhledavéani a orientacni Setfeni zakl s rizikem ¢i projevy rizikového
chovani; poskytovani poradenskych sluzeb témto zdkiim a jejich
zakonnym zdstupclim, piipadné zajistovani péce odpovidajiciho
odborného pracovisteé ve spolupraci s tiidnimi uciteli.

Spoluprace s tfidnimi uciteli pti zachycovani varovnych signalt spojenych
s moznosti rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zaka a tfid a
participace na sledovani trovné rizikovych faktori, které jsou vyznamné
pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

Ptiprava podminek pro integraci zakl se specifickymi poruchami chovani
ve Skole a koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb

témto zakiim Skolou a specializovanymi $kolskymi zafizenimi.

7.3. Standardni ¢innosti $kolniho specialniho pedagoga

1. Podili se na vytvafeni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych

poradenskych sluzeb ve skole, v€etné programu primarni prevence.

2. Komunikuje s vedenim skoly, pedagogy, zaky a zdkonnymi zastupci.

7.3.1. Diagnostika a depistaz

1.

Spoluprace pii zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdélavani dle potteb a
moznosti §koly a Skolniho poradenského pracovisté.

Vyhledavani zakt s rizikem vzniku specialnich vzdé€lavacich potieb a
zafazeni do vhodného preventivniho, zejména stimula¢niho, nebo
intervencniho programu.

Vyhledavani zaki se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a jejich zatazeni
do specialné pedagogické péce.

Vytyc€eni hlavnich problémt Z4ka, stanoveni planu pedagogické podpory
v ramci S§koly a mimo ni a stanovené druhu, rozsahu, frekvence, a trvani
intervencnich ¢innosti.

Diagnostika  specialnich ~ vzdé€lavacich  potfeb  Zdka, zejména
shromaZd’ovani Gdaji o zdkovi, v€etné anamnézy rodinné a osobni, dale
specidlné pedagogicka diagnostika, zejména pii vzdélavacich problémech
zakli, pro navazujici intervence ve Skolnim prostiedi, specidlné

pedagogickd diagnostika pfedpokladi pro cteni, psani, pocitani,
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predpokladi rozvoje gramotnosti, analyza ziskanych udajia a jejich
vyhodnoceni.

Specialn¢ pedagogicka a etopedickd diagnostika pii  vychovnych
problémech, stanoveni intervencniho pfistupu v ramci $koly i mimo ni, dle
potieb, moznosti a profilace skoly.

Screening, ankety, dotazniky ve Skole tykajici se specialnich vzdélavacich

potieb a rizika vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

7.3.2. Konzultaéni, poradenské a intervenéni prace

1.
2.

Intervencni podpora pii realizaci planu pedagogické podpory.
Dlouhodoba 1 kritkodoba individualni specialné pedagogicka péce za
ucelem naplilovani podplrnych opatieni pro zaky, specialné pedagogicke
vzdélavaci ¢innosti, reedukacni, kompenza¢ni a stimula¢ni ¢innosti; se
zakem s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

Dlouhodoba i kratkodoba specidlné pedagogicka péce o skupiny zaka se
specialnimi vzdélavacimi potfebami, specialné pedagogické vzdélavaci
¢innosti, reedukacni, kompenzacni a stimulacni ¢innosti; se skupinami
zaku s rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb.

Participace na vytvofeni individudlniho vzdélavaciho planu u zaka se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo planu pedagogické podpory u
zakl s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb ve spolupraci s
tfidnim ucitelem, ucitelem odborného predmétu, s vedenim Skoly, se
zdkonnymi zastupci zdka, se zdkem a s ostatnimi partnery podplrného
tymu uvnitf 1 vné skoly.

PribéZné vyhodnocovani Gc€innosti poskytovanych podplrnych opatfeni
pro zaky se specidlnimi vzdé€lavacimi potfebami a rizikem vzniku
specialnich vzdélavacich potieb u zaki, dle potfeby navrzeni a realizace
uprav.

Preventivni interven¢ni programy v oblasti Skolniho
neuspéchu/vychovnych problému s uplatnénim specialné
pedagogickych/etopedickych piistupi.

Participace na kariérovém poradenstvi — volba vzdélavaci drahy Zdka,

individuélni provazeni zaka.
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8. Upravy $kolniho prostedi, zajisténi specialnich pomticek a didaktickych
materiald.

9. Individudlni konzultace pro rodice, zabezpeceni pribézné komunikace a
kontakti s rodici zaka/zakonnymi zastupci.

10. Individuélni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich
vzdélavacich potieb a rizika vzniku specialné vzdélavacich potteb.

11. Speciadlné pedagogické pristupy pii feSeni multikulturni problematiky ve
Skolnim prostredi.

12. Konzultace s pracovniky skolskych a dalSich poradenskych zatizeni.

7.3.3. Metodické, koordinacni a vzdélavaci ¢innosti

1. Piiprava a prubézna uprava podminek pro vzdélavani zaka se specidlnimi
vzdelavacimi potiebami ve Skole — koordinace specialné pedagogickych
poradenskych sluzeb na Skole. Metodickd pomoc tfidnich uciteli pfi
vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potiebami nebo rizikem
vzniku specidlnich vzdélavacich potieb.

2. Metodické ¢innosti pro dalsi pedagogické pracovniky Skoly — specifika
vyuky a moznosti zaki dle druhu a stupné specialnich vzdélavacich potieb,
navrhy metod a forem prace se zdky — jejich zavadéni do vyuky,
instruktdze vyuzivani specialnich pomucek a didaktickych materiald.
Pracovni seminafe pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich
vzdélavacich potieb a rizika jejich vzniku.

3. Kooperace s pedagogickymi pracovniky Skoly zajiStujicimi poradenské
sluzby.

4. Kooperace se Skolskymi poradenskymi zatizenimi a s dal§imi institucemi
a odbornymi pracovniky ve prospéch zaka se specialnimi vzdélavacimi
potiebami nebo s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

5. Participace na vytvareni Skolnich vzdélavacich programd, individualnich
vzdélavacich plani, plant pedagogické podpory s cilem rozsiteni sluzeb a
zkvalitnéni péce o skupiny zaki se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
nebo rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb. Koordinace a

metodické vedeni asistentli pedagoga ve Skole.
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Besedy a osvéta zejména zdkonnym zastupctim.

7.4. Standardni ¢innosti Skolniho psychologa

1.

Podili se na vytvafeni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych

poradenskych sluzeb ve skole, v€etné programu primarni prevence.

Komunikuje s vedenim skoly, pedagogy, zdky a zdkonnymi zastupci.

7.4.1. Diagnostika a depistaz

1.

2
3
4
5
6.
7
8
9

Spoluprace pfti zépisu do 1. ro¢niku zdkladniho vzd€lavani.
Depistaz zakt se specifickymi poruchami ucent.

Diagnostika pii vzdélavacich a vychovnych problémech zakd.
Depistaz a diagnostika nadanych déti.

Zjistovani socialniho klimatu ve tfide¢.

Screening, ankety, dotazniky ve Skole.

Depistaz zakl s psychickymi problémy.

Depistaz 74kt se socidlnim znevyhodnénim.

Depistaz déti §kolné& nezralych (spoluprace s MS).

7.4.2. Konzultacni, poradenské a interven¢ni prace

1.

NS kW

Péce o zédky se specidlnimi vzdélavacimi potifebami, kterym jsou
poskytovdna podplrnd opatfeni prvniho stupné, zejména pomoc pii
sestavovani planu pedagogické podpory a vedeni. Péce o zZaky, kterym jsou
poskytovana podptirna opatteni druhého az patého stupné, zejména pomoc
pfi sestavovani individualniho vzdélavaciho planu a vedeni.

Individualni ptipadovéa prace se Zdky v osobnich problémech, zejména
konzultace a vedeni. Krizova intervence a zpracovani krize pro Zaky,
pedagogické pracovniky a zdkonné zastupce. Prevence Skolniho
neuspéchu zaki, zejména ndprava a vedeni.

Kariérové poradenstvi u zaku.

Techniky a hygiena uceni pro Zéky.

Skupinova a komunitni prace s zaky.

Koordinace preventivni prace ve tiid¢, programi pro ttidy apod.

Podpora spoluprace tiidy a tfidniho ucitele.
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Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti vychovy a
vzdélavani.

Konzultace se zadkonnymi zastupci pii vzdé€lavacich a vychovnych
problémech déti.

Podpora tolerantniho a multikulturniho prostfedi ve Skole a Skolském
zafizeni.

Podpora pro dlouhodobé¢ selhavajici zaky ve vzdélavani.

Realizace aktivit na podporu dusevniho zdravi a wellbeingu zaki.

7.4.3. Metodicka prace a vzdélavaci ¢innost

1.

9.

10.
1.

Participace na pfipravé programu zapisu do 1. ro¢niku zdékladniho
vzdélavani.

Metodicka podpora pii praci se zaky se specidlnimi vzd€lavacimi
potfebami.

Metodicka pomoc tfidnim uciteltim.

Pracovni seminate pro pedagogické pracovniky, konzultace a metodické
vedeni.

Ucast na pracovnich poradach §koly.

Koordinace poradenskych sluzeb poskytovanych ve Skole, zejména
vychovného poradce, Skolniho metodika prevence a tfidnich uciteld.
Koordinace poradenskych sluZzeb mimo Skolu a spoluprace se Skolskymi
poradenskymi zatizenimi, zdravotnickymi a dal§imi zafizenimi.
Metodické intervence z psychodidaktiky pro ucitele, véetné podpory pii
tvorbé skolniho vzdélavaciho programu.

Besedy a osvéta zakonnym zastupctim.

Prezentac¢ni a informacni ¢innost.

Participace na ptipravé pfijimaciho fizeni ke vzdélavani ve stredni Skole.

7.5. Standartni ¢innost socialniho pracovnika ( Projekt: Vyzva 58)

Sociélni prace s cilovou skupinou: rodiny s détmi na izemi mésta Litvinova

1. Ridi se a plni tikoly vyplyvajici z platné legislativy, zejména zakona &. 108/2006

Sb., o socialnich sluzbach, v platném znéni, zdkona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v

hmotné nouzi, v platném znéni a dalsi legislativou zejména ze socialni oblasti,
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doporu¢enymi postupy MPSV, vnitinimi pfedpisy a metodikami odboru
socialnich véci a Skolstvi.

Socialni pracovnik spolupracuje ve skolach s pedagogickymi pracovniky a zaky
se socidlnim znevyhodnénim pfi jejich vzdélavani.

Poskytuje zakladni socidlni a odborné socialni poradenstvi.

Realizuje socialni Setieni u déti, zakti v domacnosti.

Podporuje zaky se socidlnim znevyhodnénim.

Realizuje motivacni aktivity s zaky, mladezi ve volném Case v zatizenich skoly
— Skolni hiisté, télocviény a dalsi prostory skoly urcené pro volnocasové aktivity.
Spolupracuje s rodinami zakii ohrozenych Skolnim netuspéchem.

Usiluje o zapojeni osob odpovédnych za vychovu a nestatnich neziskovych
organizaci do ¢innosti Skoly.

Komunikuje se zakonnymi zéastupci zakt (feSeni konfliktt,, dodrZzovani skolni
dochazky, prevence a feSeni pozdnich ptichodu, Skolni pomtcky, 1ékatska péce,
nabidka volnoc¢asovych aktivit, dou¢ovani apod.).

Usnadnéni spoluprace mezi $kolou a organy socialné-pravni ochrany déti /
nestatnimi neziskovymi organizacemi / zatizenimi socialnich sluzeb.
Vyhodnocovani a predchazeni konfliktnim situacim.

Aktivné prenasi feSené piipady a podnéty na odbor socidlnich véci a Skolstvi.
Vede nezbytnou dokumentaci.

Spolupracuje se skolskych poradenskym pracovistém jednotlivych skol.
Spolupracuje s jednotlivymi oddélenimi odboru socialnich véci a Skolstvi.
Spolupracuje s vedenim $koly na ptipravé a realizaci preventivnich programi ve
Skolach.

Spolupracuje s nestatnimi neziskovymi organizacemi a dalSimi; organizacemi
vcetné Agentury pro socialni za¢lefiovani na sitovani jejich Cinnosti.

V dobg letnich prazdnin realizuje pfiméstské tdbory pro déti a mladez.
Zachovava mlcenlivost o vSech osobnich udajich klientii.

Dodrzuje etické principy a zdsady socialniho pracovnika (Eticky kodex
socialnich pracovnikii CR).

Podstupuje dalsi vzdélavani ve smyslu zvySovani odbornych kompetenci.
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22. Utastni se porad odboru, oddéleni, ¥kolskych poradenskych pracovidt pii

zakladnich $kolach.

8. Spoluprace s poradenskymi zafizenimi
Skola spolupracuije se specializovanymi poradenskymi pracovisti:
a) ve Skolstvi
e pedagogicko-psychologicka poradna (PPP),
e specialn¢ pedagogické centrum (SPC),
e stiedisko vychovné péce (SVP),
b) mimo Skolstvi

e Informac¢né-poradenské stredisko tradu prace Most.

9. Informovanost o poradenskych sluzbach
Ptehled o poskytovanych sluzbach ve Skole je vefejné ptistupny na nasténce v budové skoly,
na webovych strankach skoly apod. a zahrnuje zejména:
e umisténi prostor pro poskytovani poradenskych sluzeb v budové skoly,
e jména a funkce poradenskych pracovniki skoly a kontakt na tyto pracovniky,
e zakladni informace o sluzbach, které poskytuji jednotlivi poradensti pracovnici Skoly,
e konzulta¢ni hodiny poradenskych pracovniki Skoly.

O poskytovani poradenskych sluZzeb informuje Skola ve svych vyro¢nich zpravach.

10. Prace s informacemi a s diivérnymi daty pfi poskytovani poradenskych sluzeb
10.1. Informace a citliva data
Osobni udaje o Zacich a jejich rodicich, kterd se poradensti pracovnici Skoly dozvédi
v souvislosti s vykonem své poradenské €innosti, jsou ochraiiovany v souladu s nafizeni
EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016, obecné nafizeni na ochranu osobnich tidaji (GDPR), a
smérnice feditele Skoly k ochrané osobnich udajt.
Zpisob realizace pravidel pro ochranu informaci a davérnych dat v dokumentaci
poradenskych pracovnikii Skoly se fidi Smérnici na ochranu osobnich udaji.
Poradensti pracovnici zejména:
e zachovavaji mlcenlivost o skutecnostech tykajicich se osobnich udajia zaka

(zdkonnych zastupct zaki),
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e dbaji, aby programy, se kterymi pracuji pii poskytovani poradenské sluzby, byly
nainstalovany pouze na uréenych pocitacich, byly pfistupné az po ptihlaSeni uzivatele
ke Skolni pocitaoveé siti, pro spuSténi programu je nezbytné piihlaseni uzivatele,

e dokumentaci v listinné podob¢ ukladaji v zamykatelné skiini v urenych prostorach
Skoly, vydavaji ji na zakladé zadosti odpovédného pracovnika, béhem zpracovani
nesmi byt ponechdna bez dozoru, po ukonceni zpracovani musi byt neprodlené
navracena na ur¢ené misto

10.2. Citlivé udaje o Zacich

Zvlastni pozornost je tieba vénovat citlivym tdajim o Zzacich. Citlivymi udaji jsou

zejména:

e zdravotni stav zdka,

e zavéry pedagogicko-psychologické poradny,

e I¢ékarské posudky,

e  zavéry jinych instituci.

Pti predavani informaci, které obsahuji citlivé tidaje, podepise zdkonny zastupce zaka

souhlas se zpracovanim citlivych udaja.

11. Prevod dokumentace a nastrojového vybaveni p¥i poskytovani poradenskych sluzeb
V ptipadé¢, Ze Skola ukon¢i pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou sluzbu,
feditelka Skoly zajisti pfedani dokumentace a nastrojového vybaveni novému pracovnikovi,

popiipad¢ zajisti pfedani dokumentace do archivu Skoly.

12. Prilohy

Ptiloha €. 1 Informace o poskytované pedagogické intervenci, informovany souhlas zdkonného
zastupce.

Ptiloha €. 2 Zaznam o pedagogické intervenci pii pocatecni realizaci.

Ptiloha €. 3 Zaznam o reflexi pedagogické intervence.

Ptiloha ¢. 4 Individualni informovany souhlas zdkonného zastupce s cinnosti Skolniho

psychologa.

13. Zavérecna ustanoveni

Zruiuje se predchozi smémice ¢.j. ZSMS 1/2026/S-29.
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Smérnice je zvetfejnéna na webovych strankach Skoly, rodie jsou seznameni na tiidnich
schiizkach, vytisk smérnice je ulozen na misté trvale pfistupném vSem zaméstnanctim Skoly
(v kancelari skoly).

Pedagogicti pracovnici byli se smérnici seznameni dne 31. 8. 2026

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povefena zastupkyné feditelky Skoly pro 1.
stupen.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2026.

V Litvinové dne 24. 8. 2026

Mgr. Hana Kaskova
feditelka Skoly
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Priloha ¢. 1

Informace o poskytovani pedagogické intervence a souhlas zakonného zastupce

Individudlni informovany souhlas zikonného zastupce se zarazenim do nékteré z
organizacnich forem vzdélavani podle vyhlasky 27/2016 Sb., v platném znéni —

Pedagogické intervence ucitelem nebo specialnim pedagogem.

Pedagogicka intervence
Vzdélavani zéka s pfiznanymi podptirnymi opatfenimi ve vyucovacich pfedmeétech, v nichz je
tieba zlepsit jeho vysledky uceni. Zamétuje se na praktické postupy pii adaptaci na prostiedi

Skoly, obtizich pfi uceni, vychovnych problémech, pfi feSeni konflikti, v krizovych situacich.

Pedagogickou intervenci zajist'uje

Prohlasuji, Ze jsem byl/a srozumitelné informovan/a o povaze, zplisobu, rozsahu, cilech a
postupech nabizené poradenské sluzby, i o moznych nésledcich, pokud tato sluzba nebude
poskytnuta, o pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb véetné
prava zadat kdykoliv poskytnuti poradenské sluzby znovu.

Pted podpisem informovaného souhlasu jsem mél/a mozZnost klast dopliujici otazky a

dostatecn¢ zvazit podané odpovédi. Rozumim vSem sdélenim a souhlasim s nimi.

Na zakladé poskytnutych informaci

Souhlasim/nesouhlasim* se zafazenim svého ditéte (jméno, piijmeni, datum narozeni, tfida)
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Souhlasim/nesouhlasim* s pfedanim zjisténych informaci o ditéti dalSim kompetentnim
pracovnikiim Skoly (napf. tfidni ucitel, vychovny poradce, Skolni specialni pedagog, pokud,
intervence poskytuje ucitel) v piipadé, Ze to bude nezbytné nutné k dalsi péci o dité a v zdjmu
ditéte.

Byl/a jsem sezndmena/a s tim, ze o provedené poradenské sluzbé si vede Skolni specidlni

dokumentaci, ktera je v souladu s platnymi piedpisy archivovana.

* nehodici se Skrtnéte
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LITVINOV
I
Priloha ¢. 2
Zaznam o pedagogické intervenci pri pocatecni realizaci
Jméno a piijmeni Zaka/ ZAKYNE:. .. ...
ROCIIK, T A oo e e
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Priloha ¢. 4

Individualizovany souhlas zakonného zastupce s ¢innosti Skolniho psychologa

Popis konkrétni poradenské sluzby, pro kterou je souhlas sjednavan:

Mistnost: pracovna Sk. psychologa. ...
Kontakt na Skolniho psychologa poskytujiciho sluzbu:
T NI0: L

) 12} |

Datum narozeni: .............cooiiiiiiiiinnt. Tida: oo

ProhlaSuji, Ze jsem byl/a srozumitelné informovan/a o povaze, zptsobu, rozsahu, cilech a
postupech nabizené poradenské sluzby, o prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o vSech
predvidatelnych diisledcich, které mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i o
moznych nésledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta, o pravech a povinnostech spojenych
s poskytovanim poradenskych sluZeb, v¢etné prava Zadat poskytnuti poradenské sluzby znovu
a prava obratit se na CSI. Souhlas je mozné kdykoliv odvolat.

Mél/a jsem moznost klast dopliujici otazky, které mi byly zodpovézeny.
Souhlasim/nesouhlasim* s pfeddnim zjiSténych informaci o ditéti dalSim kompetentnim
pracovnikiim Skoly (napf. tfidni ucitel, vychovny poradce, metodik prevence) v piipadé, Ze to
bude nezbytné nutné k dalsi péci o dité a v zajmu ditéte.

Byl/a jsem seznamena/a s tim, Zze o provedené poradenské sluzbé si vede Skolni psycholog
dokumentaci, ktera je v souladu s platnymi piedpisy archivovana.

( * nehodici se Skrtnéte)

Svym podpisem davam souhlas k realizaci navrhované poradenské sluzby:

Podpis Skolni psycholozky, kterd poskytla zdkonnému zéastupci informace: ....................
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