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Zakladni skola a Matetska Skola Litvinov, Podkrusnohorska 1589, okres Most
Podkrusnohorska 1589, 436 01 Litvinov
ORGANIZACNI RAD SKOLY
Cast 32: VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Cj.: ZSMS-SD 1/2026/S-33 1.1.5. A 10
Vypracovala: Lenka Zéadérova, DiS, vedouci vychovatelka
Schvalila: Mgr. Hana KaSkov4, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 2.3.2026

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 2.3.2026

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 9.3.2026

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii

soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

V souladu se znénim zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zédkladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v iplném a platném znéni v souladu s platnymi
provadécimi piredpisy Skolského zédkona a vyhléasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdElavani, ve
znéni pozdéjsich predpist.

Skolni druzina (dale ,.SD“) poskytuje zdjmové vzdé&lavani ucastnikd $koly dle platného

Skolniho vzdélavaciho programu pro Skolni druzinu.

1. Skolni druZina

Je umisténa v samostatné budové U Koldomu 1615, Horni Litvinov 436 01. V této budové ma
zazemi celkem pét oddé€leni Skolni druZiny.

Na zahradé se nachazi certifikované herni prvky a soucasti zahrady je i velky altan s posezenim.
Pobyt na zahrad¢ je pouze pod dohledem vychovatelky a Gcastnici jsou sezndmeni s pravidly
vyuzivani vSech hernich prvka i altanu. (viz ,,desatero na informacni tabuli u vstupu do
zahrady).

SD je uréena zakiim 1. stupné. Pfednostné jsou pfijimani zaci z 1. — 3. roéniku do naplnéni

kapacity.
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2. PrihlaSovani uéastnika do SD
Je provadéno na zékladé pisemnych zadosti rodict ticastnika.
V ptipadé naplnéni kapacity SD rozhoduji kritéria pfijeti pro vyhodnoceni:

1. ptednost zaki 1. rocniku

2. vek ucastnika (mladsi ma pirednost pred starSim)

3. poradi odevzdani vyplnéné prihlasky
Splatnost uplaty stanovi feditel tak, aby byla uplata splatna nejpozdéji pred ukonéenim ucasti
v dané &innosti. Uplatu miize feditel rozdélit do vice splatek. V piipadé, Ze zakonny zastupce
neuhradi Uplatu za Skolni druzZinu ve stanoveném ani ndhradnim terminu mize byt ucastnik
z dochazky vyfazen a jeho misto mize byt nabidnuto ndhradnikovi. Odhlaseni u¢astnika ze
SD nebo zménu dochazky sdéli zakonny zastupce vychovatelce SD pisemnou formou

(formulaf SD).

3. Dochazka

Pravidelnou denni dochézkou se rozumi ptihlaSeni k zdjmovému vzdélavani nejméné 4 dny
v tydnu po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésici.
Pravidelnou dochéazkou piihlaSeni k zajmovému vzdélavani, které neni pravidelnou denni
dochazkou a které se kona po dobu nejméné 5 po sob¢ jdoucich mésicti v obdobi §kolniho
vyucovani pravidelné s vyjimkou obdobi skolnich prazdnin alespoi jednou za:

1. tyden v rozsahu alesponl 1 hodiny, nebo

2. 2 tydny v rozsahu alespon 2 hodin.
Nepravidelnou a ptilezitostnou dochazkou ptihlaSeni k z4jmovému vzdélavani v jiném rozsahu,
nez je uvedeno vyse.
Odchod uéastnikii ze SD na zakladé telefonického rozhovoru se zakonnymi zastupci neni

mozny.

4. Organiza¢ni zajiSténi

Skolni druzina ma 5 oddéleni, ktera navitévuji zaci 1. — 3. roéniku. Oddéleni jsou naplnéna
nejvyse do poétu 30 udastniki. Reditelka $koly stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet
ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti ti€astnikd,

zejména s ohledem na jejich bezpec€nost takto:
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1. piib&zné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli
Skoly s béZnym dopravnim provozem... max. 30 ucastnik,
2. pfi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce vcetné poctu
doprovéazejicich osob.

5. Provoz Skolni druziny

Pondéli—patek 6:00 — 8:00 a 11:40 — 16:30 hodin.

Denni tad je dostatecné pruzny, umoziuje reagovat na individudlni moznosti ucastniki,
na jejich aktualni potteby. Ucastnici jsou rozdéleny podle véku do péti oddéleni, ktera maji
nazvy barev.

Planovani ¢innosti vychazi z potieb a zajml ucastnikli, navazuje na zakladni vzdélavani
a vyhovuje individualnim vzdélavacim potiebam a moznostem. Ugastnici maji dostatek ¢asu
1 prostoru pro spontanni hru a individualni odpoc¢inkové ¢innosti. Druzina realizuje vychovné
vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou relaxacnich, rekreacnich,
z4jmovych a vychovné-vzdelavaci Cinnosti, které¢ umoziuji ucastniklim ptipravuna vyucovani.
Zakonni zéastupci ucastnika ptihlaSené¢ho k pravidelné dochazce do druziny pisemné sdeli
vychovatelce rozsah dochdzky ucastnika a zptisob odchodu ucastnika z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany v piihlasce.

Omluvu nepfitomnosti t€astnika v druzin¢, odchylky od dochézky ucastnika, nebo pokud ma
ticastnik odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku,
sdéli zakonni zastupci tuto skutednost vychovatelce SD pisemngé.

V dochazkovém sesité je zaznamenavan piichod ucastnika do SD i jeho odchod ze SD.
Odhlasovani ucastnika ze SD je provadéno zadkonnymi zastupci na zakladé pisemnych
odhlasek.

Ranni provoz je od 6:00 — 8:00 hod.

Zakonni zéstupci predavaji €astniky osobné pani vychovatelce, kterd vykonava dohled.

V 7:30 hodin odchdzime spolecné do budovy Skoly.

Pti déleném vyucovani je ranni provoz az do 8:45 hod.

Utastnici se nahla3uji a vychovatelka konajici dohled je zapise do sesitu ranni dochazky.

Pti délené vyuce prvnich ro¢nikt bude dohled nad ti¢astniky zajistén v ucebné ¢. 32 v Case od
8:00 do 8:45 hod.

Pani vychovatelka si uc¢astniky vyzvedne v 7:55 hod ve tfidé a v 8:45 hod je odvede zpét.
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Odpoledni druzina je v provozu denné od 11:40 — 16:30 hodin.

Vyjimkou je pond¢li, kdy maji u€astnici tfidnické hodiny a vyucovani konc¢i nejdiive ve 12:10
hodin.

Do odpoledni druziny ptichdzeji tcastnici v doprovodu vyucujiciho posledni hodiny. Ten
piredava ucastniky vychovatelce ve sbérné tfidé daného oddé€leni se seznamem piitomnych
ucastnikli. Nasleduje ptiprava na obéd (hygiena) a obéd ve Skolni jideln€. Poté prechazeji
jednotliva oddéleni do budovy $kolni druziny. Ugastnici odchazeji ze $koly se viemi vécmi,
které potiebuji k odchodu a uloZi si je v $atné SD. Vstup do Saten SD je mozny pouze po prezuti
nebo vyuziti navlekl, coz plati pro vSechny ucastniky a dospélé osoby.

Pti postupnych odchodech ucastnikil z jednotlivych oddéleni domd, je mozné spojit ¢innost
odd¢leni v dob¢, kdy pocet ucastnikli v takto spojenych oddé€lenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pii spojovani Cinnosti, kdy kazdé odd€leni vykonava jinou ¢innost — zajmovou,

relaxacni apod.

6. Materialni podminky

Skolni druzina vyuzivda pro svou ¢&innost vlastni budovu, kterd svym vybavenim
a usporadanim odpovida potfebam ucastnikli. V budové je pét heren pro jednotliva oddéleni.
Herny slouzi k odpo€inku, k samostatné aktivité i ke spole€nym ¢innostem a hrdm. Odd¢leni
jsou vybavena stolnimi a spolecenskymi hrami, riiznymi stavebnicemi, knihami, détskymi
Casopisy a CD piehravaci. V Satné ucastnici vyuzivaji skfinky a lavicky na ptevlékéni
a prezouvani. Ve vstupnich prostorach jsou umistény botniky a navleky. Vstup do Saten je
mozny pouze po piezuti nebo vyuziti navlekil. Zahrada je vybavena novymi hernimi prvky,
venkovnim odpadkovym koSem a prostornym zastfesenym altdnem s posezenim pro celou tiidu

nebo oddéleni. Cely areal je zajiStén kvalitnim oplocenim a zamykatelnou brankou.

7. Personalni podminky

V 8D pracuje pét kvalifikovanych vychovatelek, z nichZ je jedna uréena feditelkou $koly jako

vedouci vychovatelka.

8. Uplata za $kolni druZinu

Poplatek je stanoven na zakladé ustanoveni § 123 odst. 4 zakona ¢. 561/2004 Sb., o

predSkolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), ve
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znéni pozd¢jSich predpist a dle ustanoveni § 14 a § 11 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zdjmovém

vevr

vzdélavani, ve znéni pozd¢jsich predpist.

l.
2.

e

Zajmové vzdelavani se ve Skolni druziné€ poskytuje za tplatu.

Vyse uplaty je stanovena na kalendaini rok. Céstka se plati bezhotovostné ve prospéch

uctu skoly pro ucely identifikace plateb ma kazdy ucastnik ptidéleno identifikacni

¢islo.

Uplatu hradi zakonni zastupci viech zatazenych uéastnika.

Uplata se hradi vzdy dopiedu. Je mozno ji uhradit:

a) jednordzové na obdobi zafi az erven (10 mésicli) se splatnosti do 30. 9. nebo

b) formou dvou splatek: zati—prosinec do 30. 9.; leden—Cerven do 30. 1. ptisluSného
Skolniho roku,

c) pokud je platba mésicni, je uplata splatnd do 15. dne stavajiciho mésice.

Vysi uplaty mize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem davky statni socialni pomoci,
jejiz soucasti je slozka na Zivobyti, nebo ¢lenem domdacnosti tohoto piijemce podle
zakona o déavce statni socialni pomoci,

b) ucastnikovinebo jeho zakonnému zastupcinalezi zvySeni prispévkuna pécipodle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéfeny do péstounské péce mé narok na piispévek na tthradu potieb
ditéte podle zédkona o socialné-pravni ochran¢ déti a tuto skutecnost prokaze
rediteli.

Reditel mtize Gcastnikovi druziny nebo klubu sniZit vy§i tplaty nebo ho od uplaty

osvobodit, jestlize je ¢lenem domécnosti, které se poskytuje davka statni socialni

pomoci, jejiz soucasti je bonus na dité.

Dale mtize byt Uplata snizena

a) ucastniktim, ktefi se ucastni vice nez dvou ¢innosti daného skolského zarizeni,

b) ucastnikim, ktefi jsou zapsani k pravidelné ¢innosti, v piipad¢ ucasti v dalSich
¢innostech daného Skolského zatizeni.

Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi

nez 5 dni, Giplata se u¢astnikovi pomérné snizi. Reditel informuje vhodnym zptisobem

zakonné zastupce o vysi uplaty.

V ptipad¢€ neptitomnosti se zaplacend plata nevraci.
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10. Pokud bude zdkonny zastupce Gc¢astnika v prodleni s thradou tplaty vice nez 10 dnt,

muze byt jeho dité ze Skolni druZiny vylouceno.

Prava ucastniki

e mohou se zucastiiovat akci poradanych Skolni druzinou,

e mohou navrhovat aktivity,

e mohou vyuZivat zatizeni a véci slouzici k zajmovému vzdélavani,

e maji pravo, vyjadrit svilj ndzor ptiméfenou formou za dodrzovani pravidel slusnosti,

e maji prdvo na ochranu pred Sikanovanim a psychickym nasilim, pfed formami
sexudlniho zneuzivani a pted kontaktem s narkotiky,

e maji pravo na to, aby nebyl ponizovan a zesmésnovan,

e maji pravo na zvlastni péci v odivodnénych ptipadech, onemocnéni, zdravotni

postizeni, talent.

Povinnosti uc¢astniku

e dodrzuji bezpecnost a pravidla chovani dle pouceni pti nastupu do Skolni druziny,

e dodrzuji pravidla hygieny a bezpec¢nosti v druzing, jsou povinni chranit své zdravi,
zdravi spoluzakt a pracovnikl druziny,

e dodrzuji pravidla slusného chovani ke spoluzadktim i dospélym,

e 7aci jsou k sob¢ ohleduplni, starsi respektuji mladsi spoluzéaky,

e za zvlast hrubé poruseni fadu SD se povazuje Sikanovani, kradeZe a podvody,

e  7ici Setii zafizeni Skolni druziny a nepoSkozuji ho,

e ik mize opustit prostory SD a budovu §koly pouze s védomim vychovatele,

e pokud dojde ke Sskod¢ na majetku, kterou zak prokazatelné zavinil, musi ji on nebo
jeho zakonny zastupce odstranit ¢i finan¢né uhradit jejich opravu,

e 7ak do druziny nenosi cenné véci —drahé osobni hracky, elektronické hry, kalkulacky,
vétsi obnos penéz, SD za tyto véci neruéi a nebude odskodiiovéna jejich ztrata,

e mobilni telefony Uc¢astnici nepouzivaji s vyjimkou jejich pouzivani v nezbytném
rozsahu ze zdravotnich duvodu,

e Ucastniklim je zakdzano do Skoly vnaSet a ve Skole uzivat navykové latky a jedy a

takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuyji.

Vnitini fad Skolni druziny
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11. Cinnost $kolni druZiny
Ridi se Ro¢nim planem, o kterém jsou rodi¢e pribézné informovani na nasténkach SD.

Organiza¢né je dana Vnitinim fddem Skolni druZiny a obsahové SVP SD.

12. DodrZovani pravidel p¥i pfichodu a odchodu u¢astniki do budovy SD:

Vyzvedavani nebo samostatné odchody ucastniki

e po obéd¢ pouze do 13:30 hod.,

e po vychazce od 15:00-16:30 hod.
Pokud ucastnik piijde domi bez doprovodu mimo dobu uvedenou v piihlasce, vyplni rodice
pisemny doklad, ktery zak pfeda TU nebo vychovatelce SD. Uvedou datum, hodinu a svij
podpis.
Postup p¥i nevyzvednuti u¢astnika ze SD:
Provoz SD konéi v 16:30 hodin. P¥i nevyzvednuti G¢astnika do stanovené doby, vychovatelka
nejdiive informuje telefonicky rodie u¢astnika a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD.
Pokud je tento postup bezvysledny, informuje vychovatelka Méstskou policii Litvinov

a spole¢né kontaktuji pracovnika organu péce o dité.

13. Zivotosprava ucastniki

Stravovacinavyky a pitny rezim zajisti vychovatelka, kterd dba na hygienu a kulturu stolovani.
Ucastniktim je poskytovana plnohodnotna a vyvazena strava.

Ptihlasovani a odhlasovani obédii zajist'uji rodice osobné, telefonicky ¢i elektronicky. Dbaji na
v&asné zaplaceni. Cip na ob&d si Géastnici nosi u sebe.

Ucastnici piechazi s vychovatelkou na ob&d do jidelny v p¥izemi budovy.

Pitny rezim si ucastnici zajist'uji sami vhodnymi napoji po celou dobu pobytu.

Ucastnici maji dostatek volného pohybu nejen na $kolni zahradg, ale také ve tfidé a

v télocvicné. Program ¢innosti venku je aktualné ptizpisobovan pocasi a kvalité¢ ovzdusi.

14. Bezpecnost ucastniki

Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni ucastniki prvni den Skolniho roku
a dodatecné pouceni u€astniku, ktef'i chybéli, provedou o tom pisemny zaznam do tfidni knihy.

Skola odpovida za Gcastniky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

Vnitini fad Skolni druziny
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VSichni Ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skolni druzing, ve Skole, ale 1 mimo né tak, aby
neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych osob.
VSem osobdm je ve vnéjSich i vnitinich prostorach Skoly zakazano kouftit, pozivat alkohol,
uzivat navykové latky a ve Skole s nimi manipulovat. (zak. ¢. 65/2017 Sb.). To neplati pro
pripady, kdy osoba uziva navykové latky v ramci 1éCebného procesu, ktery ji byl stanoven
zdravotnickym zafizenim.
Pozivani omamnych a psychotropnich latek (dale jen ,,OPL*) osobami mladSimi 18 let je v
Ceské republice povazovano za nebezpeéné chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti, ma narok na
pomoc organt socidlné-pravni ochrany déti.
V piipad¢, kdy se Skola o takovém chovani dozvi, bude tuto skute¢nost hlésit zakonnému
zastupci zaka.
Zakonni zastupci jsou povinni informovat o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich potizich
nebo jinych zdvaznych skutecnostech, pt. zmény v udajich, které by mohly mit vliv na pribeh
vzdélavani a bezpecnost ucastnika.
Vsichni zaméstnanci §koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam t€astniki a vytvatet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytnout jim nezbytné informace
k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi.
Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii préci a
protipozarni ptedpisy, pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnika a v ptipad¢ ndhlého onemocnéni, ¢i akutniho
zdravotniho stavu ucastnika, informuji vedeni $§koly a rodice postizeného ti¢astnika. Poté zajisti
jeho pfedani zdkonnym zastupctim. Zakonni zastupci jsou povinni zajistit vyzvednuti €astnika
z SD z akutnich zdravotnich diivodi. Pii tirazu poskytnou pedagogicti pracovnici téastnikovi
nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti odetieni ucastnika lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly
a vyplni zdznam do knihy turazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni
zdznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.
Ucastnik, ktery jevi znamky akutniho onemocnéni, musi byt izolovan od ostatnich, mit

zajistény dohled, a to do ptichodu rodict.
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Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni pro zajisténi bezpecnosti tcastnikli jako ve Skolnim fadu,
pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna, cvi¢na kuchyiika, dilna),

fidi se prislusnymi fady téchto uceben.

15. Zabezpeceni vstupu do budovy Skolni druziny

Zajisténo videotelefony, které umoznuji identifikaci zdkonnych zastupct pii vyzvedavani
ucastnikt. V pripadé neznamé osoby ma vychovatelka pravo pozadovat, aby se doty¢na osoba
legitimovala.

Zakonni zastupci respektuji doporu¢eni omezit vstup do budovy SD na minimum.
Po zazvonéni na pfislusnou barvu oddéleni ohlasi jméno a piijmeni Gcastnika, které ptivadi
nebo naopak vyzvedavaji. Ucastnik pijde do $atny, kde se pfipravi k odchodu a poté odchézi
z budovy. Toto opatteni je v souladu s hygienickymi podminkami ve spole¢nych prostorach
Skolni druziny. Zaroven ucastnika vedeme k samostatnosti a sebeobsluze pii pievlékani a
udrzovani poradku v Satnich sktinkach a v prostoru Satny.

Opatieni se netyka situace, kdy zakonny zastupce nebo vychovatelka pottebuji osobni jednani.

16. Izolace nemocného ucastnika, které projevuje znamky infek¢ni choroby

Pti ndhlém onemocnéni Gicastnika nebo trazu zajisti zaméstnanec Skoly v€asné poskytnuti prvni
pomoci, pfipadné pfivola l1ékatskou pomoc.

Bezodkladné jsou informovani zakonni zastupci a vedeni skoly.

Kazdy ze zaméstnanci ma povinnost zajistit oddéleni Ucastnika, ktery vykazuje znamky
akutniho onemocnéni, od ostatnich Gc€astniki, zajistit nad nim dohled zletil¢ fyzické osoby a
neprodlené oznamit tuto skutecnost nadiizenym vedoucim zaméstnanciim.

Urceny zaméstnanec vycka s nemocnym ucastnikem v izolované mistnosti (kabinet, sborovna)
do doby vyzvednuti G¢astnika zdkonnym zastupcem nebo povétrenou osobou.

To samé opatieni plati i v ptipadé vyskytu vsi détské — pedikulozy.

17. Podminky pro vzdélavani ucastniki se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a
ucastniki nadanych

Ve skolni druzin€¢ maji G€astnici se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a ucastnici nadani

pravo na bezplatné poskytovani podptrnych opatieni.

Vnitini fad Skolni druziny
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I

Utastnici se specialnimi vzdélavacimi potiebami a wGlastnici nadani k naplnéni svych
vzdélavacich mozZnosti nebo k uplatnéni nebo k uzivani svych prav na rovnopravném zakladé
s ostatnimi potiebuji poskytnuti podplirnych opatieni. Podplirnd opatieni znamenaji nezbytné
upravy ve vzdélavani a Skolskych sluzbach, odpovidajici zdravotnimu stavu, kulturnimu
prosttedi nebo jinym zivotnim podminkam ucastnika.
Organizace vzdélavani ucastnika ve Skolni druzin€ vychazi z obtizi iCastnika ve vzdélavani,
respektuje specifika ucastnika, kterdamohou ovliviiovat jeho ucast na aktivitach organizovanych
ve Skolni druzing€. Organizace vzdélavani ucastnika ve skolni druzin€ podporuje rozvoj nadani,
kde hlavnim cilem zdjmového vzdélavani je podpora maximalniho rozvoje a plného vyuziti
potencidlu nadanych a mimofadné nadanych tc¢astnikli v oblastech rozumovych schopnosti,
v pohybovych, manualnich, uméleckych nebo socialnich dovednostech.
Podpiirna opatteni se Cleni do péti stupnd.
Skola i v ramci zajmového vzdélavani uplatiiuje podptirna opatieni prvniho stupné na zaklads
planu pedagogické podpory (dale jen PLPP) bez doporuceni skolského poradenského zatizeni
(dale jen SPZ) nebo na zakladé doporuéeni SPZ tykajicich se pravé prvniho stupné podpory.
Ucelem podpory vzdélavani téchto ucastniki je plné zapojeni a maximalni vyuziti vzdélavaciho
potencialu kazdého ucastnika s ohledem na jeho individudlni moznosti a schopnosti.
Vychovatel ve skolni druziné tomu ptizpisobuje vzdélavaci strategie a metody na zakladé
stanovenych podpiirnych opatieni.
Podpirnd opatfeni druhého az patého stupné se ve Skolni druziné uplatiuji na zakladé
doporu¢eni SPZ.
Podpiirna opatieni pro tcastniky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a nadané ucastniky ve
Skolskych zatizenich pro zdjmové vzdélavani mohou zahrnovat:

a) poradenskou pomoc SPZ,

b) upravu organizace, obsahu, forem a metod vzdélavani,

¢) pedagogickou intervenci,

d) pouziti kompenzacnich pomucek,

e) podporu asistenta pedagoga,

f) podporu dalsiho pedagogického pracovnika,

g) poskytovani vzdelavani a Skolskych sluzeb v prostorach stavebné nebo technicky

upravenych.
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Diiraz je kladen na spolupraci vSech zicastnénych subjektti ve vychovné vzdélavacim procesu
ucastnika, zakonnych zastupcii a pedagogl, coz je zdkladnim piedpokladem uspésného

vzdelavani tcastnikl se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a Gi€astnikli nadanych.

18. Dokumentace

a) fadné vyplnéné piihlasky zakonnym zastupcem tucastnika, jejich soucasti je pisemné
sdéleni zakonnych zastupcti o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tiéastnika ze SD,

b) tfidni knihy jednotlivych oddé€leni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky ucastnikd,

c) celorocni plan ¢innosti, mési¢ni plany jednotlivych oddélenti,

d) Skolni vzdélavaci program,

e) roc¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,

f) tad skolni druziny,

g) v kanceléii ZS knihu Urazii a zaznamy o Grazech tcastnikda.

19. Informace o ochrané osobnich udaju a organizacnich opatienich

Prokazatelné pouceni o pravech a povinnostech a souhlasy zdkonnych zastupcti a zaméstnanct
Skoly vyplyvajicich z natfizeni EU na ochranu osobnich udaji neboli GDPR 2016/679 ze dne
27. 4. 2016 sucinnosti od 25. 5. 2018 jsou ulozeny v listinné podobé v katalogovych listech
ucastnikti a ve slozkach zaméstnanct. Prihlasky, dochazkové listy a jiné dokumentace do skolni
druziny, které obsahuji osobni udaje ucastnikt, jsou trvale ulozeny v uzamykatelnych skiinich
v oddélenich Skolni druziny a nelze je vynaset ze Skoly, pfeddvat cizim osobam nebo kopirovat

a kopie poskytovat neopravnénym osobam.

20. Prilohy
Ptiloha ¢. 1: PfihlaSka do Skolni druziny

Ptiloha €. 2: Pouceni o bezpecnosti ve Skolni druziné

21. Zavérecna ustanoveni Vnitiniho fadu $kolni druZiny
Tento tad je zavazny pro vSechny ucastniky skolni druziny a pracovniky Skoly.

Zameéstnanci Skoly s timto fadem byli sezndmeni na pedagogické radé dne 9. 3. 2026.

Vnitini fad Skolni druziny
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LITVINOV
s e

Utastnici $kolni druziny jsou s vnitinim fadem SD sezndmeni vychovatelkami a toto je
zaznamenano v tfidnich knihach SD.

Zakonni zastupci Gi¢astniki byli informovéni o vydani vnitiniho fadu SD na téidnich schiizkach,
tad je pro né zptistupnén na nasténce SD a na webovych strankach skoly.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem skoly povérena vedouci
vychovatelka SD a SK.

Rusi se predchozi smérnice ¢. j. ZSMS-SD 1/2026/S-26.

Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi Spisovym fadem skoly.

Tento vnitini pfedpis nabyva G¢innosti dnem 3. 3. 2026.

V Litvinové dne 27. 02. 2026

Mgr. Hana Kaskova
reditelka Skoly

Vnitini fad Skolni druziny
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|
Ptiloha ¢.1 Pfihlaska do Skolni druziny

Prihlaska do Skolni druziny pro Skolni rok: 2025/2026 od 1. 9. 2025 do 30. 6. 2026

Jméno a prijmeni ucastnika:

Ttida: Datum narozent: Identifikac¢ni ¢islo Gi¢astnika;

Bydliste ucastnika shodné s bydlistém zakonnych zastupci:

Zdravotni problémy Z4ka, alergie:

Matka: Telefon:

Otec: Telefon:

Kontaktni e-mail:
Uplata za obdobi zaFi—prosinec ve vysi 640,- K¢ na ucet 35-34232491/0100 do 30. 9. 2025
Uplata za obdobi leden—¢erven ve vysi 960,- K& na ucet 35-34232491/0100 do 30. 1. 2026

Neuhrazeni platby do uvedeného terminu., po pripomenuti a upominkovani ZZ. muze

byt diivodem k vyiazeni i¢astnika ze SD.
VS =33 a pFidélené identifikaéni &islo Zaka. Napi. ICZ: 11859 [VS = 3311859
(netyka se prvnich t¥id, které ICZ obdrzi na prvni schiizce)

NEZAPOMENTE na vzkaz pro pFijemce = jméno a tiida Zika. Nap¥. Jana Nova 3. A -

druzina

V ptipad¢ odchodu ucastnika v jiném cCase, nez je uvedeno v pfihlaSce, je nutné odevzdat

pisemné prohlaseni, které musi obsahovat jméno tcastnika, datum, ¢as a zplisob odchodu

(sédm ¢i s doprovodem) a podpis zakonného zastupce.

Dochazku do $kolni druziny budeme vyuzZivat: (zakrouZzkujte prosim)

1. Pravidelné denné: Kazdy den od pondéli do patku.

. Pravidelné: Opakovana dochdzka v rozsahu alesponi 1 hodinu v tydnu.

2
3. Nepravidelné: Obcasna dochazka, pokazdé v jiné dny v tydnu.
4

. Prilezitostné: Velmi ziidka, tfeba jen 2x v mésici.

Vnitini fad Skolni druziny
Strana 13



Zakladni skola a Materska skola Litvinov,

VOV Podkrusnohorska 1589, okres Most
LITVI

I
P¥ichod do ranni druZiny 6:00 — 7:15 hodin | Casy odchodii | Doprovod / samo

ano/ne

Po
Ut
St

5

Ct

Pa

Ostatni plnoleté osoby, které budou vyzvedavat Gc¢astniky ze Skolni druziny: (uvedte jméno,

piijmenti, tel. kontakt a ptibuzensky vztah k ditéti).

Zakonni zastupci se sezndmili s Vnittnim fadem SD, ktery je zvefejnén na webovych strankach

Skoly.

Datum: Podpis zdkonnych zastupci:

Vnitini fad Skolni druziny
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Ptiloha €. 2: Pouceni o bezpecnosti ve Skolni druziné

Pouceni o bezpecnosti ve $kolni druziné

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich ochrany pifed rizikovym chovanim

a projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili

Ucastnici v SD:

neopoustéji budovu bez dovoleni dospélé osoby (vychovatelky),

hlasi ptichod rodich (popt. osoby, kterd si Ui€astnika vyzvedava),

hlasi odchod na WC, do jidelny, umyvarny a odchazi pouze po souhlasu p.
vychovatelky,

na WG, ale i nikde v budové skoly tcastnika nelezou po vySkach, do oken a sami nikdy
okna neoteviraji,

nesahaji do el. proudu (zasuvek) a ani neobsluhuji el. spotiebice, elektrické susaky na
ruce jsou urceny pouze k osuseni rukou / ne vlasti a jinych Casti téla, véci / nestrkame
dovnitt zadné predmeéty,

do jidelny (na obéd) a z jidelny odchazeji s p. vychovatelkou nebo dle pokyni p.
vychovatelky a dodrzuji zasady spravného stolovani, chovani,

pied vstupem do jidelny si vzdy umyji ruce, piipadné pouziji dezinfekci na ruce,
nikdy nepobyvaji sami v SD,

na vychazku se ptevlékaji (pokud budou mit véci od rodicli) a odchézeji,

vzdy v usporadaném utvaru, prvni z budovy vychézi p. vychovatelka,

nebehaji a neskaCou po schodech,

nesahaji na cizi zvifata.

Na hristi:

nechodi mimo misto uréené k hram, v ptipadé potteby ozndmi vychovatelce,
nelezou na prolézacky, pokud u nich nestoji p. vychovatelka,

neopousti prostor, ktery byl ur€en k hram, vraci vyplijcené sportovni nacini.

Na $kolni zahradé:

neopousti prostor, ktery byl ur¢en k hram — vraci vypiij¢ené sportovni nacini,
nelezou po stromech a vyskach,
altan a relaxacni prvky vyuzivaji pouze po souhlasu dospélé osoby, dodrzuji pravidla

bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vnitini fad Skolni druziny
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V prirodé:
e chodi pohromadé v blizkém okoli p. vychovatelky,
e nelezou po stromech, neSermuji klacky,
e nesahaji na zvifata (ziva i mrtva),
e neji lesni plody,

e v ptipad¢ zpozorovani plazu upozorni p. vychovatelku.

e nehazi koule po osobach, do oken a na auta,
e pii klouzani a jizd€ na sné¢hu dodrZzuji bezpecnost v rdmci ochrany zdravi a dle pokyni
vychovatelky,
e nelamou stromy, vétve a netrhaji rostliny (mohou byt jedovaté).
Prilezitostné akce, kino, vystavy, exkurze:
e ze Skolni druziny odchézeji a pfichazeji v Gtvaru spole¢né s p. vychovatelkou,
e dodrzuji zasady bezpecného piechazeni vozovky,
e dodrzuji zasady spolecenského chovani na kulturni akei,
e na WC odchézeji po svoleni p. vychovatelky,
e neopoustéji sami prostory uréené k akci,
e respektuji pokyny pritvodce v misté konani akce.
Neberou do ruky rachejtle ani jinou pyrotechniku.
Nenosi noZe, kulickové pistole, zapalky a jiné nebezpecné predméty.
Hlasi vSechny drazy i drobné odreniny.

Pecuje o poradek po celou dobu v misté vykonu zajmového vzdélavani.
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